Zarzadzenie Nr AA-021/ 2 /2025
Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach

zdnia 02.01. 2025 roku

w sprawie: przyjecia Instrukcji Kancelaryjnej oraz Instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwum zakladowego

Na podstawie § 14 ust. 1 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Katowicach
wprowadzonego Uchwata Nr 11/477/V1/2024 Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego z dnia 5 stycznia 2024r.

zarzadzam, co nastepuje

§1
Przyjmuje si¢ tekst jednolity Instrukcji Kancelaryjnej oraz Instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwum zaktadowego Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach, ktore
stanowig zatgczniki do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie niniejsze podaje si¢ do wiadomosci pracownikow Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach poprzez zamieszczenie jego tresci wraz z zalgcznikami w skladnicy
dokumentow systemu Talgos.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Administracji i Zamowien.

§4

Traci moc zarzadzenie Nr TO/84/14 z dnia 20 pazdziernika 2014 roku.
Traci moc zarzadzenie Nr NO/24/2010 z dnia 8 marca 2010 roku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2025 roku, na podstawie akceptacji
przedmiotowego dokumentu przez Archiwum Panstwowe w Katowicach.



