INFORMACJA DODATKOWA

WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1

NAZWA JEDNOSTKI

Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach

1.2

SIEDZIBA JEDNOSTKI

Katowice

1.3

ADRES JEDNOSTKI

ul. Kosciuszki 30
40-048 Katowice

1.4

PODSTAWOWY PRZEDMIOT DZIALALNOSCI JEDNOSTKI

Dziatalno$¢ ustugowa z zakresu informacji i poradnictwa zawodowego

Dziatalno$¢ metodyczna z zakresu doskonalenia instytucjonalnej obstugi rynku pracy

Dziatalno$¢ metodyczna z zakresu rozwoju i wzmocnienia kompetenciji zawodowych i interpersonalnych
specjalistow shuzb zatrudnienia

OKRES OBJETY SPRAWOZDANIEM

01.01.2020-31.12.2020

WSKAZANIE, ZE SPRAWOZDANIE FINANSOWE ZAWIERA DANE EACZNE, JEZELI W SKLAD
JEDNOSTKI NADRZEDNEJ LUB JST WCHODZA JEDNOSTKI SPORZADZAJACE
SAMODZIELNIE SPRAWOZDANIA FINANSOWE

4. OMOWIENIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI, W TYM METOD WYCENY AKTYWOW

1 PASYWOW

4.1

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

Wartoéci niematerialne i prawne wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedlug cen nabycia lub
kosztow wytworzenia, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci.

Cena nabycia i koszt wytworzenia warto$ci niematerialnych i prawnych obejmuje ogot ich kosztow
poniesionych przez jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub
przyjecia do uzywania.

Wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpiséw amortyzacyjnych, gdy wartos$¢ poczatkowa wartosci
niematerialnej i prawnej w dniu przyjecia do uzytkowania jest wyzsza niz 10.000 zt dokonuje si¢ jednorazowo
za okres catego roku.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza si¢ warto$ci niematerialne 1
prawne o wartosci nieprzekraczajacej wielkoSci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.




4.2

RZECZOWE AKTYWA TRWALE

Srodki trwale wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Srodki trwate stanowigce whasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji.

Cena nabycia, to cena zakupu sktadnika aktywow, obejmujaca kwote nalezng sprzedajgcemu powigkszona o
koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami transportu, zatadunku, wytadunku, sktadowania
itp., a obnizona o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny
nabycia sktadnika aktywow, a w szczegolnosci przyjetego nieodptatnie, jego wyceny dokonuje si¢ wedtug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkow trwatych obejmuje ogét ich kosztow poniesionych przez jednostke
za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania.
Srodki trwale umarza si¢ i amortyzuje, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0sob prawnych. Odpisow amortyzacyjnych, gdy warto$¢ poczatkowa srodka trwatego w dniu
przyjecia do uzytkowania jest wyzsza niz 10.000 zt dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku.
Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, o wartosci jednostkowej mieszczacej si¢ migdzy 350 a
10.000 zt podlegaja ewidencji wartoSciowo — ilosciowe;.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, lecz o wartosci jednostkowej nieprzekraczajacej 350 zt
odpisuje si¢ w koszty pod datg przekazania do uzywania w pelnej wartosci poczatkowe;.

W stosunku do sprzgtu, ktérego warto$¢ jednostkowa wynosi ponizej 350 zt prowadzi si¢ tylko ewidencje
ilosciows.

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza si¢ meble, dywany oraz
pozostate srodki trwate o charakterze wyposazenia o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

4.3

NALEZNOSCI DLUGOTERMINOWE

Naleznosci dlugoterminowe w szczegdlnosci dotyczg decyzji oraz porozumien rozkladajacych naleznosci na
raty, ktorych termin ptatnosci przekracza 12 miesigcy od dnia bilansowego. W ramach tej pozycji w bilansie
zostaly przedstawione naleznosci dtugoterminowe Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
naleznos$ci do odzyskania od beneficjentow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4.4

DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Nie dotyczy.

4.5

WARTOSC MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Nie dotyczy.




4.6

ZAPASY

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Materiaty zakupione na potrzeby administracyjno-
gospodarcze, w tym materiaty biurowe, gospodarcze, §rodki czystosci, odpisuje si¢ w cigzar kosztow w
momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu, z tym, ze warto$¢ niezuzytych materiatow ustala si¢ w
drodze spisu z natury na dzien bilansowy i wprowadza na stan zapasow, korygujac koszty o wartos$¢ tego stanu
pod datg przeprowadzenia inwentaryzacji. Ewidencja szczegdtowa (ilosciowo-warto§ciowa) tych sktadnikoéw
prowadzona jest w formie kart materiatowych przez pracownika odpowiedzialnego. Materialy te znajdujg si¢ w
sktadowisku strzezonym (np. w magazynie), do ktorego klucze posiada pracownik odpowiedzialny.

4.7

NALEZNOSCI KROTKOTERMINOWE

Naleznosci krotkoterminowe obejmujg 0ogot naleznosci z tytutu dostaw i1 ustug oraz cato$¢ Iub czes$é naleznosci
z innych tytutléw niezaliczonych do aktywow finansowych a ktore staja si¢ wymagalne w ciggu 12 miesigcy od
dnia bilansowego. W ramach tej pozycji w bilansie zostaty przedstawione naleznosci krotkoterminowe
Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz naleznosci do odzyskania lub rozliczenia przez
beneficjentow w ramach Programow EFS.

Dla naleznosci z tytutu wyptaconych $wiadczen wynikajacych z ustawy o ochronie roszczen pracowniczych w
razie niewyptacalnosci pracodawcy dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego raz na koniec roku. Odpis tworzy si¢ z
wykorzystaniem wzoru opracowanego przez MRPiPS.

Odsetki od naleznos$ci ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego
dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast naleznosci realizowane na
rzecz innych jednostek ujmuje sig, jako zobowigzania na rzecz tych jednostek.

Naleznos$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy

Wartos$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z zastrzezeniem:

- odpisoéw aktualizujacych wartosci naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu ktoére zalicza si¢ do wynikoéw
na pozostatych operacjach niekasowych.

- odpis6éw aktualizujgcych wartosci naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw ktore
obcigzaja fundusze.

- odpiséw aktualizujgcych warto$ci naleznoSci realizowanych na rzecz innych jednostek ktore obcigzaja
zobowigzania wobec tych jednostek.

- odpiséw aktualizujgcych warto$ci naleznosci ktore sg dokonywane nie pozniej niz na dzien bilansowy.

4.8

KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Kroétkoterminowe aktywa finansowe Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach obejmuja $rodki pienigzne
na rachunku bankowym ZFSS, FGSP oraz rachunkach do obstugi $rodkow przeznaczonych na wyptaty dotacji
oraz rozliczenia beneficjentow EFS.

4.9

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE (CZYNNE)

Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowsg jednostka przyjmuje w zasadach wyceny aktywow i
pasywoOw nastepujace uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnie ujemnego wpltywu na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:

— optacane z gory: prenumeraty, znaczki pocztowe, bilety MPK, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia
majatkowe nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow,
ksieguje si¢ je natomiast w koszty miesiaca, w ktorym zostaty poniesione.




4.10

FUNDUSZ JEDNOSTKI

Fundusz jednostki stanowi réwnowarto$¢ aktywow trwatych i obrotowych jednostki budzetowej. W ramach
funduszu jednostki nastgpily zwigkszenia z tytutu zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz innych
zwigkszen dotyczacych wyksiegowania przypisow naleznosci dotacji z budzetu krajowego z lat ubiegtych .
Natomiast zmniejszenia funduszu nastapilty na skutek straty za rok ubiegty, zrealizowanych dochodéw
budzetowych, przekazanych dotacji oraz innych zmniejszen dotyczacych utworzenia przypisu naleznosci do
zwrotu dotacji z budzetu krajowego wyptaconej w poprzednich latach budzetowych.

4.11 |WYNIK FINANSOWY NETTO
Do ustalania wyniku finansowego jednostki stuzy konto 860.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
* poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 i 401,402,403,404,405,409;
» zmniejszen stanu rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z
kontem 490;
* kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761;
* obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
« uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
* zwickszen stanu rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondenc;ji z
kontem 490;
* dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strat¢ netto, saldo
Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800.
4.12 |ODPISY Z WYNIKU FINANSOWEGO
Nie dotyczy.
4.13 |FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK
Nie dotyczy.
4.14 |FUNDUSZE PLACOWEK
Nie dotyczy.
4.15 [PANSTWOWE FUNDUSZE CELOWE
Ewidencja zwickszen i zmniejszen funduszu celowego prowadzona jest na koncie 853. W ramach tej pozycji
przedstawiony zostat stan funduszu celowego Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.
4.16 |ZOBOWIAZANIA DLUGOTERMINOWE

Nie dotyczy.




4.17

ZOBOWIAZANIA KROTKOTERMINOWE

Zobowigzania krotkoterminowe obejmuja ogoél zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze calos¢ lub te czgsé
pozostatych zobowigzan, ktore staja si¢ wymagalne w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego. Na
zobowigzania krotkoterminowe sktadajg si¢ m.in. zobowigzania z tytutu faktur ktore wptynety do jednostki w
2021 roku a dotyczg kosztéow roku poprzedniego , dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2020 rok,
zwrotdw i rozliczen w ramach projektow EFS oraz stan Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (saldo
konta 851).

4.18

REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

W jednostce nie tworzy si¢ rezerw na zobowigzania.

4.19

ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

Rozliczenia migdzyokresowe dotycza zasadzonych kosztow zastgpstwa procesowego naleznych od
pracodawcow z tyt. wyptaconych §wiadczen wynikajacych z ustawy o ochronie roszczen pracowniczych w
razie niewyplacalnosci pracodawcy.

4.20

KOSZTY - EWIDENCJA I ROZLICZANIE

Koszty ewidencjonowane sg na kontach:

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

751 - Koszty finansowe

761 - Pozostale koszty operacyjne

Saldo powyzszych kont przenosi si¢ na dzien bilansowy na konto 860.

4.21

PRZYCHODY - EWIDENCJA 1 ROZLICZANIE

Przychody ewidencjonowane sg na kontach:

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

Saldo powyzszych kont przenosi si¢ na dzien bilansowy na konto 860.

INNE INFORMACJE

Nie dotyczy.




