OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

DYREKTOR WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KATOWICACH
oglasza postepowanie o udzielenie zamowienia na:
Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu ,,Polityka rachunkowosci dla jednostek

budzetowych po zmianach prawnych”.

1. Nazwai adres Zamawiajacego:

Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest:

e usluga polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia on-line w formie
webinarium dla gtéwnych ksiggowych powiatowych urzedow pracy z terenu wojewodztwa

slaskiego oraz przedstawicieli Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.

Tematyka szkolenia:

wPolityka rachunkowosci dla jednostek budietowych po zmianach prawnych”.

Liczba uczestnikow szkolenia:

W szkoleniu udzial wezma tacznie 30 - 35 osob. Ostateczna liczba 0séb bioracych udziat
w szkoleniu zostanie podana nie pdzniej niz na trzy dni kalendarzowe przed planowanym

terminem szkolenia.

Ramowy zakres merytoryczny szkolenia:

a) Projekty wspotfinansowane ze $rodkéw UE - sposdb ujecia w polityce rachunkowosci.
Ewidencja kosztow posrednich oraz wkladu wlasnego ze $rodkéw Funduszu Pracy
w przypadku projektow konkursowych.

b) Btedy w polityce rachunkowosci.



f)
9)

Przedstawienie wzorcowego dokumentu Polityka Rachunkowosci z uwzglednieniem specyfiki
funkcjonowania PUP (realizacja zadan budzetowych, ze $srodkow Funduszu Pracy, projekty
wspotfinansowane ze srodkow UE).
Zasady tworzenia polityki rachunkowosci oraz wptyw przyjetych rozwiazan na rachunkowos¢
i wynik finansowy jednostki.
Zapisy polityki dotyczace:

e podstawowych zasad tworzenia polityki rachunkowosci

e metod wyceny rzeczowych aktywow trwatych

e metod wyceny rzeczowych aktywow obrotowych

e inwestycji w aktywa finansowe

e aktualizacji wartosci naleznosci

e rozliczen migdzyokresowych kosztow

e Dbiernych rozliczen miedzyokresowych kosztow

e szczeg6lnych zapisow polityki rachunkowosci; praktyczne rozwigzania.
Jak uja¢ w wewnetrznych uregulowaniach szczegdlne zasady rachunkowosci.

Na co szczegdlnie zwroci¢ uwage po zmianach prawnych.

UWAGI ZAMAWIAJACEGQO:

>
>

A\

szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone za pomocg wirtualnych narzedzi;

uczestnicy szkolenia powinni mie¢ wcze$niejszag mozliwos¢ pobrania drogg elektroniczng
przygotowanych materiatdéw szkoleniowych, w celu efektywnego przygotowania si¢ do
szkolenia;

szkolenie powinno by¢ realizowane w oparciu o praktyczne przyktady;

mozliwo$¢ zadawania pytan ekspertowi prowadzacemu szkolenie;

powyzszy zakres merytoryczny ma charakter ramowy 1 ostateczna lista szczegotowych
zagadnien moze ulec zmianie, co zostanie przedstawione do akceptacji Zamawiajacemu przez
Wykonawce;

Wykonawca wykaze, ze dysponuje do$§wiadczonym wyktadowca, ktory przeprowadzit co

najmniej 5 szkolen z zakresu polityki rachunkowosci dla jednostek budzetowych™* (w ciagu

ostatnich trzech lat) i poprowadzi przedmiotowe szkolenie wykorzystujac przygotowane przez
siebie prezentacje multimedialne, a takze udzieli odpowiedzi na zadawane przez uczestnikow

pytania i1 wyjasni ich watpliwosci;

* Zamawiajacy posluzyl sie powszechna definicja jednostki budzetowej - 1o jednostka

organizacyjna _sektora finansow publicznych nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora

pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek




odpowiednio dochodow budzetu panstwa albo budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego

(JST). Jednostka budzetowa dziata na podstawie statutu okreslajgcego w szczegolnosci jej

nazwe, siedzibe i przedmiot dzialalnosci.

» Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania harmonogramu szkolenia, ktéry bedzie
stanowi¢ zatgcznik do umowy;

» jesli wskazany przez Wykonawce trener z przyczyn losowych nie bedzie mogt zrealizowaé
szkolenia Wykonawca zapewni zastgpstwo — trenera o rownych lub wyzszych kwalifikacji do

akceptacji Zamawiajacego.

I1. Grupa docelowa:
Szkolenie skierowane jest do gléwnych ksiegowych powiatowych urzedéow pracy z terenu

wojewddztwa $laskiego oraz przedstawicieli Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w Katowicach.

I1. Cel:
Celem szkolenia jest nabycie i poszerzenie wiedzy z zakresu polityki rachunkowos$ci dla jednostek

budzetowych po zmianach prawnych.

IV. Termin i czas trwania:

Termin szkolenia : marzec/kwiecienn 2021 rok.

Szkolenie powinno trwa¢ dwa nastgpujace po sobie dni szkoleniowe - tgcznie minimum 10 godzin
zegarowych. Planowane godziny szkolenia w danym dniu od 9.00 do 14.00, w tym tacznie 30 minut

przerw. Ostateczne godziny realizacji szkolenia mogg si¢ nieznacznie réznic.

V. Szczegoly realizacji zaméwienia szkolenia on-line:

a) obowigzki Zamawiajgcego:

e Zamawiajacy odpowiada =za rekrutacje¢ uczestnikow szkolenia. Zgloszenia o0sob
zainteresowanych szkoleniem przyjmowane beda przez Zamawiajacego droga elektroniczna;

e Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie pracownikow biorgcych udziat
w szkoleniu nie p6zniej, niz na trzy dni przed planowanym terminem szkolenia, przy czym
w szkoleniu wezmie udziat nie mniej niz 30 osob;

e Zamawiajacy po zakonczeniu rekrutacji przekaze Wykonawcy list¢ osob (imi¢ i nazwisko,
adres e-mail) zapisanych na przedmiotowe szkolenie - w celu wystania przez Wykonawce
linku z dostepem do szkolenia on-line, przygotowanych materialow szkoleniowych oraz

certyfikatow potwierdzajacych udzial w szkoleniu, zgodnie z listg obecnosci.

b) obowiazki Wykonawcy:




spelnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajace go do wykonania przedmiotu zaméwienia;

posiada odpowiednie do$wiadczenie, wiedz¢ 1 struktur¢ organizacyjng oraz inne S$rodki,
potrzebne do rzetelnej i peinej realizacji przedmiotu zaméwienia;

rozesle droga mailowa zapisanym uczestnikom szkolenia - na co najmniej 1 dzien przed
szkoleniem - link z dostgpem do platformy szkoleniowe;;

podczas szkolenia uczestnicy beda styszeli i widzieli prowadzacego szkolenie oraz prezentacje
Power Point (ewentualnie inne materiaty). Podczas szkolenia bedzie rowniez mozna korzysta¢
z czatu 1 mozliwosci zadawania pytan audio prowadzacemu szkolenie;

w przypadku nieprzewidzianych problemow technicznych, niezaleznych od Wykonawcy,
a uniemozliwiajacych realizacj¢ szkolenia on-line (np. dostgp do Internetu), w porozumieniu
z Zamawiajacym zostanie wyznaczony kolejny termin szkolenia - nie pozniejszy jednak niz
30 kwietnia br.;

wyda imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia;

zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zamdéwienia w sposob staranny, odpowiadajacy
powszechnie przyjetym standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami
ztozonej oferty;

Wykonawca po przeprowadzonym szkoleniu jest zobowigzany przygotowaé i przekazal
Zamawiajacemu protokot zdawczo-odbiorczy, na podstawie ktorego Wykonawca wystawi

fakture za wykonang ustugeg.

V1. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych:

Zamawiajacy 1 Wykonawca dodatkowo podpisza umowe powierzenia przetwarzania danych

osobowych w zwiagzku z realizacjg ustugi szkoleniowej (przekazanie przez Zamawiajacego

Wykonawcy danych osobowych uczestnikow szkolen (imi¢ i nazwisko, adres e-mail) niezb¢dnych do

realizacji ustugi.

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV)

80500000-9- Ushugi szkoleniowe

VII11. Rozliczenie i finansowanie:

Zaptata za szkolenie dokonana bedzie po przeprowadzeniu szkolenia, przy czym ostateczna
warto$¢ ustugi, bedzie uzalezniona od rzeczywistej liczby przeszkolonych osob, jednak nie
mniej niz 30 osob;

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane, fakturowane i ptatne w ztotych polskich;



e Faktura VAT =zostanie wystawiona zgodnie za nastepujacymi danymi Zamawiajgcego:
Wojewddztwo Slaskie, Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048
Katowice, NIP: 954-277-00-64,

e Zaplata nastapi w terminie 30 dni od daty dor¢czenia do siedziby Zamawiajgcego faktury za
wykonang przez Wykonawce ushuge;

o W przypadku zlozenia faktury zawierajacej bledy, termin liczony bedzie od dnia ztozenia

faktury korygujacej.

3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia:
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, iz dysponuje doswiadczonym wyktadowca,
ktory w okresie ostatnich 3 lat (tj. od 1 marca 2018 r. do 28 lutego 2021 r.) przeprowadzit co

najmniej 5 szkolen z zakresu polityki rachunkowosci dla jednostek budzetowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia w/w warunku wedtug formuty ,, spetnia/nie spetnia” na
podstawie zalqczonego do oferty wykazu 0sob - Zatgcznik nr 3 zawierajgcego imig i nazwisko
osoby, ktora bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamowienia jako: wyktadowca wraz
z informacjami na temat doswiadczenia w prowadzeniu 5 szkolen z zakresu polityki
rachunkowosci dla jednostek budzetowych (nalezy wpisac¢ tematyke szkolen, date ich
realizacji, nazwe zleceniodawcéw oraz nazwy jednostek budzetowych, dla ktorych ustuga byta

Swiadczona).

Kryteria oceny ofert:

Cena - 60 %

Dodatkowe doSwiadczenie wykladowcey - 40 %

4. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert:

e W kryterium ,,Cena” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.

Maksymalng liczbe punktow otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng brutto.

Ocena bedzie dokonana na podstawie wzoru:



Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
X 60
Cena brutto badanej oferty

Ocena bgdzie dokonana z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

e W ramach tego kryterium ,,Dodatkowe dos$wiadczenie wykladowcy” wskazanego w wykazie
os6b w zal. nr 3 do Ogloszenia o zamoéwieniu Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty

za doswiadczenie wyktadowcy. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.

Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie wyktadowcy w przeprowadzeniu szkolen z zakresu
polityki rachunkowosci dla jednostek budzetowych*, ktore odbyty si¢ w okresie ostatnich 3
lat (tj. od 1 marca 2018 r. do 28 lutego 2021 r.)

* Zamawiajacy postuzyl sie powszechna definicia jednostki budzetowej - to jednostka

organizacyjna sektora finansow publicznych nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora

pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek

odpowiednio dochodoéw budzetu panstwa albo budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego

(JST). Jednostka budzetowa dziala na podstawie statutu okreslajgcego w szczegdlnosci jej

nazwe, siedzibe i przedmiot dzialalnosci.

Ocena bedzie dokonana na podstawie wzoru:

Ilo$¢ przeprowadzonych szkolen badanej oferty

X 40

Najwieksza ilo$¢ przeprowadzonych szkolen ze wszystkich ofert

Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny na podstawic Wykazu dodatkowego doswiadczenia
Wyktadowcy - zal. nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu. Aby Zamawiajacy przyznat pkt..
w kryterium doswiadczenie Wykladowcy, Wykonawca w zal. nr 4 w kolumnie Nazwa
jednostki budzetowej dla ktorej ustuga byla §wiadczona musi wskaza¢ konkretng jednostke

budzetows, w innym przypadku Zamawiajacy nie wezmie tego szkolenia pod uwage.

W przypadku braku w ofercie zatgcznika nr 4 Zamawiajacy nie przyzna dodatkowych punktow.



Doswiadczenie wskazane w ,,Wykazie dodatkowego doswiadczenia Wyktadowcy - zal. nr 4 do
Ogloszenia o zamowieniu musi by¢ inne od doswiadczenia wskazanego W Wykazie osob - zal.

nr 3 do Ogloszenia o0 zamdéwieniu pod rygorem nieprzyznania dodatkowych punktow.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora uzyska najwieksza ilos¢ (sume) punktow

obliczonych wedlug wzorow podanych w pkt 4.

Suma liczby punktow otrzymanych za kryteria cena oraz dodatkowe dos$wiadczenie

Wykladowcy stanowi¢ bedzie koncowa oceng oferty.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Sposé6b przygotowania oferty i komunikacji z wykonawcami:

5.1. Oferta musi zawierac:
a) pelng nazwe Wykonawcy,
b) adres siedziby Wykonawcy,
€) cene uwzgledniajacg wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy zwigzane z realizacjg

zamowienia lub inne kryteria oceny (jesli byly przewidziane).

5.2. Do oferty musza by¢ dolaczone nastepujace dokumenty:

a) wypelniony i podpisany formularz ofertowy,

b) pelnomocnictwo do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy w imieniu
Wykonawey bedacego osobg fizyczng oferte sktada inna osoba, a udzielenie
pelnomocnictwa nie wynika z wpisu do CEIDG lub w przypadku Wykonawcy
podlegajacemu wpisowi do KRS jesli upowaznienie osoby skladajacej oferte nie wynika
z tego rejestru,

€) wykaz 0sob - zalacznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu,

d) wykaz dodatkowego doswiadczenia Wyktadowcy - zal. nr 4 do Ogloszenia 0 zamowieniu,

e) harmonogram szkolenia.



5.3. Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@wup-
katowice.pl
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 16 marca 2021 r.

5.4. Zlozenie oferty niekompletnej spowoduje, iz oferta bedzie odrzucona/niewazna, a ztozona po

wyznaczonym terminie - nie bedzie brana pod uwagg.

5.5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ modyfikacji ogloszenia oraz zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia w kazdym czasie bez

podania przyczyny.

6. Informacje dotyczace umowy, w tym okreslenie warunkow ewentualnych zmian umowy.

Warunki okreslone zostaly w projekcie umowy.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty

Ninigjsze ogloszenie nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia zamowienia.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w ogloszeniu

i zamie$ci informacje¢ 0 wyborze oferty na stronie BIP Zamawiajacego.

8. RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 (zwanym dalej ,,RODO” ) informujemy, iz:
e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy adres:
ul. Kosciuszki 30-048 Katowice, tel: 32 757 33 60 fax: 32 757 33 62
e 7 inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzgdzie Pracy
w Katowicach mozna si¢ skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@wup-katowice.pl lub
telefonicznie pod numerem (32) 757-33-06
e Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastgpujacych celach:
a) ocena ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamoéwienia i zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamowienia,
d) archiwizacja dokumentacji.

e Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:



a) obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy z przepisdOw ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. c RODO),

b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dzialanie prowadzace do zawarcia takiej umowy
(art. 6 ust.1 lit. b RODO),

C) obowiazek cigzacy na administratorze wynikajacy z art. 6 ustawy o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (art. 6 ust.1 lit. C RODO).

e Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdéw prawa.
Ponadto w zakresie stanowiacym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacja lub publikowane w BIP Urzedu;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane od momentu zakonczenia sprawy przez
okres: wynikajacy z przepisow prawa dot. archiwizacji oraz innych przepiséw
w szczegdlnosci w przypadku dofinansowania zamowienia ze §rodkow UE.

e Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do treSci swoich danych oraz prawo zadania
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz
warunkiem zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest
obowiazkowe a konsekwencja niepodania danych osobowych begdzie niemoznos$¢ udziatu
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

Z up. Dyrektora
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach
[~/ Damian Lukasik
Wicedyrektor
Katowice, dnia 00.03.202L r.

/podpis Kierownika Zamawiajgcego/



Zalacznik nr 1

do Ogloszenia o zamowieniu

FORMULARZ OFERTOWY

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu ,,Polityka rachunkowosci dla jednostek

budzetowych po zmianach prawnych”.

NAzZWa WYKONAWCY: ...t e e
ATS: et
NIP: o REGON: ...
NI tRIETONUL ...t
N0 22151 S
E —mail (do KontaKtu): .....ooii e

1. Przedmiot zaméwienia zgodny z opisem w Ogloszeniu o zamoéwieniu oferujemy wykonac za ceng:

reeeeeeen.. ZY Wartos$¢ brutto

(STOWIHE: ...t ettt ztotych..../100),

Lp. Nazwa szkolenia Cena Ios¢é Warto$é
jednostkowa | uczestnikow | zamowienia brutto

brutto szkolenia

1. Zorganizowanie i przeprowadzenie
. 35 osob
szkolenia z zakresu ,, Polityka
rachunkowosci dla jednostek

budZetowych po zmianach prawnych”.

* szkolenia on-line finansowane sq ze srodkow publicznych

2. Niniejszym o§wiadczam, ze:
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- zapoznalem/am si¢ z postanowieniami zalaczonego do Ogloszenia 0 zaméwieniu wzoru
umowy i przyjmuje go bez zastrzezen,

- zapoznatem/am si¢ z warunkami zamowienia i przyjmuj¢ je bez zastrzezen;

- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamdwienia;

- jestem zwigzany z niniejsza oferta przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert

podanego w Ogtoszeniu 0 zamowieniu.

Podpis Wykonawcy lub
osoby upowaznionej
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Zalacznik nr 2
do Ogloszenia o zamowieniu

Projekt umowy
UMOWA Nr /2021
zawarta W dniu .......ccccevvvvnesneiennnnn, 2021 r. w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30 pomiedzy:

Wojewodztwem Slaskim,
Wojewo6dzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedziba przy ul. Kos$ciuszki 30, 40—048 Katowice

NIP Wojewédztwa Slaskiego 954-277-00-64

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,, ZAMAWIAJACYM”

zwanym dalej ,, WYKONAWCA

§1
Niniejsza Umowa zostala zawarta na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia

2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.).

§2
1. Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu
» Polityka rachunkowosci dla jednostek budietowych po zmianach prawnych”.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia wyktadowcy, ktory bedzie prowadzit szkolenie:
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§3

Zamowienie nalezy zrealizowac do konca kwietnia 2021 r.

§4
Catkowita maksymalna warto$¢ zamoOwienia WYNOSIi ................. zt brutto (stownie:
.............................. .../100), w tym: cena jednostkowa brutto ..................... zk

Zaptata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez
Wykonawce, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury, przy czym koszt
ustugi bedzie uzalezniony od rzeczywistej liczby przeszkolonych osob, jednak nie mniej niz 30
0s0b.

W przypadku ztozenia faktury zawierajacej btedy, termin, o ktorym mowa w ust. 2 liczony bedzie
od dnia zlozenia faktury korygujace;.

Podstawg zaptaty za usluge bedzie dostarczenie Zamawiajagcemu protokotu zdawczo -

odbiorczego.

§5

W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare

umowng w wysokosci 1% wartoéci brutto zamowienia, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej

umowy za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a) za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokosci 0,4% warto$ci brutto
zamoéwienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien zwtoki;

b) za zwloke w usunieciu wad w wysokosci 0,4% wartosci brutto zamowienia,
o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien zwloki liczony od dnia
nastepnego po ostatnim dniu terminu wyznaczonego na usunig¢cie wad.

W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z powodu okoliczno$ci, za ktore

odpowiada Wykonawca, zaptaci on Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 20% wartosci

brutto zaméwienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

Laczna wysoko$¢ wszystkich kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy nie

moze przekroczy¢ 30% wartos$ci brutto zamowienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej

umowy.

Kary umowne sg wymagalne z chwilg zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajgcych ich naliczenie

i beda ptatne w terminie 7 dni od daty dorgczenia Wykonawcy noty obcigzeniowe;.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupeiniajacego na zasadach

ogoblnych, w przypadku gdy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy poniost on szkodg,

ktora przewyzsza warto$¢ zastrzezonych kar umownych.
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potrgcenia na podstawie art. 498 i dalszych Kodeksu

Cywilnego z wynagrodzenia Wykonawcy naleznosci z tytutlu kar umownych, po uprzednim

wezwaniu Wykonawcy do ich zaptaty, na co Wykonawca wyraza zgode.

§6

1. Wykonawca o$wiadcza, ze:

a)

b)

spetnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajace go do wykonania przedmiotu umowy (np. pozwolenia);
posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedz¢ i struktur¢ organizacyjna oraz inne $rodki,

potrzebne do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu umowy;

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a)

b)

d)

realizacji przedmiotu umowy w sposob staranny, odpowiadajacy powszechnie przyjetym
standardom

i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami ztozonej oferty;

informowania Zamawiajacego o wszelkich czynnikach mogacych negatywnie wptyna¢ na
realizacje przedmiotu umowy, w szczegdlnosci na terminowa badz prawidlowa realizacje
przedmiotu umowy, niezwtocznie po ich wystapieniu;

udzielenia kazdorazowo, na zadanie Zamawiajacego, pelnej informacji na temat stanu
realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajacy ma prawo do oceny i kontroli realizacji
przedmiotu umowy na kazdym etapie. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego
zastrzezen zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowigzek
skorygowania sposobu realizacji przedmiotu umowy badz odniesienia si¢ do wniesionych
zastrzezen w terminie 3 dni roboczych od ich zgloszenia;

zachowania w tajemnicy tre$ci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji uzyskanych
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi

przepisami prawa, w tym przepisami szczegolnymi w zakresie dzialalnosci gospodarcze;.

3. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania

przedmiotu umowy badz jej czesci osobie trzecie;.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego odbioru przez

Zamawiajacego.

5. Osoba upowazniong ze strony Wykonawcy do wspotpracy nad realizacja umowy jest .....

2. Wszystkie kontakty dotyczgce realizacji umowy beda si¢ odbywaty drogg elektroniczna, za

posrednictwem poczty e-mail
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§7
1. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem Ust.2.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia zmiany do ninigjszej umowy w zakresie
osoby zaangazowanej do wykonania zamoéwienia tj.: wyktadowcy.

Warunki zmiany: zmiang taka dopuszcza si¢ w sytuacji, gdy okaze si¢ ona konieczna ze wzgledu

na $mier¢ lub chorobe wykladowcy badz inna okoliczno$¢ dot. wyktadowcy (uzasadniong przez
Wykonawce) wskazanego w ofercie do prowadzenia szkolen. Warunkiem dokonania takiej
zmiany jest poinformowanie Zamawiajacego przez Wykonawce o koniecznosci zmiany
wyktadowcy wraz z podaniem przyczyn oraz przekazanie Zamawiajacemu do jego akceptacji
danych osobowych wraz z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje i do$wiadczenie
zawodowe wyktadowcy w zastepstwie. Kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wyktadowcy
w zastepstwie nie moga by¢ nizsze od wykladowcy wskazanego w ofercie.

3. Zmiana, o ktorej mowa w ust. 2 nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie wlasciwe przepisy Ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.)

§9
Spory mogace wyniknaé na tle niniejszej Umowy rozstrzygatl bedzie sad wiasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.

§10
Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Harmonogram szkolenia
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Za lacznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zamodéwienia

Przedmiotem zamowienia jest:

e ustuga polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia on-line w formie
webinarium dla gtéwnych ksiegowych powiatowych urzedéw pracy z terenu wojewddztwa

$laskiego oraz przedstawicieli Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.

Tematyka szkolenia:

wPolityka rachunkowosci dla jednostek budZietowych po zmianach prawnych”.

Liczba uczestnikow szkolenia:

W szkoleniu udzial wezma lacznie 30 - 35 oséb. Ostateczna liczba osob biorgcych udziat
w szkoleniu zostanie podana nie pdzniej niz na trzy dni kalendarzowe przed planowanym

terminem szkolenia.

Ramowy zakres merytoryczny szkolenia:

a) Projekty wspotfinansowane ze $rodkow UE - sposdb ujecia w polityce rachunkowosci.
Ewidencja kosztow posrednich oraz wkladu wlasnego ze $rodkéw Funduszu Pracy
w przypadku projektow konkursowych.

b) Btedy w polityce rachunkowosci.

c) Przedstawienie wzorcowego dokumentu Polityka Rachunkowosci z uwzglgdnieniem specyfiki
funkcjonowania PUP (realizacja zadan budzetowych, ze $srodkow Funduszu Pracy, projekty
wspotfinansowane ze §rodkow UE).

d) Zasady tworzenia polityki rachunkowoS$ci oraz wptyw przyjetych rozwigzan na rachunkowosé
i wynik finansowy jednostki.

e) Zapisy polityki dotyczace:

e podstawowych zasad tworzenia polityki rachunkowosci

e metod wyceny rzeczowych aktywow trwatych

¢ metod wyceny rzeczowych aktywow obrotowych

e inwestycji w aktywa finansowe

e aktualizacji warto$ci naleznosci

e rozliczen migdzyokresowych kosztow

e biemnych rozliczen migdzyokresowych kosztow

e szczeg6lnych zapisow polityki rachunkowosci; praktyczne rozwigzania.

f) Jak uja¢ w wewnetrznych uregulowaniach szczeg6lne zasady rachunkowosci.
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9)

Na co szczegdlnie zwrdci¢ uwage po zmianach prawnych.

UWAGI ZAMAWIAJACEGO:

>
>

szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone za pomoca wirtualnych narzedzi;

uczestnicy szkolenia powinni mie¢ wcze$niejsza mozliwos¢ pobrania drogg elektroniczng
przygotowanych materiatdéw szkoleniowych, w celu efektywnego przygotowania si¢ do
szkolenia;

szkolenie powinno by¢ realizowane w oparciu o praktyczne przyktady;

mozliwo$¢ zadawania pytan ekspertowi prowadzacemu szkolenie;

powyzszy zakres merytoryczny ma charakter ramowy 1 ostateczna lista szczegdlowych
zagadnien moze ulec zmianie, co zostanie przedstawione do akceptacji Zamawiajacemu przez
Wykonawce;

Wykonawca wykaze, ze dysponuje dos$wiadczonym wyktadowca, ktory przeprowadzit co

najmniej 5 szkolen z zakresu polityki rachunkowosci dla jednostek budzetowych™* (w ciagu

ostatnich trzech lat) i poprowadzi przedmiotowe szkolenie wykorzystujac przygotowane przez
siebie prezentacje multimedialne, a takze udzieli odpowiedzi na zadawane przez uczestnikow

pytania i wyjasni ich watpliwosci;

* Zamawiajacy posluzyl sie powszechna definicja jednostki budzetowej - 1o jednostka

organizacyjna_sektora_finansow publicznych nieposiadajgca _osobowosci _prawnej, ktora

pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu, a pobrane dochody odprowadza na rachunek

odpowiednio dochodow budzetu panstwa albo budzetu jednostek samorzqdu terytorialnego

(JST). Jednostka budzetowa dziata na podstawie statutu okreslajgcego w szczegdlnosci jej

nazwe, siedzibe i przedmiot dzialalnosci.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania harmonogramu szkolenia, ktory bedzie

stanowi¢ zatgcznik do umowy;

» jesli wskazany przez Wykonawce trener z przyczyn losowych nie bedzie mogt zrealizowac

szkolenia Wykonawca zapewni zastgpstwo — trenera o rownych lub wyzszych kwalifikacji do

akceptacji Zamawiajacego.

I1. Grupa docelowa:

Szkolenie skierowane jest do gléwnych ksiegowych powiatowych urzedéow pracy z terenu

wojewodztwa $laskiego oraz przedstawicieli Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.
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1. Cel:

Celem szkolenia jest nabycie i poszerzenie wiedzy z zakresu polityki rachunkowosci dla jednostek

budzetowych po zmianach prawnych.

IV. Termin i czas trwania:

Termin szkolenia : marzec/kwiecien 2021 rok.

Szkolenie powinno trwa¢ dwa nastgpujace po sobie dni szkoleniowe - tacznie minimum 10 godzin

zegarowych. Planowane godziny szkolenia w danym dniu od 9.00 do 14.00, w tym tacznie 30 minut

przerw. Ostateczne godziny realizacji szkolenia mogg si¢ nieznacznie r6znic.

V. Szczegdly realizacji zamoéwienia szkolenia on-line:

a) obowigzki Zamawiajgcego:

Zamawiajacy odpowiada za rekrutacje uczestnikow szkolenia. Zgloszenia 0s6b
zainteresowanych szkoleniem przyjmowane beda przez Zamawiajacego drogg elektroniczna;
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie pracownikow biorgcych udziat
w szkoleniu nie p6zniej, niz na trzy dni przed planowanym terminem szkolenia, przy czym
w szkoleniu wezmie udzial nie mniej niz 30 o0sob;

Zamawiajacy po zakonczeniu rekrutacji przekaze Wykonawcy liste osob (imi¢ i nazwisko,
adres e-mail) zapisanych na przedmiotowe szkolenie - w celu wystania przez Wykonawce
linku z dostepem do szkolenia on-line, przygotowanych materialdow szkoleniowych oraz

certyfikatow potwierdzajacych udziat w szkoleniu, zgodnie z lista obecnosci.

b) obowiazki Wykonawcy:

spetnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajace go do wykonania przedmiotu zamoéwienia;

posiada odpowiednie do$wiadczenie, wiedzg i struktur¢ organizacyjng oraz inne Srodki,
potrzebne do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu zaméwienia;

rozesle drogg mailowa zapisanym uczestnikom szkolenia - na co najmniej 1 dzien przed
szkoleniem - link z dostepem do platformy szkoleniowej;

podczas szkolenia uczestnicy beda styszeli 1 widzieli prowadzacego szkolenie oraz prezentacje
Power Point (ewentualnie inne materiaty). Podczas szkolenia bedzie réwniez mozna korzystac
zZ czatu i mozliwo$ci zadawania pytan audio prowadzgcemu szkolenie;

w przypadku nieprzewidzianych probleméw technicznych, niezaleznych od Wykonawcy,
a uniemozliwiajacych realizacje szkolenia on-line (np. dostgp do Internetu), w porozumieniu
z Zamawiajacym zostanie wyznaczony kolejny termin szkolenia - nie pozniejszy jednak niz
30 kwietnia br.;

wyda imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia;
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e zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia w sposob staranny, odpowiadajacy
powszechnie przyjetym standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami
ztozonej oferty;

e Wykonawca po przeprowadzonym szkoleniu jest zobowigzany przygotowac i przekazaé
Zamawiajagcemu protokot zdawczo-odbiorczy, na podstawie ktoérego Wykonawca wystawi

fakture za wykonang ustugg.

VI. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych:

Zamawiajacy 1 Wykonawca dodatkowo podpisza umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych w zwiazku z realizacja ustugi szkoleniowej (przekazanie przez Zamawiajacego
Wykonawcy danych osobowych uczestnikow szkolef (imig i nazwisko, adres e-mail) niezbednych do

realizacji ustugi.
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Zalacznik nr 3

do Ogloszenia 0 zamowieniu

WYKAZ OSOB PROPONOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZACJI USLUGI

Sktadajac oferte o udzielenie zamoéwienia na ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu ,,Polityka rachunkowosci dla jednostek
budzetowych po zmianach prawnych”, przedktadam ponizszy wykaz, dla celéw potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu, dotyczacego
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

L Imie i Nazwisko Dos$wiadczenie w prowadzeniu 5 szkolen (w okresie od 1 marca 2018 r. do 28 lutego 2021 r.)
p- Wyktadowcy z zakresu polityki rachunkowosci dla jednostek budzetowych
Temat szkolenia Zleceniodawca Nazwa jednostki budzetowej, dla ktorej Data wykonania ustugi

ustuga byla swiadczona (et sk
1.
2.
3.
4.
5.

.................................... ,dnia. s

Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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WYKAZ DODATKOWEGO DOSWIADCZENIA WYKEADOWCY

Sktadajac oferte o udzielenie zamoéwienia na ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu ,,Polityka rachunkowosci dla jednostek
budietowych po zmianach prawnych”, przedktadam ponizszy wykaz, dla celow przyznania dodatkowych punktéw  kryterium ,,Dodatkowe

do$wiadczenie wyktadowcy”

Zalacznik nr 4
do Ogloszenia 0 zamowieniu

Lp.

Imie i Nazwisko
Wyktadowcy

Dodatkowe do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen (W okresie od 1 marca 2018 r. do 28 lutego 2021 r.)
z zakresu polityki rachunkowosci dla jednostek budzetowych

Temat szkolenia

Zleceniodawca

Nazwa jednostki budzetowej, dla ktorej
ustuga byta §wiadczona

Data wykonania ustugi

(dzien/miesiac/rok)

Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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