ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na zamowienie, ktorego wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

DYREKTOR WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KATOWICACH
zaprasza Wykonawcow do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia na:

.Zakup, dostawa i montaz szaf z nadstawkami”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup, dostawa i montaz 3 szaf biurowych wraz z 3

nadstawkami.

Wymiary szafy w milimetrach: min. 800 x 385 x 1820 (szerokos¢ x glteboko$¢ x wysokos¢).
Wymiary nadstawki w milimetrach: min. 800 x 385 x 750 (szerokos¢ x glebokos¢
X Wysokosc).

Szafy i nadstawki majg by¢ wykonane z plyty meblowej w jednym kolorze (Buk Mangfal,
Dab Mleczny lub inny zblizony do ustalenia z Zamawiajacym), zamykane zamkiem
cylindrycznym. Kazda z szaf ma posiada¢ 5 przestrzeni miedzy potkowych oraz ma by¢
wyposazona w regulowane stopki.

Kazda z nadstawek ma posiada¢ 2 przestrzenie migdzy potkowe.

Szafy wraz z nadstawkami nalezy dostarczy¢ i zamontowaé w siedzibie Zamawiajacego

w Katowicach ul. KoSciuszki 30 w terminie do 21.12.2020 r.

Zrealizowane zaméOwienie zostanie potwierdzone przez obie strony protokotem zdawczo —

odbiorczym, ktorego sporzadzenie lezy po stronie Wykonawcy.

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV)

39130000-2- Meble biurowe


http://cpv.fiok.pl/?q=39130000-2

2.1. Warunki gwarancji (jesli dotyczy):
nie dotyczy

2.2. Warunki platnosci:

Zaptata dokonana bedzie po zrealizowaniu calego zamowienia, przelewem na rachunek

podany przez Wykonawce w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawiongj

faktury/rachunku.

W przypadku zlozenia faktury zawierajacej bledy, termin liczony bedzie od dnia zlozenia

faktury korygujace;j.

2.3. Inne szczegotowe wymagania Zamawiajacego (jesli dotyczy):

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

Wykonawca okresla cen¢ realizacji zamoéwienia poprzez wskazanie, w Formularzu
ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 1 do Zaproszenia do

sktadnia ofert, tacznej ceny zamowienia brutto za realizacje przedmiotu zamowienia.

Laczna cena zamdwienia brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamdéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia oraz wzorem Umowy

okreslonym w Zataczniku Nr 2 do Zaproszenia.

Dokonujac obliczenia ceny oferty, Wykonawca uwzgledni wskazang przez
Zamawiajacego ilos¢ mebli danego rodzaju. Podang w zatgczniku do formularza
ofertowego cen¢ jednostkowa brutto (cena za jedng sztuke mebli danego rodzaju)
nalezy pomnozy¢ przez wskazang przez Zamawiajacego ilos¢ mebli danego rodzaju,
a nastgpnie zsumowac wszystkie te pozycje W kolumnie nr 5. Obliczona w ten sposob

cena stanowi¢ bedzie taczng cene, za ktora Wykonawca wykona zamdowienie.

Obliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglania.

2.4. Termin realizacji zamowienia: do dnia 21 grudnia 2020 r.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia:

nie dotyczy

Kryteria oceny ofert:

Cena - 100 %



5. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert:

W kryterium ,,Cena” Wykonawca moze uzyskac¢ 100 pkt.

Maksymalna liczbe punktow otrzyma Wykonaweca, ktory zaproponuje najnizszg ceng brutto.
Ocena bedzie dokonana na podstawie wzoru:
Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert

- x 100
Cena brutto badanej oferty

Ocena bedzie dokonana z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taka sama cen¢, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:
6.1. Oferta musi zawierac:

a) pelng nazwe Wykonawcy,
b) adres siedziby Wykonawcy,
c) cen¢ uwzgledniajaca wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy zwigzane z realizacjg

zamowienia lub inne kryteria oceny (jesli byly przewidziane).

6.2. Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:
a) wypelniony i podpisany formularz ofertowy
b) petmomocnictwo do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy w imieniu
Wykonawcy bedacego osobg fizyczng ofert¢ sktada inna osoba, a udzielenie
pelnomocnictwa nie wynika z wpisu do CEIDG Iub w przypadku Wykonawcy
podlegajacemu wpisowi do KRS jesli upowaznienie osoby sktadajacej oferte nie wynika

Z tego rejestru

6.3. Ofert¢  nalezy  przestat w  wersji elektronicznej na  adres e-mail:

zamowienia@wup-katowice.pl

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 01grudnia 2020 r.



Z dopiskiem: ,,Zakup, dostawa i montaz szaf z nadstawkami”.

6.4. Ztozenie oferty niekompletnej spowoduje, iz oferta bedzie odrzucona/niewazna, a ztozona po

wyznaczonym terminie spowoduje, iz nie bedzie ona brana pod uwage.

6.5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ modyfikacji zaproszenia oraz zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia w kazdym czasie bez

podania przyczyny.

7. Informacje dotyczace umowy, w tym okreslenie warunkéw ewentualnych zmian umowy

nie dotyczy

8. Wybér najkorzystniejszej oferty
Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
udzielenia zamoéwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w zaproszeniu i przekaze informacje o wyborze oferty wszystkim Wykonawcom,
biorgcym udziatl w postepowaniu. Oferty niespetniajace wymogodéw okreslonych w zaproszeniu

nie bedg brane pod uwage.

9. RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych

nr 2016/679 (zwanym dalej ,,RODO” ) informujemy, iz:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy adres:
ul. Kosciuszki 30-048 Katowice, tel: 32 757 33 60 fax: 32 757 33 62

e Z inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy

w Katowicach mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail lub telefonicznie pod

numerem (32) 757-33-06

e Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastgpujacych celach:

a) ocena zlozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamowienia i zawarcia umowy,

c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,

d) archiwizacja dokumentacji.

e Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a) obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy z przepisow ustawy Prawo

Zamoéwien Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. c RODO),



b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dziatanie prowadzace do zawarcia takiej umowy
(art. 6 ust.1 lit. b RODO),

C) obowigzek ciazacy na administratorze wynikajacy z art. 6 ustawy o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust.1 lit. C RODO).

e Pani/Pana dane osobowe bgda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacjg lub publikowane w BIP Urzedu;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane od momentu zakonczenia sprawy przez
okres: wynikajacy z przepisow prawa dot. archiwizacji oraz innych przepisow
W szczegolnosci w przypadku dofinansowania zamoéwienia ze Srodkow UE.

e Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo zadania
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz
warunkiem zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest
obowigzkowe a konsekwencjg niepodania danych osobowych bgdzie niemoznos¢ udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego 0raz zawarcia Umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

Katowice, dnia 24 listopada 2020 r. Z up. Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach
I~/ Damian fukaSik
Wicedyrektor



Zalacznik nr 1

do Zaproszenia do skladania ofert

FORMULARZ OFERTOWY

»Zakup, dostawa i montaz szaf z nadstawkami”

Nazwa WYKONAWCY: ... .o aeees

AT o

NIP: REGON: ...

(5] (S £} 0 1 R

A 21 <]

E —mail (do kontaktu): ... ..o

1. Przedmiot zamowienia zgodny z opisem w zaproszeniu do sktadania ofert oferujemy wykonac za

ceng:

weveeene.. ZE Warto$¢ brutto
(STOWIEE: ..t zlotych..../100),
Lp. Asortyment Cena jednostkowa Ilo$¢ sztuk Cena brutto
brutto
1. | Szafa biurowa 3
(800 x 385 x 1820)
2. | Nadstawka 3

(800 x 385 X 750)

LACZNA CENA ZAMOWIENIA * (cena brutto)

*fgczna cena zamowienia powstanie w wyniku zsumowania wartosci z Wierszy 1-2

w kolumnie 5




2. Niniejszym o$wiadczam, ze:

zapoznalem/am si¢ z postanowieniami zalaczonego do Zaproszenia do skladania ofert
Wzoru umowy i przyjmuje go bez zastrzezen;

zapoznalem/am si¢ z warunkami zamoéwienia i przyjmuje je bez zastrzezen;

przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;

jestem zwigzany z niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert

podanego w Zaproszeniu do sktadania ofert.

Podpis Wykonawcy lub osoby
upowaznionej



Zalacznik nr 2

do Zaproszenia do skladania ofert

Projekt umowy

UMOWA Nr /2020

zawarta W dniu ........cooceeerveiennennan, 2020 r. w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30 pomigdzy:

Wojewédztwem Slaskim,
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedziba przy ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice

NIP Wojewodztwa Slaskiego 954-277-00-64
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,, ZAMAWIAJACYM”

zwanym dalej ,, WYKONAWCA”

§1
Niniejsza Umowa zostala zawarta na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

§2

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup, dostawa i montaz:
a) trzech szaf biurowych o wymiarach: min. 800 x 385 x 1820 milimetrow (szeroko$é¢

x glebokos¢ x wysokose),



b) trzech nadstawek o wymiarach: min. 800 x 385 x 750 milimetrow (szerokos¢ x glebokos¢
X Wysokosc).

2. Wykonawca zobowigzuje sie, ze:

a) szafy i nadstawki bedg wykonane z ptyty meblowej w jednym kolorze (Buk Mangfal, Dab
Mleczny lub innym zblizonym - do ustalenia z Zamawiajagcym), zamykane zamkiem
cylindrycznym,

b) kazda z szaf bedzie posiadata 5 przestrzeni migdzy potkowych oraz bedzie wyposazona
w regulowane stopki,

¢) kazda z nadstawek bedzie posiadata 2 przestrzenie migdzy potkowe.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Umowy z nalezyta starannos$cig.

§3

1. Zamowienie nalezy zrealizowaé¢ do dnia 21 grudnia 2020 r.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia (na koszt wiasny) i zamontowania przedmiotu
zamOwienia W siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach ul. Kosciuszki 30.

3. Zrealizowane zamoéwienie zostanie potwierdzone przez obie strony protokotem zdawczo —
odbiorczym.

4. Sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego lezy po stronie Wykonawcy.

1. Catkowita wartos¢ zamoéwienia Wynosi ................. zt brutto (stownie: ............... .../100).

2. Zaptata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez
Wykonawce, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury.

3. W przypadku ztozenia faktury zawierajacej btedy, termin, o ktorym mowa w ust. 2 liczony bedzie
od dnia ztozenia faktury korygujace;.

4. Podstawg zaplaty za dostawe bedzie dostarczenie Zamawiajacemu protokotu zdawczo —

odbiorczego.

§5

=

. W przypadku niewykonania Iub nienalezytego wykonania Umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20 % warto$ci brutto zamoéwienia, o ktorej mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) za opoznienie w wykonaniu przedmiotu Umowy, w wysokosci 0,4% wartosci brutto

zamoOwienia, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy, za kazdy dzien opdznienia;



b) za opodZnienie w usunigciu wad w wysokosci 0,4% warto$ci brutto zamdéwienia, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy, za kazdy dzien opodznienia liczony od ostatniego dnia
wyznaczonego na usuni¢cie wad.

3. W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od Umowy z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiada Wykonawca, zaplaci on Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 20% wartos$ci
brutto zamowienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy.

4. W przypadku niedotrzymania terminu ptatnos$ci faktury/rachunku przez Zamawiajacego zaptaci on
Wykonawcy odsetki ustawowe za op6znienie liczone od wartosci faktury.

5. Zamawiajacemu  przystuguje  prawo  dochodzenia  odszkodowania  uzupeiniajacego,
przewyzszajacego wysoko$¢ kar umownych.

6. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenic na podstawie art. 498 i dalszych Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740) z wartosci brutto zamowienia
wszelkich mozliwych nalezno$ci z tytulu kar umownych i innych odszkodowan po uprzednim

wezwaniu go do zaplaty.

§6

1. Wykonawca o$wiadcza, ze:

a) spelnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajace go do wykonania przedmiotu umowy (np. pozwolenia);

b) posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i struktur¢ organizacyjng oraz inne $rodki,
potrzebne do rzetelnej i pelnej realizacji przedmiotu umowy;

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) realizacji przedmiotu umowy w sposOb staranny, odpowiadajacy powszechnie przyjetym
standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami ztozonej oferty;

b) informowania Zamawiajgcego o wszelkich czynnikach mogacych negatywnie wptynaé na
realizacje przedmiotu umowy, w szczegélnosci na terminowg badz prawidlows realizacje
przedmiotu umowy, niezwtocznie po ich wystapieniu;

C) udzielenia kazdorazowo, na zadanie Zamawiajgcego, pelnej informacji na temat stanu
realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajagcy ma prawo do oceny i kontroli realizacji
przedmiotu umowy na kazdym etapie. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego
zastrzezen zwiazanych z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowigzek
skorygowania sposobu realizacji przedmiotu umowy badZz odniesienia si¢ do wniesionych
zastrzezen w terminie 3 dni roboczych od ich zgloszenia;

d) zachowania w tajemnicy tresci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji uzyskanych
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi

przepisami prawa, w tym przepisami szczegdlnymi w zakresie dziatalno$ci gospodarcze;.
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3. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego powierzy¢ wykonania
przedmiotu umowy badz jej czesci osobie trzeciej.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego odbioru przez
Zamawiajacego.

5. Osoba upowazniong ze strony Wykonawcy do wspolpracy nad realizacja umowy jest .....

(e-mail:....; tel:....).

7. Wszystkie kontakty dotyczace realizacji umowy beda si¢ odbywaty droga elektroniczna, za

posrednictwem poczty e-mail.

§7

1. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Zmiana Umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 jest niewazna.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie wlasciwe przepisy Ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

§9

Spory mogace wynikna¢ na tle niniejszej Umowy rozstrzygal bedzie sad wilasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.
§10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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