ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na zamowienie, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

DYREKTOR WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KATOWICACH
zaprasza Wykonawcow do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia na:
Wykonanie materialéw informacyjnych KFS w postaci ulotki informacyjnej w wersji

papierowej oraz w wersji elektronicznej, a takze dostarczenie zaméwienia do siedziby
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach

1. Nazwai adres Zamawiajacego:

Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga opracowania i wykonania materialow informacyjnych KFS

w postaci ulotki informacyjnej w wersji papierowej i elektronicznej.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato przede wszystkim:

— przygotowanie projektu ulotki w oparciu o wklad merytoryczny przekazany przez
Zamawiajacego, w tym: korekta techniczna tresci, projekt graficzny, tamanie i skiad
komputerowy oraz przedstawienie dwoch wzoréw ulotki papierowej i dwoch wzordéw ulotki
elektronicznej;

— po podpisaniu umowy Wykonawca w ciaggu 3 dni roboczych* od otrzymania wktadu
merytorycznego przedstawia projekty graficzne ulotek;

— dostarczenie wydruku probnego wersji papierowej do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego
oraz przestanie probnej wersji elektronicznej ulotki;

— wydruk materiatbw w wersji papierowej w naktadzie 5 000 szt.;

— dostarczenie zamowienia przez Wykonawce (na koszt wlasny) catego naktadu do siedziby
Zamawiajacego;

— dostarczenie przez Wykonawce ulotki w wersji elektronicznej zapisanej na nosniku

elektronicznym.

Wymagania techniczne publikacji




Ulotka w wersji papierowej:
¢ format ulotki: sktadana A4 do DL w,,C” — 6 stron,
o papier kredowy, gramatura min. 130g,
e naktad: 5 000 szt.
e zadruk dwustronny, w kolorze 4/4 CMYK,
o logotypy niezbedne do umieszczenia na ulotce (loga Krajowego Funduszu Szkoleniowego,
Wojewodzkiego Urzedu Pracy oraz Wojewodztwa Slaskiego),
e 2 wzory projektu graficznego do akceptacji Zamawiajacego,

e wydruk probny ulotki (tzw. proof) do zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Ulotka w wersji elektronicznej:
o mozliwo$¢ odczytywania na komputerach oraz urzadzeniach mobilnych,
s wykonana w sposob umozliwiajacy wydruk catego materiatu oraz poszczegdlnych jego czegsci
(poszczegoblnych stron),
o logotypy niezbedne do umieszczenia na ulotce (loga Krajowego Funduszu Szkoleniowego,
Wojewodzkiego Urzedu Pracy oraz Wojewodztwa Slaskiego),
s 2 wzory projektu graficznego do akceptacji Zamawiajacego,

e przestanie probnej wersji elektronicznej ulotki do zatwierdzenia Zamawiajacego.

I11. Pozostale informacje dotyczace zamowienia

Zawarto$¢ merytoryczna ulotki tj. wymagana tres¢, znaki graficzne (logotypy) oraz wytyczne
dotyczace ich stosowania zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego w ciagu 1 dnia
roboczego od dnia podpisania umowy. Znaki graficzne (logotypy) przekazane przez Zamawiajacego

zostang udostgpnione w wersji elektronicznej, w formacie PDF lub CDR.

Wykonawca powinien zadba¢ o atrakcyjnos$¢ przekazu informacji (przejrzystos¢, czytelny uktad
informacji) oraz oprawe graficzng dokumentu (atrakcyjna szata graficzna — tabele, zdjecia).
Jednoczesnie Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania zgodno$ci tre$ci zawartej w materiale
z dokumentacjg otrzymana od Zamawiajacego. Wykonawca musi dysponowac zbiorami zdjec¢/grafik
do wykorzystania podczas projektu ulotki. Nabycie praw do wykorzystania zdje¢ i grafik lezy po
stronie Wykonawcy. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu prawa do dysponowania uzytymi

w materiatach formami graficznymi, udzielajac bezterminowe;j licencji na ich wykorzystanie.

Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych po otrzymaniu wktadu merytorycznego jest zobowigzany
do przygotowania i przedstawienia Zamawiajgcemu dwoch wzoréw projektu ulotki papierowej oraz
dwoch wzoréw projektu ulotki elektronicznej celem wyboru jednego wzoru i jego akceptacji.

Zamawiajacy natomiast zobowigzany jest do akceptacji materiatu lub wniesienia uwag w terminie do



2 dni roboczych od dnia otrzymania projektu. Przed przystapieniem przez Wykonawce do realizacji
ustugi, w przypadku braku akceptacji ze strony Zamawiajacego, Wykonawca wprowadzi niezbgdne
zmiany wymagane przez Zamawiajacego w ciggu 2 dni roboczych. Zamawiajacy zobowigzany jest do
akceptacji materialu lub wniesienia uwag w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
skorygowanego projektu. Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych po otrzymaniu akceptacji
projektu zobowiagzany jest do dostarczenia wydruku probnego (tzw. proof’a) oraz probnej wersji
elektronicznej ulotki. Zamawiajacy w terminie 1 dnia roboczego dokonuje akceptacji lub przekazuje

uwagi do otrzymanych materiatéw probnych.
Wykonawca w pelni odpowiada za jakos¢ wykonanych i dostarczonych materiatow.

Maksymalny termin wydruku wszystkich ulotek nie pdzniej niz do 7 dni roboczych od dnia akceptacji
wydruku probnego wersji papierowej przez Zamawiajacego. Dostarczenie materiatdw musi nastgpic¢

do 17 grudnia 2020 r.

*Pod pojegciem dzien roboczy Zamawiajacy rozumie dni od poniedziatku do piatku, z

wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania oraz dostarczenia (na koszt wiasny) zamowienia do
siedziby Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Katowicach ul. Kosciuszki 30, od poniedziatku do piatku
w godz. od 8.00 do 14.00. Informujemy, ze W zwigzku z ogloszeniem stanu zagrozenia epidemicznego
i zwigzanym z tym ograniczeniem ruchu klientow w Wojewodzkim Urzgdzie Pracy materiaty nalezy
dostarczy¢ na parter siedziby urzedu (portiernia). Wszystkie ulotki papierowe nalezy zapakowaé
zbiorczo w kartonowe pudetka. Na opakowaniu powinna zosta¢ umieszczona informacja dotyczgca
ilosci sztuk w danym kartonie. Wykonawca zobowigzany jest réwniez do dostarczenia
Zamawiajacemu ulotki w wersji elektronicznej zapisanej na nosniku elektronicznym. Dostarczenie
materiatdbw promocyjnych do siedziby WUP Katowice zostanie potwierdzone przez obie strony

protokotem zdawczo — odbiorczym, ktdrego sporzadzenie lezy po stronie Wykonawcy.

Wspélny Stownik Zamowien (CPV)

79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy

2.1. Warunki gwarancji (jesli dotyczy):
nie dotyczy

2.2. Warunki platnosci:


http://cpv.fiok.pl/?q=79823000-9

Zaptata dokonana bedzie po zrealizowaniu catego zamodwienia, przelewem na rachunek
podany przez Wykonawce w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej

faktury/rachunku.
W przypadku ztozenia faktury zawierajacej btedy, termin liczony bedzie od dnia zlozenia
faktury korygujace;.

2.3. Inne szczegdtowe wymagania Zamawiajacego (jesli dotyczy):

2.3.1. Wykonawca okres$la ceng realizacji zamowienia poprzez wskazanie, w Formularzu
ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia do

sktadnia ofert, acznej ceny zamowienia brutto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

2.3.2. Laczna cena zamowienia brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz wzorem Uumowy

okreslonym w Zataczniku Nr 2 do Zaproszenia.

2.3.3. Obliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z matematyczng zasada zaokraglania.

2.4. Termin realizacji zamowienia: nie pézniej niz do 7 dni roboczych od dnia akceptacji
wydruku probnego w wersji papierowej przez Zamawiajgcego. Dostarczenie materialéw

musi nastapic¢ do 17 grudnia 2020 r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelnienia:

nie dotyczy

4. Kryteria oceny ofert:

Cena - 100 %

5. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert:

W kryterium ,,Cena” Wykonawca moze uzyska¢ 100 pkt.

Maksymalng liczbe punktéw otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene brutto.

Ocena bedzie dokonana na podstawie wzoru:



Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
x 100
Cena brutto badanej oferty

Ocena bedzie dokonana z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taka sama cen¢, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Sposo6b przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:
6.1. Oferta musi zawierac:

a) pelng nazw¢ Wykonawcy,
b) adres siedziby Wykonawcy,
c) cen¢ uwzgledniajaca wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy zwigzane z realizacjg

zamowienia lub inne kryteria oceny (jesli byly przewidziane).

6.2. Do oferty musza by¢ dolaczone nastepujace dokumenty:

a) wypelniony i podpisany formularz ofertowy,

b) pelnomocnictwo do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy w imieniu
Wykonawcy bedacego osoba fizyczng oferte sklada inna osoba, a udzielenie
pelnomocnictwa nie wynika z wpisu do CEIDG lub w przypadku Wykonawcy
podlegajacemu wpisowi do KRS jesli upowaznienie osoby sktadajacej oferte nie wynika
z tego rejestru

6.3. Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej na e-mail: zamowienia@wup-katowice.pl
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 26 pazdziernika 2020 r.
Z dopiskiem: ,,Wykonanie materialéw informacyjnych KFS w postaci ulotki
informacyjnej w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej,

a takze dostarczenie zamowienia do siedziby Wojewddzkiego Urzedu

Pracy w Katowicach”.



6.4. Zlozenie oferty niekompletnej spowoduje, iz oferta bedzie odrzucona/niewazna, a ztozona po

wyznaczonym terminie spowoduje, iz nie bedzie ona brana pod uwagg.

6.5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ modyfikacji zaproszenia oraz zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia w kazdym czasie bez

podania przyczyny.

7. Informacje dotyczace umowy, w tym okreslenie warunkow ewentualnych zmian umowy

nie dotyczy

8. Wybér najkorzystniejszej oferty

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamoOwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okre§lonych
w zaproszeniu i przekaze informacje o wyborze oferty wszystkim Wykonawcom, bioracym udziat
w postepowaniu. Oferty niespetniajace wymogdéw okreslonych w zaproszeniu nie bgda brane

pod uwage.

9. RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdélnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych

nr 2016/679 (zwanym dalej ,,RODO” ) informujemy, iz:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy adres:
ul. Kosciuszki 30-048 Katowice, tel: 32 757 33 60 fax: 32 757 33 62

e 7 inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewodzkim Urzgdzie Pracy

w Katowicach mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail lub telefonicznie pod

numerem (32) 757-33-06

e Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastgpujacych celach:

a) ocena zlozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamowienia i zawarcia umowy,

C) realizacja i rozliczenie zamowienia,

d) archiwizacja dokumentacji.

e Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy z przepisOw ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. c RODO),

b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dziatanie prowadzace do zawarcia takiej umowy

(art. 6 ust.1 lit. b RODO),



C) obowigzek cigzacy na administratorze wynikajacy z art. 6 ustawy o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust.1 lit. C RODO).

e Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bgda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacja lub publikowane w BIP Urzedu;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane od momentu zakonczenia sprawy przez
okres: wynikajacy z przepisow prawa dot. archiwizacji oraz innych przepisow
W szczegolnosci w przypadku dofinansowania zamowienia ze srodkow UE.

e Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo zadania
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz
warunkiem zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest
obowiazkowe a konsekwencja niepodania danych osobowych bgdzie niemoznos¢ udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

Z up. Dyrektora
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach
-/ Damian Lukasik
Wicedyrektor

Katowice, dnia 19 pazdziernika 2020 r.



Zalacznik nr 1
do Zaproszenia do skladania ofert

FORMULARZ OFERTOWY

»Wykonanie materialéw informacyjnych KFS w postaci ulotki informacyjnej w wersji
papierowej oraz w wersji elektronicznej, a takze dostarczenie zaméwienia do siedziby

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.”

NAZWA WY KOMAWCY: ..ttt ettt et et et et et e e e e e e aeaaanans
AT e
NIP: o REGON: L.
N EIOMIUL ..t
0 1]

E —mail (do KontaKtu): ... ..ooiiii e

1. Przedmiot zamdowienia zgodny z opisem w zaproszeniu do sktadania ofert oferujemy wykonac za

ceng:

reeeeeeee.. ZY Wartos$¢ brutto

(STOWIIE: ..t ettt zlotych..../100),

2. Niniejszym o$§wiadczam, ze:
- zapoznalem/am si¢ z postanowieniami zalaczonego do Zaproszenia do skladania ofert
wzoru umowy i przyjmuje go bez zastrzezen;

- zapoznalem/am si¢ z warunkami zamowienia i przyjmuj¢ je bez zastrzezen;



- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zaméwienia;
- jestem zwigzany z niniejsza oferta przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert

podanego w Zaproszeniu do sktadania ofert.

Podpis Wykonawcy lub
osoby upowaznionej



Zalacznik nr 2

do Zaproszenia do skladania ofert

Projekt umowy

UMOWA Nr /2020

zawarta W dniu ......oceevvevennencnenenn 2020 r. w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30 pomiedzy:

Wojewédztwem Slaskim,
Wojewodzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedzibg przy ul. Kosciuszki 30, 40—048 Katowice

NIP Wojewédztwa Slaskiego 954-277-00-64
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,, ZAMAWIAJACYM”

zwanym dalej ,, WYKONAWCA

§1
Niniejsza Umowa =zostala zawarta na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).
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N

§2

. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie (opracowania graficznego wraz z przygotowaniem
projektu oraz sktadu i tamania) materiatow informacyjnych KFS w postaci ulotki informacyjnej
w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej, a takze dostarczenie zamoéwienia do siedziby
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Umowy z nalezyta starannoscia.

§3

Wykonawca zobowigzany jest do wydruku wszystkich ulotek nie p6zniej niz do 7 dni roboczych
od dnia akceptacji wydruku probnego wersji papierowej przez Zamawiajacego. Dostarczenie

materialdow musi nastgpi¢ do 17 grudnia 2020 r.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia (na koszt wlasny) catego wydrukowanego naktadu
do siedziby Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach ul. Ko$ciuszki 30, od poniedziatku do
piatku w godz. od 8.00 do 14.00.

Zrealizowane zamowienie zostanie potwierdzone przez obie strony protokotem zdawczo -
odbiorczym.

Sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego lezy po stronie Wykonawcy.

Catkowita warto$¢ zamoéwienia wWynosi ................. zt brutto (stownie: ...l
.../100).

Zaptata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez
Wykonawce, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury.

W przypadku ztozenia faktury zawierajacej btedy, termin, o ktorym mowa w ust. 2 liczony bedzie
od dnia zlozenia faktury korygujacej.

Podstawg zaptaty za ustuge bedzie dostarczenie Zamawiajgcemu protokotu zdawczo -

odbiorczego.
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1.

2.

3.

§5

W  przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20 % warto$ci brutto zamoéwienia, o ktdrej mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) za opoznienie w wykonaniu przedmiotu Umowy, w wysokosci 0,4% wartosci brutto
zamdwienia, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy, za kazdy dzien opdznienia;

b) za opdznienie w usunigciu wad w wysokosci 0,4% warto$ci brutto zamdéwienia, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy, za kazdy dzien opo6znienia liczony od ostatniego dnia
wyznaczonego na usuni¢cie wad.

W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od Umowy z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiada Wykonawca, zaptaci on Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 20% wartosci
brutto zamowienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy.

W przypadku niedotrzymania terminu ptatnosci faktury/rachunku przez Zamawiajacego zaplaci on
Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie liczone od wartosci faktury.

Zamawiajacemu  przystuguje  prawo  dochodzenia  odszkodowania  uzupeniajacego,
przewyzszajacego wysoko$¢ kar umownych.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie na podstawie art. 498 i1 dalszych Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740) z wartos$ci brutto zamowienia
wszelkich mozliwych nalezno$ci z tytutu kar umownych i innych odszkodowan po uprzednim

wezwaniu go do zaptaty.

§6

. Wykonawca o$wiadcza, ze:

a) spelnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajace go do wykonania przedmiotu umowy (np. pozwolenia);

b) posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i struktur¢ organizacyjng oraz inne $rodki,
potrzebne do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu umowy;

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) realizacji przedmiotu umowy w sposob staranny, odpowiadajacy powszechnie przyjetym
standardom 1 normom technicznym, zgodnie z postanowieniami ztozonej oferty;

b) informowania Zamawiajgcego o wszelkich czynnikach mogacych negatywnie wptyngé na
realizacj¢ przedmiotu umowy, w szczegolnosci na terminowa badz prawidlowg realizacje
przedmiotu umowy, niezwtocznie po ich wystapieniu;

€) udzielenia kazdorazowo, na zadanie Zamawiajgcego, pelnej informacji na temat stanu
12



realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajagcy ma prawo do oceny i kontroli realizacji
przedmiotu umowy na kazdym etapie. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego
zastrzezen zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowiazek
skorygowania sposobu realizacji przedmiotu umowy badz odniesienia si¢ do wniesionych
zastrzezen w terminie 3 dni roboczych od ich zgloszenia;
d) zachowania w tajemnicy tresci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji uzyskanych
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym przepisami szczegolnymi w zakresie dzialalno$ci gospodarcze;.
3. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania
przedmiotu umowy badz jej czgsci osobie trzecie;j.
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego odbioru przez
Zamawiajacego.

5. Osoba upowazniong ze strony Wykonawcy do wspodlpracy nad realizacja umowy jest .....

7. Wszystkie kontakty dotyczace realizacji umowy beda si¢ odbywaty droga elektroniczna, za

posrednictwem poczty e-mail.

§7

1. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Zmiana Umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 jest niewazna.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie wlasciwe przepisy Ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

§9

Spory moggce wyniknaé na tle niniejszej Umowy rozstrzygatl bedzie sad wilasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.
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§ 10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia.
2. Oferta.
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Za lacznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zamodéwienia

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustluga opracowania i wykonania materialdéw informacyjnych KFS

w postaci ulotki informacyjnej w wersji papierowej i elektronicznej.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato przede wszystkim:

przygotowanie projektu ulotki w oparciu o wklad merytoryczny przekazany przez
Zamawiajacego, w tym: korekta techniczna tresci, projekt graficzny, lamanie i sktad
komputerowy oraz przedstawienie dwoch wzordéw ulotki papierowej i dwoch wzordéw ulotki
elektronicznej;

po podpisaniu umowy Wykonawca w ciagu 3 dni roboczych* od otrzymania wktadu
merytorycznego przedstawia projekty graficzne ulotek;

dostarczenie wydruku probnego wersji papierowej do zatwierdzenia przez Zamawiajacego
oraz przestanie probnej wersji elektronicznej ulotki;

wydruk materialdw w wersji papierowej w naktadzie 5 000 szt.;

dostarczenie zamdowienia przez Wykonawce (na koszt wlasny) calego naktadu do siedziby
Zamawiajgcego;

dostarczenie przez Wykonawce ulotki w wersji elektronicznej zapisanej na nos$niku

elektronicznym.

Wymagania techniczne publikacji

Ulotka w wersji papierowej:

format ulotki: sktadana A4 do DL w,,C” — 6 stron,

papier kredowy, gramatura min. 130g,
naktad: 5 000 szt.

zadruk dwustronny, w kolorze 4/4 CMYK,

logotypy niezbedne do umieszczenia na ulotce (loga Krajowego Funduszu Szkoleniowego,

Wojewddzkiego Urzedu Pracy oraz Wojewodztwa Slaskiego),

2 wzory projektu graficznego do akceptacji Zamawiajacego,

wydruk probny ulotki (tzw. proof) do zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Ulotka w wersji elektronicznej:
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o mozliwos¢ odczytywania na komputerach oraz urzgdzeniach mobilnych,

e wykonana w sposob umozliwiajacy wydruk catego materiatu oraz poszczegdlnych jego czesci
(poszczegoblnych stron),

o logotypy niezb¢dne do umieszczenia na ulotce (loga Krajowego Funduszu Szkoleniowego,
Wojewddzkiego Urzedu Pracy oraz Wojewodztwa Slaskiego),

s 2 wzory projektu graficznego do akceptacji Zamawiajacego,

e przestanie probnej wersji elektronicznej ulotki do zatwierdzenia Zamawiajacego.

I11. Pozostale informacije dotyczace zamowienia

Zawarto$¢ merytoryczna ulotki tj. wymagana tre$¢, znaki graficzne (logotypy) oraz wytyczne
dotyczace ich stosowania zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajacego w ciagu 1 dnia
roboczego od dnia podpisania umowy. Znaki graficzne (logotypy) przekazane przez Zamawiajacego

zostang udostgpnione w wersji elektronicznej, w formacie PDF lub CDR.

Wykonawca powinien zadbaé o atrakcyjnos¢ przekazu informacji (przejrzystos¢, czytelny uktad
informacji) oraz oprawe graficzng dokumentu (atrakcyjna szata graficzna — tabele, zdjecia).
Jednoczesnie Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania zgodnosci tresci zawartej] w materiale
z dokumentacjg otrzymang od Zamawiajacego. Wykonawca musi dysponowac zbiorami zdjec¢/grafik
do wykorzystania podczas projektu ulotki. Nabycie praw do wykorzystania zdje¢ i grafik lezy po
stronie Wykonawcy. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu prawa do dysponowania uzytymi

w materiatach formami graficznymi, udzielajac bezterminowej licencji na ich wykorzystanie.

Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych po otrzymaniu wktadu merytorycznego jest zobowigzany
do przygotowania i przedstawienia Zamawiajagcemu dwoch wzoréw projektu ulotki papierowej oraz
dwoch wzoréow projektu ulotki elektronicznej celem wyboru jednego wzoru i jego akceptacji.
Zamawiajacy natomiast zobowiazany jest do akceptacji materiatu lub wniesienia uwag w terminie do
2 dni roboczych od dnia otrzymania projektu. Przed przystapieniem przez Wykonawce do realizacji
ustugi, w przypadku braku akceptacji ze strony Zamawiajacego, Wykonawca wprowadzi niezbe¢dne
zmiany wymagane przez Zamawiajacego w ciggu 2 dni roboczych. Zamawiajacy zobowiazany jest do
akceptacji materialu lub wniesienia uwag w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
skorygowanego projektu. Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych po otrzymaniu akceptacji
projektu zobowiagzany jest do dostarczenia wydruku prébnego (tzw. proof’a) oraz probnej wers;ji
elektronicznej ulotki. Zamawiajacy W terminie 1 dnia roboczego dokonuje akceptacji lub przekazuje

uwagi do otrzymanych materiatow probnych.

Wykonawca w pelni odpowiada za jakos¢ wykonanych i dostarczonych materiatow.
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Maksymalny termin wydruku wszystkich ulotek nie pdzniej niz do 7 dni roboczych od dnia akceptacji
wydruku probnego wersji papierowej przez Zamawiajacego. Dostarczenie materialdw musi nastgpic

do 17 grudnia 2020 r.

*Pod pojeciem dzien roboczy Zamawiajacy rozumie dni od poniedziatku do piatku,

z wyltaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania oraz dostarczenia (na koszt wlasny) zamdwienia do
siedziby Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Katowicach ul. Ko$ciuszki 30, od poniedziatku do piatku
w godz. od 8.00 do 14.00. Informujemy, ze W zwigzku z ogloszeniem stanu zagrozenia epidemicznego
1 zwigzanym z tym ograniczeniem ruchu klientéw w Wojewddzkim Urzedzie Pracy materiaty nalezy
dostarczy¢ na parter siedziby urzedu (portiernia). Wszystkie ulotki papierowe nalezy zapakowaé
zbiorczo w kartonowe pudetka. Na opakowaniu powinna zostaé umieszczona informacja dotyczaca
ilosci sztuk w danym kartonie. Wykonawca zobowigzany jest réwniez do dostarczenia
Zamawiajacemu ulotki w wersji elektronicznej zapisanej na nosniku elektronicznym. Dostarczenie
materialow promocyjnych do siedziby WUP Katowice zostanie potwierdzone przez obie strony
protokotem zdawczo — odbiorczym, ktérego sporzadzenie lezy po stronie Wykonawcy. Wykonanie

ustugi musi nastgpi¢ w terminie do 17 grudnia 2020 r.
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