ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na zamowienie, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

DYREKTOR WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KATOWICACH

zaprasza Wykonawcow do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na:

Zorganizowanie i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia zamknietego z zakresu:
Pracownicze Plany Kapitalowe w jednostkach samorzqdu terytorialnego.

1. Nazwai adres Zamawiajgcego:

M LW

Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice
Opis przedmiotu zaméwienia:

Zorganizowanie 1 przeprowadzenie jednodniowego szkolenia zamknigtego z zakresu:
Pracownicze Plany Kapitatowe w jednostkach samorzqdu terytorialnego dla pracownikow

WUP w Katowicach. Finansowane ze $rodkoéw Funduszu Pracy.

Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy tut. Urzedu - maksymalnie 12 0s6b, przy czym nie
mniej niz 10.
Ostateczna liczba osob bioracych udziat w szkoleniu zostanie podana nie pdzniej niz na trzy

dni kalendarzowe przed planowanym terminem szkolenia.

Szkolenie ma zosta¢ zrealizowane w listopadzie 2020 r. w dniu roboczym, tj. od poniedziatku
do piatku z wyjatkiem $wigt ustawowo wolnych od pracy. Szkolenie obejmowaé bedzie
8 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 min.) izostanie zorganizowane
w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30. Szkolenie

powinno sktadac si¢ z cze¢$ci merytorycznej oraz warsztatowej, zgodnie z zakresem.

Zakres merytoryczny szkolenia Pracownicze Plany Kapitatowe w jednostkach samorzqdu

terytorialnego powinien zostaé przedstawiony jako jeden z elementéw oferty. Program

powinien by¢ dostosowany do potrzeb uczestnikow szkolenia i obejmowaé zagadnienia,

bedace przedmiotem szczegdlnego zainteresowania uczestnikow:

Czym sg Pracownicze Plany Kapitatlowe (PPK) i jakie sg ich zatozZenia.
Dla kogo sa PPK.
Jakie sg korzysci PPK dla pracodawcow i pracownikow.

Jak wdrozy¢ PPK. (kluczowy aspekt)



8.
9.

10.
11.

Co to jest instytucja finansowa i jak ja wybraé. (kluczowy aspekt)

Jaka jest ro0znica miedzy umowa o zarzadzanie a umow3a o prowadzenie PPK. (kluczowy
aspekt)

Jakie sg obowiazki pracodawcow wynikajace z ustawy.

Sktadki i wplaty na PPK.

Podziat srodkow z PPK.

Nadzér i kontrola nad PPK.

Sankcje karne za niewykonywanie obowigzkoéw zwigzanych z PPK.

Ramowy harmonogram szkolenia:

08:30 - 10:30 Zajecia
10:30 - 10:45 Przerwa kawowa
10:45 - 12:45 Zajecia
12:45 - 13:.00 Przerwa kawowa
13:00 - 15:00 Zajecia

Wykonawca powinien zapewnic:

osobe prowadzaca szkolenie - doswiadczonego wyktadowceg, praktyka i specjalistg, ktory
przeprowadzit co najmniej 5 szkolen z zakresu tematycznego ktérego dotyczy szkolenie
i poprowadzi szkolenie wykorzystujgc przygotowane przez siebie prezentacje, a takze udzieli
odpowiedzi nazadawane przez uczestnikOw pytania i wyjasni ich watpliwosci. Osoba
prowadzaca szkolenie powinna zosta¢é wskazana zimienia i nazwiska wraz z podaniem
informacji odnosnie zrealizowanych przez nig szkolen/wyktadow/warsztatow wraz z podaniem
tematéw, dat wykonania oraz podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane. Za
zrealizowane szkolenie Zamawiajacy uznaje szkolenie niezaleznie od ilosci jego edycji oraz dni

realizacji.

przeprowadzenie szkolenia zgodnie z harmonogramem szkolenia uwzgledniajacym zakres

merytoryczny i zagadnienia dopasowane do potrzeb uczestnikow szkolenia;

materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia oraz egzemplarz dla celow
archiwizacyjnych (teczka, notes, dlugopis, prezentacja szkolenia w wersji papierowej
i elektronicznej w formie e-maila wystanego na skrzynki pocztowe uczestnikow szkolenia, badz

linku z ktérego mozna pobra¢ materiaty - nie p6zniej niz w dniu realizacji szkolenia);

wydanie imiennych certyfikatéw / zaswiadczen potwierdzajgcych udzial w szkoleniu,

zgodnie z lista obecnosci.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych:

Zamawiajacy i Wykonawca wraz z umowg gtdéwng podpisza dodatkowo umoweg powierzenia

przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg ustugi szkoleniowe;j.



Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)
80500000-9- Ustugi szkoleniowe

2.1. Warunki gwarancji (jesli dotyczy):
nie dotyczy

2.2. Warunki ptatnosci:

Platno$¢ za ushuge nastapi po zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia, przy czym koszt
bedzie uzalezniony od rzeczywistej liczby uczestnikow, zgloszonych na 3 dni kalendarzowe
przed terminem realizacji szkolenia.

Zaptata nastagpi w terminie 30 dni od daty doreczenia do siedziby Zamawiajacego faktury
za wykonana przez Wykonawce ustugg;

W przypadku ztozenia faktury zawierajacej btedy, termin liczony bedzie od dnia zlozenia

faktury korygujace;.

2.3.Inne szczegdlowe wymagania Zamawiajgcego (jesli dotyczy):

Wykonawca okresla ceng realizacji zamdwienia poprzez wskazanie, w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia do sktadnia ofert,

tacznej ceny zamowienia brutto za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia.

Laczna cena zamowienia brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem uUmMoOwy

okreslonym w niniejszym Zaproszeniu.

Zamawiajacy informuje, iz szkolenie finansowane jest w catosci ze $rodkow publicznych,

W zwiazku z czym jest zwolnione z podatku VAT (cena netto = cena brutto).

Warto$¢ zamoéwienia (ceng) nalezy obliczy¢ na podstawie tabeli zawartej w formularzu
ofertowym:

cena jednostkowa brutto x ilo$¢ uczestnikow szkolenia (12 os6b) = warto$¢ zamowienia

brutto

Obliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglania.

2.4. Termin realizacji zamowienia:

Termin szkolenia: listopad 2020 roku.



Szkolenie ma zosta¢ zrealizowane w dniu roboczym, tj. od poniedziatku do piatku z wyjatkiem
swiat ustawowo wolnych od pracy. Szkolenie obejmowaé bedzie 8 godzin szkoleniowych
(1 godzina szkoleniowa = 45 min.) i zostanie zorganizowane w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30. Szkolenie powinno sktada¢ si¢ z czesci

merytorycznej oraz warsztatowej, zgodnie z zakresem.

Ramowy harmonogram szkolenia:

08:30 - 10:30 | Zajecia
10:30 - 10:45 | Przerwa kawowa
10:45 - 12:45 | Zajecia
12:45 - 13.00 | Przerwa kawowa
13:00 - 15:00 | Zajecia

3. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spekienia:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, iz dysponuje doswiadczonym wyktadowca,
ktory w okresie ostatnich 3 lat (tj. od 1 pazdziernika 2017 r. do 31 pazdziernika 2020 r.)
przeprowadzil co najmniej 5 szkolen z zakresu tematycznego, ktorego dotyczy szkolenie.
Osoba prowadzaca szkolenie powinna zostaé wskazana z imienia i nazwiska wraz
z podaniem informacji odno$nie zrealizowanych przez nig szkolen/wykladow/warsztatow
wraz z podaniem tematow, dat wykonania oraz podmiotéw na rzecz ktorych uslugi zostaly
wykonane. Za zrealizowane szkolenie Zamawiajacy uznaje szkolenie niezaleznie od ilosci

jego edycji oraz dni realizacji.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia w/w warunku wedtug formuty ,, spetnia/nie spetnia” na
podstawie zalgczonego do oferty wykazu osob - Zatgcznik nr 3 zawierajgcego imig i nazwisko
0soby, ktora bedzie wuczestniczy¢ w  realizacji zaméwienia jako wykladowca wraz
z informacjami na temat doswiadczenia w prowadzeniu 5 szkolen/wyktadow/warsztatow
z zakresu tematyki obejmujgcej przedmiot zamowienia (nalezy wpisaé¢ tematyke szkolen, date

ich realizacji oraz nazwe zleceniodawcow na rzecz, ktorych ustuga zostata wykonana).

4. Kryteria oceny ofert:
Cena - 60 %

Dodatkowe doSwiadczenie wykladowcey - 40 %

5. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert:



o W kryterium ,,Cena” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.

Maksymalng liczbe punktow otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg cene brutto.
Ocena bedzie dokonana na podstawie wzoru:
Najnizsza cena brutto spo$rod badanych ofert

X 60

Cena brutto badanej oferty

Ocena bedzie dokonana z doktadno$ciag do dwdch miejsc po przecinku.

e W ramach kryterium ,,Dodatkowe doswiadczenie Wykladowcy” Zamawiajacy przyzna
dodatkowe punkty za do§wiadczenie wyktadowcy wskazanego w wykazie os6b w zat. nr 3 do

Zaproszenia do sktadania ofert. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.

Punkty zostang przyznane za dodatkowa (poza wymagang) liczb¢ przeprowadzonych szkolen

z zakresu tematyki obejmujacej przedmiot zamdwienia.

Punkty za kryterium ,,Dodatkowe doswiadczenie Wykladowcy” zostang przyznane wg zasad

opisanych w ponizszej tabeli:

Ilo$¢ dodatkowych przeprowadzonych szkolen M':‘>k(t40
od1do2 5 pkt
od 3do4 10 pkt
od5do7 20 pkt
powyzej 7 40 pkt

Zamawiajacy bedzie dokonywal oceny na podstawie Wykazu dodatkowego doswiadczenia
Wyktadowcy - zal. nr 4 do Zaproszenie do skladania ofert. W przypadku braku w ofercie
zatacznika nr 4 Zamawiajacy nie przyzna dodatkowych punktow.

Doswiadczenie wskazane w ,,Wykazie dodatkowego doswiadczenia Wyktadowcy - zal. nr 4 do
Zaproszenie do skladania ofert musi by¢ inne od doswiadczenia wskazanego W Wykazie osob
- zal. nr 3 do Zaproszenia do skladania ofert pod rygorem nieprzyznania dodatkowych

punktow.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ (sume) punktow
za kryteria: cena oraz dodatkowe doswiadczenie Wykladowcy. Stanowi¢ ona bedzie konicowa

oceng oferty.



Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert ~wybiera ofert¢ =z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia

w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:

6.1. Oferta musi zawieraé:
a) pelng nazwg Wykonawcy,
b) adres siedziby Wykonawcy,
c) ceng¢ uwzgledniajaca wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy zwigzane z realizacjg

zamOwienia lub inne Kryteria oceny (jesli byly przewidziane).

6.2. Do oferty musza by¢ dotagczone nastgpujace dokumenty:

a) wypelniony i podpisany formularz ofertowy,

b) pelnomocnictwo do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy w imieniu
Wykonawcy bedacego osoba fizyczng oferte sklada inna osoba, a udzielenie
pelnomocnictwa nie wynika z wpisu do CEIDG lub w przypadku Wykonawcy
podlegajacemu wpisowi do KRS jesli upowaznienie osoby sktadajacej oferte nie wynika
z tego rejestru,

€) wykaz oséb - zatgcznik nr 3 do Zaproszenia do sktadania ofert,

d) wykaz dodatkowego do$wiadczenia Wyktadowcy - zal. nr 4 do Zaproszenie do sktadania
ofert,

e) Zakres merytoryczny szkolenia Pracownicze Plany Kapitatowe w jednostkach samorzqdu

terytorialnego.

6.3. Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej na e-mail: zamowienia@wup-katowice.pl

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 23 pazdziernika 2020 r.

Z dopiskiem: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia nt. ,,Pracownicze Plany
Kapitatowe w jednostkach samorzqdu terytorialnego”.

6.4. Ztozenie oferty nickompletnej spowoduje, iz oferta bedzie odrzucona/niewazna, a ztozona po

wyznaczonym terminie spowoduje, iz nie bedzie ona brana pod uwagg.



6.5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ modyfikacji zaproszenia oraz zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia w kazdym czasie bez

podania przyczyny.

7. Informacje dotyczace umowy, w tym okreslenie warunkow ewentualnych zmian umowy

Warunki okreslone zostaly w projekcie umowy.

8. Wybor najkorzystniejszej oferty
Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego
do udzielenia zamoéwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na
warunkach okreslonych w zaproszeniu i przekaze informacje o wyborze oferty wszystkim
Wykonawcom, bioragcym udzial w postgpowaniu. Oferty niespelniajace wymogdw

okreslonych w zaproszeniu nie bedg brane pod uwage.

9. RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 (zwanym dalej ,,RODO” ) informujemy, iz:
e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy adres:
ul. Kosciuszki 30-048 Katowice, tel: 32 757 33 60 fax: 32 757 33 62
e 7 inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewodzkim Urzgdzie Pracy
w Katowicach mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres e-mail lub telefonicznie pod
numerem (32) 757-33-06
e Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:
a) ocena ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamowienia i zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamowienia,
d) archiwizacja dokumentacji.
e Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a) obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy z przepisow ustawy Prawo
Zamowien Publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. c RODO),
b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dzialanie prowadzace do zawarcia takiej umowy
(art. 6 ust.1 lit. b RODO),
) obowiazek cigzacy na administratorze wynikajacy z art. 6 ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (art. 6 ust.1 lit. C RODO).
e Pani/Pana dane osobowe be¢dg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora

danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa.



Ponadto w zakresie stanowigcym informacje¢ publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacja lub publikowane w BIP Urzedu;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane od momentu zakonczenia sprawy przez
okres: wynikajacy z przepisow prawa dot. archiwizacji oraz innych przepisow
W szczegdlnosci w przypadku dofinansowania zamoéwienia ze srodkow UE.

e Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo Zzadania
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz
warunkiem zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest
obowiazkowe a konsekwencja niepodania danych osobowych bgdzie niemoznos¢ udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

Z up. Dyrektora
Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach
-/ Damian Lukasik
Wicedyrektor

Katowice, dnia 16 pazdziernika 2020 r.



Zalacznik nr 1

do Zaproszenia do skladania ofert

FORMULARZ OFERTOWY

Zorganizowanie i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia zamknietego z zakresu:
Pracownicze Plany Kapitalowe w jednostkach samorzqdu terytorialnego.

NAZWA WY KOMAWCY: ..ttt et et et et e et e e e e e e e aneanens
ATS: e
NIP: oo REGON: ...
NI RIETONUL ...
N0 22151
E —mail (do KontaKtu): ... ..ooiiiii e

1. Przedmiot zamowienia zgodny z opisem w zaproszeniu do sktadania ofert oferujemy wykonac za

CeNC: v.vvrnreereennn ZE
(STOWIIE: ...t ztotych .../100),
Lp. Nazwa szkolenia Cena Ilos¢é Warto$¢
jednostkowa uczestnikow zamoéwienia
szkolenia
1.
Zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia nt. ,,Pracownicze Plany 12 0séb
Kapitalowe w jednostkach samorzqdu 080
terytorialnego”

Szkolenie finansowane jest w calosci ze srodkow publicznych, w zwigzku z czym jest zwolnione z podatku VAT (cena
netto = cena brutto)

2. Niniejszym o$§wiadczam, ze:
- zapoznalem/am si¢ z postanowieniami zalaczonego do Zaproszenia do skladania ofert
wzoru umowy i przyjmuje go bez zastrzezen;
- zapoznalem/am si¢ z warunkami zamOwienia i przyjmuj¢ je bez zastrzezen;
- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;




- jestem zwigzany z niniejszg oferta przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert
podanego w Zaproszeniu do sktadania ofert.

Podpis Wykonawcy lub
osoby upowaznionej

10



Zalacznik nr 2

do Zaproszenia do skladania ofert

Projekt umowy

UMOWA Nr /2020

zawarta W dniu .......cccceveveevnvsnenienennn, 2020 r. w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30 pomiedzy:

Wojewodztwem Slaskim,
Wojewodzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedzibg przy ul. Kosciuszki 30, 40—048 Katowice

NIP Wojewédztwa Slaskiego 954-277-00-64
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,, ZAMAWIAJACYM”

zwanym dalej ,, WYKONAWCA

§1

Niniejsza Umowa zostala zawarta na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.).

§2

1. Przedmiotem zamowienia jest  zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu
Pracownicze Plany Kapitalowe w jednostkach samorzgdu terytorialnego. Wykonawca
zobowiazuje si¢ do wykonania zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia
stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszej umowy.

11



w

Uczestnikami szkolenia beda pracownicy tut. Urzedu - maksymalnie 12 0sdb, przy czym nie mnigj
niz 10.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia wyktadowcy, ktory bedzie prowadzit szkolenie:

@) e s

§3

Zamowienie nalezy zrealizowac w listopadzie 2020 r. w dniu roboczym, tj. od poniedziatku do
piatku z wyjatkiem $wigt ustawowo wolnych od pracy

§4
Catkowita maksymalna warto§¢ zaméwienia Wynosi  ................. 7zt (stownie:
.............................. .../100), w tym: cena jednostkowa ..................... zL. Platnos$¢ za ushuge

nastapi po zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia, przy czym koszt bedzie uzalezniony od
rzeczywistej liczby uczestnikow, zgtoszonych na 3 dni kalendarzowe przed terminem realizacji
szkolenia (nie mniej niz 10 osob).

Zaptata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez
Wykonawce, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury.

W przypadku ztozenia faktury zawierajacej btedy, termin, o ktorym mowa w ust. 2 liczony bedzie
od dnia zlozenia faktury korygujace;.

§5

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20 % wartosci brutto zamowienia, o ktorej mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a) za opoznienie w wykonaniu przedmiotu Umowy, w wysokosci 0,4% wartosci brutto
zamowienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy, za kazdy dzien opdznienia;

b) za opdZnienie w usunieciu wad w wysokosci 0,4% warto$ci brutto zamdéwienia, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy, za kazdy dzien opodznienia liczony od ostatniego dnia
Wyznaczonego na usuniecie wad.

. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajagcego od Umowy z powodu okoliczno$ci, za ktore
odpowiada Wykonawca, zaptaci on Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 20% wartosci
brutto zamoéwienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy.

. W przypadku niedotrzymania terminu ptatnosci faktury/rachunku przez Zamawiajacego zaptaci on
Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie liczone od wartosci faktury.

Zamawiajacemu  przystuguje  prawo  dochodzenia  odszkodowania  uzupelniajacego,

przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych.

. Wykonawca wyraza zgode na potragcenic na podstawie art. 498 i dalszych Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740) z wartosSci brutto zaméwienia
wszelkich mozliwych nalezno$ci z tytutu kar umownych i innych odszkodowan po uprzednim
wezwaniu go do zaptaty.

§6

. Wykonawca o$wiadcza, ze:
a) spelnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajace go do wykonania przedmiotu umowy (np. pozwolenia);
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b) posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i strukture organizacyjng oraz inne S$rodki,

potrzebne do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu umowy;
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) realizacji przedmiotu umowy w sposOb staranny, odpowiadajacy powszechnie przyjetym
standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami ztozonej oferty;

b) informowania Zamawiajgcego o wszelkich czynnikach moggcych negatywnie wptyngé na
realizacje przedmiotu umowy, w szczegdlnosci na terminowa badz prawidlowa realizacje
przedmiotu umowy, niezwtocznie po ich wystapieniu;

C) udzielenia kazdorazowo, na zadanie Zamawiajacego, pelnej informacji na temat stanu
realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajacy ma prawo do oceny i kontroli realizacji
przedmiotu umowy na kazdym etapie. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego
zastrzezen zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowiazek
skorygowania sposobu realizacji przedmiotu umowy badz odniesienia si¢ do wniesionych
zastrzezen w terminie 3 dni roboczych od ich zgloszenia;

d) zachowania w tajemnicy tre$ci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji uzyskanych
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym przepisami szczegdlnymi w zakresie dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania
przedmiotu umowy badz jej czesci osobie trzecie;j.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego odbioru przez
Zamawiajgcego.

5. Osoba upowazniong ze strony Wykonawcy do wspolpracy nad realizacja umowy jest .....

7. Wszystkie kontakty dotyczace realizacji umowy beda si¢ odbywaty drogg elektroniczng, za
posrednictwem poczty e-mail

§7

1. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem Ust.2.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia zmiany do niniejszej umowy w zakresie
osoby zaangazowanej do wykonania zamowienia tj.: wykladowcy.

Warunki zmiany: zmiang taka dopuszcza si¢ w sytuacji, gdy okaze si¢ ona konieczna ze wzgledu
na $mier¢ lub chorobe wyktadowcy badz inng okoliczno$é¢ dot. wyktadowcy (uzasadniong przez
Wykonawce) wskazanego w ofercie do prowadzenia szkolen. Warunkiem dokonania takiej
zmiany jest poinformowanie Zamawiajacego przez Wykonawce o konieczno$ci zmiany
wyktadowcy wraz z podaniem przyczyn oraz przekazanie Zamawiajagcemu do jego akceptacji
danych osobowych wraz z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje i dos$wiadczenie
zawodowe wyktadowcy w zastepstwie.
3. Zmiana, o ktorej mowa w ust. 2 nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie wtasciwe przepisy Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).
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§9

Spory mogace wyniknaé¢ na tle niniejszej Umowy rozstrzygatl bedzie sad wilasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia.
2. Oferta.
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Zalacznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zamowienia

Zorganizowanie i1 przeprowadzenie jednodniowego szkolenia zamknigtego z zakresu:
Pracownicze Plany Kapitatowe w jednostkach samorzqdu terytorialnego dla pracownikow

WUP w Katowicach. Finansowane ze §rodkow Funduszu Pracy.

Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy tut. Urzedu - maksymalnie 12 osob, przy czym nie
mniej niz 10.
Ostateczna liczba osob biorgcych udziat w szkoleniu zostanie podana nie pdzniej niz na trzy

dni kalendarzowe przed planowanym terminem szkolenia.

Szkolenie ma zosta¢ zrealizowane w listopadzie 2020 r. w dniu roboczym, tj. od poniedziatku
do pigtku z wyjatkiem $wiagt ustawowo wolnych od pracy. Szkolenie obejmowaé bedzie
8 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 min.) izostanie zorganizowane
w siedzibie Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30. Szkolenie

powinno sklada¢ sie z czesci merytorycznej oraz warsztatowej, zgodnie z zakresem.

Zakres merytoryczny szkolenia Pracownicze Plany Kapitatlowe w jednostkach samorzqdu

terytorialnego powinien zostaé przedstawiony jako jeden z elementéw oferty. Program

powinien by¢ dostosowany do potrzeb uczestnikow szkolenia i obejmowaé zagadnienia,

bedace przedmiotem szczegdlnego zainteresowania uczestnikow:

Czym sg Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) i jakie sg ich zatozenia.

Dla kogo sa PPK.

Jakie sg korzysci PPK dla pracodawcow i pracownikow.

Jak wdrozy¢ PPK. (kluczowy aspekt)

Co to jest instytucja finansowa i jak ja wybraé. (kluczowy aspekt)

Jaka jest roznica miedzy umow3a o zarzadzanie a umowg o prowadzenie PPK. (kluczowy
aspekt)

Jakie sg obowigzki pracodawcow wynikajace z ustawy.

Sktadki i wplaty na PPK.

Podziat srodkow z PPK.

10. Nadz6r i kontrola nad PPK.

11. Sankcje karne za niewykonywanie obowigzkoéw zwigzanych z PPK.
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Ramowy harmonogram szkolenia:

08:30 - 10:30 Zajecia
10:30 - 10:45 Przerwa kawowa
10:45 - 12:45 Zajecia
12:45 - 13:.00 Przerwa kawowa
13:00 - 15:00 Zajecia

Wykonawca powinien zapewni¢:

osobe prowadzaca szkolenie - do$wiadczonego wyktadowce, praktyka i specjaliste, ktory
przeprowadzit co najmniej 5szkolen z zakresu tematycznego ktorego dotyczy szkolenie
i poprowadzi szkolenie wykorzystujac przygotowane przez siebie prezentacje, a takze udzieli
odpowiedzi nazadawane przez uczestnikow pytania i wyjasni ich watpliwosci. Osoba
prowadzaca szkolenie powinna zosta¢ wskazana zimienia i nazwiska wraz z podaniem
informacji odno$nie zrealizowanych przez nig szkolen/wyktadow/warsztatow wraz z podaniem
tematow, dat wykonania oraz podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane. Za
zrealizowane szkolenie Zamawiajacy uznaje szkolenie niezaleznie od ilosci jego edycji oraz dni
realizacji.

przeprowadzenie szkolenia zgodnie z harmonogramem szkolenia uwzglgdniajagcym zakres

merytoryczny i zagadnienia dopasowane do potrzeb uczestnikow szkolenia;

materialy szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia oraz egzemplarz dla celow
archiwizacyjnych (teczka, notes, dtugopis, prezentacja szkolenia w wersji papierowej
i elektronicznej w formie e-maila wystanego na skrzynki pocztowe uczestnikow szkolenia, badz

linku z ktorego mozna pobra¢ materiaty - nie pdzniej niz w dniu realizacji szkolenia);

wydanie imiennych certyfikatéw / zaSwiadczen potwierdzajacych udzial w szkoleniu,

zgodnie z lista obecnosci.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych:

Zamawiajacy 1 Wykonawca wraz z umowa gtéwna podpisza dodatkowo umoweg powierzenia

przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacja ustugi szkoleniowe;j.
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Zaljcznik nr 3

do Zaproszenia do skladania ofert
WYKAZ OSOB PROPONOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZACJI USLUGI
Sktadajac oferte o udzielenie zamowienia na ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Pracownicze Plany Kapitalowe w jednostkach

samorzqdu terytorialnego”, przedkladam ponizszy wykaz, dla celow potwierdzenia speiniania warunku udzialu w postgpowaniu, dotyczacego
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia:

Imie i Nazwisko Doswiadczenie w prowadzeniu 5 szkolen/wyktadow/warsztatow
Wyktadowcey (w okresie od 1 pazdziernika 2017 r. do 31 pazdziernika 2020 r.)
w zakresie Pracowniczych Planow Kapitalowych
Temat szkolenia/wyktadu/warsztatu Zleceniodawca Data wykonania ustugi
(dzien/miesigc/rok)

1.
2.
3.
4.
5.

Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zaljcznik nr 4

do Zaproszenia do skladania ofert

WYKAZ DODATKOWEGO DOSWIADCZENIA WYKEADOWCY

Sktadajac oferte o udzielenie zamowienia na ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu Pracownicze Plany Kapitalowe w jednostkach
samorzgdu terytorialnego”, przedktadam ponizszy wykaz, dla celow przyznania dodatkowych punktéw w kryterium ,,Dodatkowe do$wiadczenie

wyktadowcy”

Imie¢ i Nazwisko
Wyktadowcey

Dodatkowa (poza wymagana) liczba przeprowadzonych szkolen
(w okresie od 1 pazdziernika 2017 r. do 31 pazdziernika 2020 r.)
w zakresie Pracowniczych Planow Kapitalowych

Temat szkolenia/wyktadu/warsztatu

Zleceniodawca

Data wykonania ustugi
(dzien/miesiac/rok)

Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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