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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na realizacj¢ zamowienia
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartos$ci kwoty z art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.)

PN/7/20
Cze$¢ I, IT

Wykonanie i dostawa kalendarzy ksiazkowych na rok 2021 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego (RPO WSL) oraz Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdéj (PO WER).

Zamawiajgcy oczekuje, Ze Wykonawcy zapoznajq sie doktadnie z trescig niniejszej SIWZ. Wykonawca
ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentow, oraz przedlozenia

oferty nieodpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Katowice, dnia 26 sierpnia 2020 r.



POSTANOWIENIA
SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ROZDZIAL 1
INFORMACJE WSTEPNE

1.

4.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Zamawiajacym jest Wojewaddzki Urzad Pracy w Katowicach
adres: ul. KoS$ciuszki 30, 40-048 Katowice
tel. +48 (32) 757 33 60, fax: +48 (32) 757 33 62
strona internetowa: http://www.wup-katowice.pl oraz http://wup.katowice.ibip.pl

e-mail: wup@wup-katowice.pl
NIP Wojewodztwa Slaskiego: 954-277-00-64
godziny urzgdowania: od 7.30 do 15.30

Numer postepowania
Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamoéwienia (zwana
dalej SIWZ) oznaczone jest znakiem PN/7/20. Wykonawcy we wszelkich kontaktach

z Zamawiajacym powinni powolywac si¢ na powyzszy znak.

Tryb udzielenia zamowienia
Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t.j.: Dz. U.z 2019 ., poz. 1843 z p6zn. zm.).

Informacje uzupelniajace

4.1. llekro¢ w niniejsze] SIWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa” bez blizszego okreslenia o jaka
ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(t.j.: Dz. U.z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.).

4.2. W sprawach nienormowanych niniejsza SIWZ ma zastosowanie ustawa wraz z aktami
wykonawczymi, a takze:
4.2.1. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz.

869 z pozn. zm.),


http://www.wup-katowice.pl/
http://wup.katowice.ibip.pl/
mailto:wup@wup-katowice.pl

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.2.2. ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (t. j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1145
z poézn. zm.).
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego moze zosta¢ uniewaznione jedynie
w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy. O fakcie uniewaznienia postgpowania,
Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow biorgcych w nim udzial. Zamawiajacy
na wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegat si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszczgciu
kolejnego postepowania dotyczacego tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmujacego
ten sam przedmiot zamdwienia.
Koszty udzialu w postepowaniu, a w szczeg6lnosci koszty sporzadzenia oferty, pokrywa
Wykonawca. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postgpowaniu
— za wyjatkiem zaistnienia sytuacji opisanej w art. 93 ust. 4 ustawy.
Niniejszy formularz SIWZ mozna otrzymaé nieodptatnie na stronie internetowej
Zamawiajacego lub w siedzibie Zamawiajacego w pokoju nr 213. W zwiazku z wystapieniem
stanu epidemii i Zarzadzeniem Dyrektora WUP w Katowicach dot. procedur obshugi
Interesantéw, Wykonawca chcacy osobiscie uzyskaé¢ formularz w siedzibie WUP
zobowigzany jest do wczesniejszego skontaktowania si¢ z pracownikami Zespolu
ds. Zaméwien Publicznych pod numerem telefonu: +48 (32) 757 33 61. Na pisemny
wniosek Wykonawcy ztozony w siedzibie Zamawiajacego, Zamawiajacy przesle nieodptatnie
niniejszy formularz SIWZ za posrednictwem operatora pocztowego.
Zamawiajagcy — W uzasadnionych przypadkach — zastrzega sobie prawo zmiany
1/lub uzupeknienia tresci niniejszej SIWZ. Zmiana i/lub uzupetnienie SIWZ moze mie¢ miejsce
w kazdym czasie, przed uplywem terminu skladania ofert w niniejszym postgpowaniu.
W przypadku wprowadzenia takiej zmiany 1i/lub wuzupetnienia SIWZ, informacja
0 przedmiotowej/-ym zmianie/uzupelnieniu zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego. Zmiana ta bedzie dla wszystkich Wykonawcow wigzaca. Postanowienia
art. 38 ust. 4a pkt 1, art. 38 ust. 4b i art. 38 ust. 6 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.
Wykonawca sktadajac swoja oferte w niniejszym postepowaniu akceptuje w calosci 1 bez
ograniczen wzor umowy stanowigcy Zatacznik nr 3(oddzielny dla czgéci I 1 IT) do niniejszej
SIWZ wraz ze wszystkimi zasadami jakim podporzadkowane jest niniejsze postgpowanie
niezaleznie od tego, jakie moga by¢ jego wilasne warunki §wiadczenia ustugi, od ktoérych

niniejszym odstepuje.



ROZDZIAL 11

Postepowanie prowadzone jest w dwoch cze$ciach.

CZESC 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kalendarze ksiagzkowe na 2021 rok w ramach RPO WSL 2014-2020:

Ustuga wykonania kalendarzy ksigzkowych na 2021 (uwzgledniajaca opracowanie graficzne, sktad,
druk, oprawe) wraz z dostawg (transportem, ubezpieczeniem, roztadunkiem) w siedzibie
Zamawiajacego.

Kalendarze ksigzkowe wyposazone we wklejke na temat Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 w zakresie dziatan wdrazanych przez Wojewodzki Urzad

Pracy w Katowicach.

Krotki opis przedmiotu zamowienia:
Kalendarze ksigzkowe na 2021 rok, jako materialy promocyjne, beda dystrybuowane w ramach

przedsiewzie¢, ktore organizujg i/lub w ktérych uczestniczg przedstawiciele WUP.

Grupa docelowa:
Potencjalni beneficjenci i beneficjenci, uczestnicy wydarzen informacyjno-promocyjnych o tematyce
zwigzanej z RPO WSL 2014-2020.

Projekt graficzny:

Projekt graficzny kalendarzy ksigzkowych powinien by¢ zgodny z Linig graficzng RPO WSL 2014-
2020 oraz obowigzujacymi wytycznymi programowymi tj. Wytycznymi w zakresie informacji
| promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 oraz Podrecznikiem
wnioskodawcy 1 beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji

I promaocji.

Opracowanie merytoryczne:
* Zamawiajacy zapewni material merytoryczny do zamieszczenia we wklejce 1 przekaze Wykonawcy,

* Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji materiatow na kazdym etapie zamowienia,



*Do Wykonawcy nalezy przygotowanie propozycji opracowania graficznego kalendarza ksigzkowego

oraz minimum dwoch projektow graficznych wklejki nt. dziatan WUP.

Prawa autorskie:

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelkie prawa autorskie do catej
publikacji, jak i do poszczegodlnych tekstow, grafik, infografik oraz wszystkich innych materiatow
zamieszczonych w publikacji. Przeniesienie praw majatkowych nastapi z chwilg podpisania protokotu
zdawczo-odbiorczego i zaplaty wynagrodzenia. Prawo to obejmuje korzystanie z wymienionych
utwordéw na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 pkt. 1-3 ustawy o prawie autorskim

I prawach pokrewnych.

Minimalne wymagania techniczne kalendarzy ksigzkowych:

a) format: B5 (tj. 17 cm x 24 cm) +/- 2 cm,

b) oprawa:

— oprawa szyta i klejona,

— oktadka:
e w kolorze szarym (preferowanym) lub czarnym lub z6ttym lub niebieskim lub granatowym,,
e twarda,
e z obszyciem,

— oklejka skoropodobna matowa umozliwiajaca ttoczenie,

— kolor kapitatki do uzgodnienia z Zamawiajagcym na etapie realizacji umowy,

— rogi proste,

— tloczenie w gornej czesci przedniej oktadki obejmowac bedzie rok: 2021,

— ttoczenie w dolnej czgsci przedniej oktadki obejmowaé bedzie: logo o wymiarach nie mniejszych

niz 3x3 cm,

— tloczenie w dolnej czesci tylnej okladki obejmowac bedzie: ciag 3 znakoéw graficznych,

c) $rodek:
— papier: bialy,
— gramatura papieru: min. 80 g/m2,
— rogi proste,
— wklejka (tzn. wktadka informacyjna WUP):
o1 kartka,



ekolor na dwodch stronach zadruku,

epapier kreda mat min. 120 g/m2,

d) kalendarium winno zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:
— uktad kalendarza: dzienny (1 dzief na 1 stronie, sobota i niedziela na 1 stronie),
— przed kazdym miesigcem terminarz miesigczny,
— kolor druku: dwukolorowy, kolory do uzgodnienia z Zamawiajagcym na etapie realizacji umowy,
— 5-jezyczne kalendarium,
— numeracja dni i tygodni (preferowany) lub dni lub tygodni,
— oznaczenie $wiat,
— polskie imieniny (min. podwojne)
— wschody i1 zachody stofica,
— na dole kazdej strony skrocony kalendarz (min. 3 miesiace),

— planner godzinowy,

e) kalendarz winien zawiera¢ co najmniej nastgpujace elementy:
— miejsce na dane osobiste (imi¢ i nazwisko, adres itd.)
— minimum jedng tasiemke (wstazke) - kolor tasiemki do uzgodnienia z Zamawiajagcym na etapie
realizacji umowy,
— registry zamarkowane,
— perforacje narozna,
— notes teleadresowy zintegrowany z blokiem,
— min. 3 kartki dodatkowe z dwustronnym nadrukiem (linia lub kratka) na notatki,
— cz¢$¢ informacyjng, w tym miedzy innymi:
ealbum kolorowych map w liczbie min. 8 stron, max. 10 stron (w tym min. 1 mapa Polski),
eprzyblizone odlegltosci w kilometrach pomi¢dzy waznymi miejscowosciami w kraju,
edane teleadresowe wazniejszych instytucji panstwowych i urzedow centralnych,
enumery kierunkowe potaczen telefonicznych krajowych 1 migdzynarodowych,
etabela $wigt ruchomych,
e$wieta min. migdzynarodowe w wybranych krajach (np. w krajach UE),
eprzydatne informacje dla kierowcéw (predkos¢, obowigzkowe wyposazenie pojazdu itd.),
einstrukcja pierwszej pomocy przedmedycznej,
ewspolne oswiadczenie o zdarzeniu drogowym (x 2),

ewykaz imienin,



eplan roczny 2021,
eskrocone kalendarium roku m.in. poprzedniego, biezacego i nast¢pnego,

(ostateczna zawarto$¢ czesci informacyjnej do akceptacji Zamawiajacego).

f) naktad: 210 sztuk.

Harmonogram prac:

1. Zamawiajacy przekaze tres¢ informacji do umieszczenia w kalendarzu (wklejka informacyjna
0 WUP), w wersji elektronicznej, w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

2. Wykonawca w terminie 4 dni roboczych od otrzymania treSci informacji do wklejki nt. dziatan WUP
przekaze Zamawiajgcemu dwa projekty wklejki oraz projekt opracowania graficznego kalendarza
w formie elektronicznej.

3. Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych od otrzymania projektow od Wykonawcy dokona wyboru
jednego projektu wklejki i naniesie ewentualne uwagi, ktore przekaze droga elektroniczng w terminie 2
dni roboczych. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi w catosci.

4. Wykonawca otrzyma 2 dni robocze na dokonanie korekty.

5. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do akceptacji projekt catego kalendarza. Zamawiajacy dokona
akceptacji projektu wklejki i projektu opracowania graficznego kalendarza tj. projektu catego
kalendarza w terminie 8 dni roboczych. W przypadku uwag, Wykonawca dokona korekty w terminie 2
dni roboczych i przesle Zamawiajacemu droga elektroniczng poprawiony projekt.

6.Czas liczony od dnia podpisania umowy do momentu przekazania Wykonawcy informacji o
akceptacji projektu catego kalendarza przez Zamawiajacego powinien wynie$¢ maksymalnie 25 dni
roboczych.

7. Wykonawca zarchiwizuje wszystkie materiaty na ptycie CD/DVD lub innym nos$niku (wczesniej
zaakceptowanym przez Zamawiajacego) i przekaze je Zamawiajagcemu — przed wystawieniem faktury
za ushuge. Plyta/nosnik bedzie zawiera¢ co najmniej projekt kalendarza w formacie PDF oraz otwarte

pliki skladu.

Informacje dodatkowe:

W przypadku, gdy wystapia techniczne problemy odnosnie do wielkosci logotypow, Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ modyfikacji logotypdow, tj. zastosowanie krotszych podpisow wystepujacych przy
logo (np. Fundusze Europejskie, Unia Europejska), zgodnie z zapisami Podrgcznika wnioskodawcy

i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji.



Projekt graficzny kazdego przedmiotu winien by¢ zgodny z linig graficzng Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020.

Dni robocze nalezy rozumie¢ jako dni od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy.

Produkt preferowany — w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia Zamawiajacy uzywa pojecia
"preferowany", co nalezy rozumie¢ jako najbardziej pozadang ceche produktu. Wykonawca winien
podja¢ wszelkie czynnosci i1 starania zmierzajagce do dostarczenia Zamawiajagcemu produktu, ktorego
cecha zostata okreslona jako preferowana.

Warunki dostawy:

1. Wykonawca przygotuje opakowania zbiorcze. Opakowanie to ma zabezpieczy¢ kalendarze, tak aby
nie ulegly uszkodzeniu w czasie transportu. Na paczkach powinna si¢ znalez¢ informacja dotyczaca
liczby sztuk.

2. Wykonawca dostarczy kalendarze ksigzkowe w jednej dostawie, ptyte/nosnik z materiatami, protoko6t
zdawczo-odbiorczy (w 2 egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze stron) do siedziby Zamawiajgcego,
mieszczacej si¢ w Katowicach przy ul. Kosciuszki 30, w godzinach 7:30-14:00 oraz zapewni roztadunek
1 wniesienie tych kalendarzy do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego.

3. Catkowity koszt dostawy na ww. adres ponosi Wykonawca.

4. W przypadku zgloszonych wad, Wykonawca pokryje wszystkie dodatkowe koszty zwigzane
Z odebraniem i1 ponownym dostarczeniem przedmiotu zamoéwienia prawidlowo opakowanego do

siedziby Zamawiajacego.

Platnos$¢:

Zaptata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez Wykonawcg,
w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury, na podstawie protokotu zdawczo —
odbiorczego. W przypadku zlozenia faktury zawierajacej bledy, termin liczony bedzie od dnia ztozenia

faktury korygujace;j.

Wykonawca, ktory zlecaé¢ bedzie wykonanie czeSci zamowienia Podwykonawcom na podstawie
umowy w formie pisemnej o charakterze odplatnym (art. 2 ust. 9b ustawy) zobowigzany
jest do wykazania tego w pkt. 11 Formularza ofertowego stanowiacego zalacznik do niniejszej

SIWZ dotyczacego Podwykonawcy.



CZESC I

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kalendarze ksiazkowe na 2021 rok w ramach PO WER 2014-2020

Ustuga wykonania kalendarzy ksigzkowych na 2021 (uwzgledniajaca opracowanie graficzne, skitad,
druk, oprawe) wraz z dostawg (transportem, ubezpieczeniem, roztadunkiem) w siedzibie

Zamawiajacego.

Kalendarze ksigzkowe wyposazone we wklejke na temat Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw¢j na lata 2014-2020 w zakresie dziatan wdrazanych przez Wojewodzki Urzad Pracy

w Katowicach.

Krétki opis przedmiotu zaméwienia:

Kalendarze ksigzkowe na 2021 rok, jako materialy promocyjne, beda dystrybuowane w ramach

przedsiewzie¢, ktore organizujg i/lub w ktérych uczestniczg przedstawiciele WUP.

Grupa docelowa:
Potencjalni beneficjenci i beneficjenci, uczestnicy wydarzen informacyjno-promocyjnych o tematyce
zwiazanej z PO WER 2014-2020.

Projekt graficzny:

Projekt graficzny kalendarzy ksiazkowych powinien by¢ zgodny z Linig graficzng PO WER 2014-2020
oraz obowigzujacymi wytycznymi programowymi tj. Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i

beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji.

Opracowanie merytoryczne:

* Zamawiajacy zapewni material merytoryczny do zamieszczenia we wklejce 1 przekaze Wykonawcy,

* Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji materiatow na kazdym etapie zamowienia,

*Do Wykonawcy nalezy przygotowanie propozycji opracowania graficznego kalendarza ksigzkowego

oraz minimum dwoch projektéw graficznych wklejki nt. dziatan WUP.



Prawa autorskie:

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wszelkie prawa autorskie do catej
publikacji, jak i do poszczegolnych tekstow, grafik, infografik oraz wszystkich innych materiatow
zamieszczonych w publikacji. Przeniesienie praw majatkowych nastapi z chwilg podpisania protokotu
zdawczo-odbiorczego i zaptaty wynagrodzenia. Prawo to obejmuje korzystanie z wymienionych
utworow na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 pkt. 1-3 ustawy o prawie autorskim

i prawach pokrewnych.

Minimalne wymagania techniczne kalendarzy ksiazkowych:

a) format: B5 (tj. 17 cm x 24 cm) +/- 2 cm,

b) oprawa:

— oprawa szyta i klejona,

— oktadka:
¢ w kolorze pomaranczowym (preferowanym) lub czarnym lub niebieskim lub granatowym,
e twarda,
e 7 obszyciem,

— oklejka skoropodobna matowa umozliwiajaca ttoczenie,

— kolor kapitatki do uzgodnienia z Zamawiajacym na etapie realizacji umowy,

— rogi proste,

— tloczenie w gornej czesci przedniej oktadki obejmowac bedzie rok: 2021,

— ttoczenie w dolnej czgsci przedniej oktadki obejmowac bedzie: logo o wymiarach nie mniejszych

niz 3x 3 cm,

— tloczenie w dolnej czesci tylnej okladki obejmowac bedzie: ciag 3 znakéw graficznych,

c) $rodek:
— papier: biaty,
— gramatura papieru: min. 80 g/m2,
— rogi proste,
— wklejka (tzn. wktadka informacyjna WUP):
o1 kartka,
ekolor na dwdch stronach zadruku,

epapier kreda mat min. 120 g/m2,

10



d) kalendarium winno zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:
— uktad kalendarza: dzienny (1 dzief na 1 stronie, sobota i niedziela na 1 stronie),
— przed kazdym miesigcem terminarz miesigczny,
— kolor druku: dwukolorowy, kolory do uzgodnienia z Zamawiajagcym na etapie realizacji umowy,
— 5-jezyczne kalendarium,
— numeracja dni i tygodni (preferowany) lub dni lub tygodni ,
— oznaczenie $wiat,
— polskie imieniny (min. podwojne)
— wschody i zachody stonca,
— na dole kazdej strony skrocony kalendarz (min. 3 miesiace),

— planner godzinowy,

e) kalendarz winien zawiera¢ co najmniej nast¢pujace elementy:
— miejsce na dane osobiste (imi¢ i nazwisko, adres itd.)
— minimum jedng tasiemke (wstazke) - kolor tasiemki do uzgodnienia z Zamawiajagcym na etapie
realizacji umowy,

— registry zamarkowane,

— perforacj¢ narozna,

— notes teleadresowy zintegrowany z blokiem,

— min. 3 kartki dodatkowe z dwustronnym nadrukiem (linia lub kratka) na notatki,

— cze$¢ informacyjng, w tym miedzy innymi:
ealbum kolorowych map w liczbie min. 8 stron, max. 10 stron (w tym min. 1 mapa Polski),
eprzyblizone odlegtosci w kilometrach pomigdzy waznymi miejscowosciami w kraju,
edane teleadresowe wazniejszych instytucji panstwowych i urzedow centralnych,
enumery kierunkowe potaczen telefonicznych krajowych 1 migdzynarodowych,
etabela Swigt ruchomych,
eSwieta min. migdzynarodowe w wybranych krajach (np. w krajach UE),
eprzydatne informacje dla kierowcow (predkosé, obowiazkowe wyposazenie pojazdu itd.),
einstrukcja pierwszej pomocy przedmedycznej,
ewspolne o§wiadczenie o zdarzeniu drogowym (x 2),
ewykaz imienin,
eplan roczny 2021,
eskrocone kalendarium roku m.in. poprzedniego, biezacego i nastepnego,

(ostateczna zawarto$¢ czesci informacyjnej do akceptacji Zamawiajacego).
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f) naktad: 250 sztuk.
Harmonogram prac:

1. Zamawiajacy przekaze tres¢ informacji do umieszczenia w kalendarzu (wklejka informacyjna

0 WUP), w wersji elektronicznej, w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

2. Wykonawca w terminie 4 dni roboczych od otrzymania tresci informacji do wklejki nt. dziatan WUP
przekaze Zamawiajgcemu dwa projekty wklejki oraz projekt opracowania graficznego kalendarza

w formie elektronicznej.

3. Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych od otrzymania projektéw od Wykonawcy dokona wyboru
jednego projektu wklejki i naniesie ewentualne uwagi, ktore przekaze drogg elektroniczng w terminie

2 dni roboczych. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi w catosci.
4. Wykonawca otrzyma 2 dni robocze na dokonanie korekty.

5. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do akceptacji projekt catego kalendarza. Zamawiajacy dokona
akceptacji projektu wklejki i projektu opracowania graficznego kalendarza tj. projektu calego
kalendarza w terminie 8 dni roboczych. W przypadku uwag, Wykonawca dokona korekty w terminie

2 dni roboczych i prze$le Zamawiajacemu drogg elektroniczng poprawiony projekt.

6. Czas liczony od dnia podpisania umowy do momentu przekazania Wykonawcy informacji
0 akceptacji projektu calego kalendarza przez Zamawiajacego powinien wynie§¢ maksymalnie 25 dni

roboczych.

7. Wykonawca zarchiwizuje wszystkie materialy na ptycie CD/DVD lub innym nos$niku (wczesniej
zaakceptowanym przez Zamawiajacego) i przekaze je Zamawiajagcemu — przed wystawieniem faktury
za ustuge. Plyta/nos$nik bedzie zawiera¢ co najmniej projekt kalendarza w formacie PDF oraz otwarte

pliki skladu.

Informacje dodatkowe:

W przypadku, gdy wystapig techniczne problemy odnosnie do wielkosci logotypow, Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ modyfikacji logotypdow, tj. zastosowanie krotszych podpisow wystepujacych przy
logo (np. Fundusze Europejskie, Unia Europejska), zgodnie z zapisami Podrgcznika wnioskodawcy

i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji.

Projekt graficzny kazdego przedmiotu winien by¢ zgodny z linig graficzng Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.
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Dni robocze nalezy rozumie¢ jako dni od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy.

Produkt preferowany — w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia Zamawiajacy uzywa pojecia
"preferowany", co nalezy rozumie¢ jako najbardziej pozadang cech¢ produktu. Wykonawca winien
podja¢ wszelkie czynnosci i1 starania zmierzajace do dostarczenia Zamawiajagcemu produktu, ktorego

cecha zostata okreslona jako preferowana.

Warunki dostawy:
1. Wykonawca przygotuje opakowania zbiorcze. Opakowanie to ma zabezpieczy¢ kalendarze, tak aby
nie ulegly uszkodzeniu w czasie transportu. Na paczkach powinna si¢ znalez¢ informacja dotyczaca

liczby sztuk.

2. Wykonawca dostarczy kalendarze ksigzkowe w jednej dostawie, ptyte/nosnik z materiatami, protokot
zdawczo-odbiorczy (w 2 egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze stron) do siedziby Zamawiajgcego,
mieszczacej si¢ w Katowicach przy ul. Kosciuszki 30, w godzinach 7:30-14:00 oraz zapewni roztadunek

1 wniesienie tych kalendarzy do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego.

3. Catkowity koszt dostawy na ww. adres ponosi Wykonawca.

4. W przypadku zgloszonych wad, Wykonawca pokryje wszystkie dodatkowe koszty zwigzane
Z odebraniem 1 ponownym dostarczeniem przedmiotu zamoOwienia prawidlowo opakowanego

do siedziby Zamawiajacego.

Platnos$¢:

Zaptata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez Wykonawce,
w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury, na podstawie protokotu zdawczo —
odbiorczego. W przypadku ztozenia faktury zawierajacej bledy, termin liczony bedzie od dnia ztozenia

faktury korygujace;.

Wykonawca, ktory zlecaé¢ bedzie wykonanie czeSci zamowienia Podwykonawcom na podstawie
umowy w formie pisemnej o charakterze odplatnym (art. 2 ust. 9b ustawy) zobowiazany
jest do wykazania tego w pkt. 11 Formularza ofertowego stanowiacego zalacznik do niniejszej

SIWZ dotyczacego Podwykonawcy.
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Informacje og0lne dla czesci 11 II:

I.We wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV), o ktérym mowa w art. 30 ust. 7 ustawy, usluga 0znaczona
jest nastepujacym kodem:
39294100-0 - Artykuly informacyjne i promocyjne

Il. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, to jest ofert przewidujacych odmienny
niz okre§lony przez Zamawiajacego sposoéb wykonania niniejszego zamowienia publicznego,
wobec czego Zamawiajacy nie okresla warunkow, o ktorych mowa w art. 36 ust. 2 pkt 4 ustawy.

I1l. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych, poniewaz Zamawiajacy
podzielil niniejsze zamoéwienie na dwie czgséci. Oferte mozna sktadaé¢ w odniesieniu do wszystkich
czeéci zamoOwienia. Zamawiajacy nie okresla maksymalnej liczby czgsci zamowienia, na ktore
moze zosta¢ udzielone zamdwienie jednemu Wykonawcy.

IV. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdOwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych
ustug, zgodnych z przedmiotem niniejszego zamodwienia, to jest zgodnych z przedmiotem
zamowienia podstawowego, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

V. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej, wobec czego Zamawiajacy nie okresla
wymagan, o ktérych mowa w art. 36 ust. 2 pkt 7 ustawy.

V1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania niniejszego zamowienia.

VIl. Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, wobec czego Zamawiajacy nie okreSla
wymagan, o ktorych mowa w art. 36 ust. 2 pkt 2 ustawy.

VIIl. Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.

IX. Zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania o udzielenie niniejszego zamowienia nie
przeprowadzil dialogu technicznego.

X. Zamawiajacy nie okresla wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy, to jest Zamawiajacy
nie wprowadza wymogu, by Wykonawca lub Podwykonawca w celu realizacji przedmiotu
niniejszego zamoéwienia zatrudnial na podstawie umowy o prace osoby wykonujace czynnosci
w zakresie realizacji niniejszego zamdwienia, albowiem charakter tych czynnosci i krotki czas
ich trwania przemawia za tym, ze nie posiadaja one cech stosunku pracy w rozumieniu
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 z p6zn.
zm.).

Xl. Zamawiajacy nie okreSla wymagan zwigzanych 2z realizacja niniejszego zamoOwienia
obejmujacych aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig lub

zatrudnieniem, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.
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XIl. Zamawiajacy nie okresla standardow jakosciowych, o ktorych mowa w art. 91 ust. 2a ustawy,
poniewaz kryterium ceny nie stanowi jedynego kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu,
a warto$¢ kryterium ceny nie przekracza 60%.

XIll. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia ofert w niniejszym postgpowaniu w postaci
katalogéw elektronicznych lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, o ktorym mowa
w art. 10a ust. 2 ustawy.

XIV. Wszystkie ustalenia dotyczace dat 1 godzin stosowanych dla potrzeb niniejszego postgpowania
przyjmuje si¢ zgodnie z czasem lokalnym wlasciwym dla siedziby Zamawiajgcego.

XV. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy

w sprawie udzielenia niniejszego zamdwienia.

ROZDZIAL 111
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie nalezy zrealizowac:
e w I czeSci w terminie maksymalnie 15 dni roboczych od dnia akceptacji projektu catego
kalendarza przez Zamawiajacego;
ew II czgSci w terminie maksymalnie 15 dni roboczych od dnia akceptacji projektu calego

kalendarza przez Zamawiajacego

ROZDZIAL IV
OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA,
O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 5 USTAWY
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1.1. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1
oraz art. 24 ust. 5 ustawy;
1.2. spehniaja warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego w pkt. 2 zgodnie
Z art. 22 ust. 1 w zwigzku z art. 22 ust. 1b ustawy.
2.  Warunki udzialu w postgpowaniu dotycza:
2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.
2.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajqcy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.
2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajqcy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.
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3. Przestanki wykluczenia Wykonawcoéw z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy:

Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 814)
lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci
zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba Ze sad zarzadzit
likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498 z p6zh. zm.);

ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego

uczciwos$é, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania

lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamoéwienie,

Co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

jezeli Wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 14, uprawnione

do reprezentowania Wykonawcy pozostajag w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2—4

ustawy z:

a) Zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego,

C) cztonkami komisji przetargowe;j,

d) osobami, ktore ztozyly o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy — chyba,
ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnos$ci po stronie Zamawiajacego W inny sposob niz
przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie wykonat

W istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe

koncesji, zawarta z Zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy,

co doprowadzilo do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom

pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popelnienie wymierzono

kar¢ aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizsza niz 3 000 ztotych;

jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki

w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoélce komandytowej

lub  komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie,

o ktorym mowa w ust. 3, pkt 3.5., Rozdziat 1V;
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3.7. wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjnag o naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub przepisow
0 zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzja kar¢ pieni¢zng nie nizsza
niz 3 000 zlotych;

3.8. ktory naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkow dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba ze
Wykonawca dokonal platno$ci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapic postgpowania 0 udzielenie

zamoOwienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polegaé

na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych

podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdéwienie, bedzie

dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie

tych podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na potrzeby realizacji
zamoOwienia.

W  odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych

lub do$wiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty

te zrealizuja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne

lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawcg spelnienia warunkéw udzialu

w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust. 5 ustawy.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 6 niniejszego

Rozdziatu, nie potwierdzajg spelnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu

lub zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca

w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

a) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami;
b) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgSci zamdwienia, jezeli wykaze

zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa powyzej.
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10.

11.

12.

13.

Jezeli Wykonawca polega¢ bedzie na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotow (udostepnienie zasobow), Zamawiajacy w celu oceny, czy Wykonawca polegajac
na zdolnosciach innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego
oraz oceny, czy stosunek lgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasoboéw, wymaga zlozenia dokumentu/dokumentow, ktore okreslajg w szczegdlnosci:

e zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

e sposOb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego,

e zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego,

e czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania najpierw oceny ofert, a nastepnie zbadania
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie zlozonych
dokumentéw wymienionych w Rozdziale V niniejszej SIWZ, wymaganych na podstawie przepisow
ustawy oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajagcy od Wykonawcy w postepowaniu 0 udzielenie
zamowienia (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.1282), wg formuty ,,spetnia”, ,,nie spetnia”.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamoOwienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeéci zamowienia Podwykonawcy. Wykonawca
na zadanie Zamawiajacego zobowigzany jest wskaza¢ cze$§¢ zamdwienia, ktoéra zamierza powierzy¢
Podwykonawcom i poda¢ nazwy (firmy) Podwykonawcow. Jezeli zmiana albo rezygnacja
z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach
okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, W celu wykazania spetlniania warunkow udziatu
W postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze proponowany inny
Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym
niz Podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywal sie¢ w trakcie postegpowania

0 udzielenie zamowienia.
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ROZDZIAL V

WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Wszyscy Wykonawcy zobowiazani sg zlozy¢:

1.1. do oferty: aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 25a ust. 1
ustawy PZP:
- o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania w zakresie okreslonym
w Rozdziale IV, ust. 1, pkt 1.1. niniejszej SIWZ (Zatgcznik Nr 2 do SIWZ, taki sam dla czeSci
Lill),

1.2. po otwarciu ofert: w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego

informacji z otwarcia ofert, o ktorej mowa w ust. 6 w Rozdziale XIV niniejszej SIWZ:

- o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
0 ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. W przypadku sktadania ofert dla obu czgsci,
przedmiotowe o$wiadczenie nalezy ztozy¢ dla kazdej z nich. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym Wykonawcg nie prowadza

do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia. W przypadku

WykonawcoOw wspdlnie skladajacych oferte. przedmiotowe oswiadczenie zobowiazany jest

ztozy¢ kazdy z Wykonawcéw wspdlnie sktadajacych oferte. Wzor w/w oswiadczenie bedzie

stanowi¢ zalacznik do Informacji z otwarcia ofert, ktéra zostanie zamieszczona na stronie

internetowej Zamawiajgcego.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona:

3.

2.1. Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Pzp przed udzieleniem zamoéwienia, zostanie wezwany
do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajagcych warunki udzialu
W post¢powaniu:

2.1.1. odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania

poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej

ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub ewidencji w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust.

5 pkt 1 ustawy, na wezwanie Zamawiajacego w terminie nie krotszym niz 5 dni sktada informacje
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z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktdorych mowa
w pkt 3, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby lub 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 1 3 ustawy, jezeli Zamawiajacy posiada
aktualne o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegodlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2019 r., poz. 1590 z p6zn. zm.). W przypadku wskazania przez Wykonawceg
dostgpnosci oswiadczen lub dokumentoéw, o ktérych mowa w rozdziale V pkt. 2 SIWZ w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogoélnodostepnych i1 bezptatnych baz
danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz wskazane przez Wykonawce dokumenty lub
o$wiadczenia. W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa W rozdziale V pkt. 2 SIWZ, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego,
W szczegolnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie
z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci , ktorych mowa w art. 25
ust. 1 pkt 1 1 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sa one aktualne.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust.1 ustawy, o$wiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
lub innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, os$wiadczenia
lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentoéw, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (t.J. Dz.U. z 2020 r. poz.1282), innych niz o$wiadczenia,
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10.

wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwos$ci, co do jej

prawdziwosci.

Zasady skladania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie:

8.1. Woykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcil umowy w sprawie zamowienia publicznego;

8.2. pelmomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie;

8.3. przepisy dot. Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamdwienia,

8.4. jezeli oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostata
wybrana, Zamawiajacy moze zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Wykonawcy majacy siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sktadaja dokumenty

zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow

dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy

moze zwroci¢ si¢ do wilasciwych organow odpowiedniego kraju, w ktorym Wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy,

o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta musi by¢ sporzadzona doktadnie wg formularza ofertowego lub na nim, stanowigcego:

1.1. Dla czesci I Zalacznik Nr 1.1 do SIWZ;

1.2. Dla czesci 11 Zalacznik Nr 1.11 do SIWZ.
Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty w postaci elektronicznej.
Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ czytelna. W celach porzadkowych zaleca si¢, aby oferta byta
spigta, miala ponumerowane kartki oraz miala wykazang taczng liczbe kartek oraz liczbe
zatacznikow.
Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajacy zaleca, aby ofert¢ podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi

we wlasciwym rejestrze.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo musi
zosta¢ zlozone w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.
Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy
si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski, powinien by¢ zlozony wraz
z thumaczeniem na j¢zyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wszelkie bledy w zapisach oferty powinny by¢ poprawione przez skreslenie dotychczasowe;j
tresci 1 wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie poprawki
przez osobg¢ podpisujaca oferte.

Na oferte skladaja sie:

10.1. formularz ofertowy:

10.1.1. Dla czes$ci I Zalacznik Nr 1.1 do SIWZ

10.1.2. Dla czesci I1 Zalacznik Nr 1.11 do SIWZ.

10.2. aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, ktorego wzoér zawiera Zalacznik Nr 2
do SIWZ (taki sam dla czesci L i I1).
10.3. pelnomocnictwo do reprezentowania:

a) wymagane w przypadku, gdy Wykonawceg reprezentuje w postepowaniu osoba badz
osoby, ktorych uprawnienie do reprezentowania nie wynika bezposrednio z innych
dokumentow. Pelnomocnictwo nalezy przedtozy¢é w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej przez notariusza;

b) wymagane w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zgodnie z ust. 8 pkt. 8.1. Rozdzial V niniejszej SIWZ;

Wszystkie dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poSwiadczonej ,,za zgodnos$¢
z oryginalem” przez Wykonawce lub osobe upowazniona, z wylaczeniem pelnomocnictwa,
ktore musi zosta¢ zlozone w formie oryginalu lub notarialnie poSwiadczonej kopii.

Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym rowniez te przedstawione w formie
oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem ust. 18 niniejszego
Rozdziatu.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie
oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez Wykonawceg.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami niniejszej SIWZ.

Oferte wraz z pozostalymi dokumentami 1 o$wiadczeniami nalezy umiesci¢ w zamknigtej

kopercie, uniemozliwiajacej przypadkowe zapoznanie si¢ z trescig oferty przed terminem otwarcia
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16.

17.

18.

19.

ofert. Koperta powinna by¢ oznaczona nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowana

na adres Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach w nastepujacy sposob:

Nazwa (firma) Wykonawcy
Adres, nr telefonu lub e-mail Wykonawcy
Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach
ul. KoS$ciuszki 30
40-048 Katowice
pok. 210 — Kancelaria

OFERTA PRZETARGOWA
Wykonanie i dostawa kalendarzy ksiazkowych na rok 2021 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego (RPO WSL) oraz Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj (PO WER).

PN/7/20 — Cze§é 1, 11

Nie otwiera¢ przed dniem 07 wrzesnia 2020 r., godz. 11.15

Jezeli oferta zostanie ztozona w inny sposob, niz opisany w ust. 15 niniejszego Rozdziatu, to jest
nie zostanie opisana zgodnie ze wskazaniami Zamawiajacego, Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci za nieprawidlowe jej skierowanie, czy przedwczesne lub przypadkowe
otwarcie oferty.

W przypadku dostarczenia oferty poczta kurierska lub za posrednictwem placowki pocztowej,
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przesytke na adres podany w Rozdziale | ust. 1
niniejszej SIWZ przed uptywem wyznaczonego na sktadanie ofert terminu.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona Wykonawcy bez otwierania. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o fakcie ztozenia
oferty po uptywie wyznaczonego na sktadanie ofert terminu.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi
by¢ ztozone wedlug takich samych zasad, jak sktadana oferta oraz opisane zgodnie z ust. 15
niniejszego Rozdzialu w kopercie dodatkowo oznaczonej napisem ,ZMIANA”. Koperty
oznaczone napisem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci dokonanych zmian zostang dolaczone do tej

oferty.
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20.

21.

22.

23.

24.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert wycofaé
si¢ z niniejszego postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych
zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek, zgodnie z opisem w ust. 15 niniejszego Rozdziatu,
z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb begda otwierane
w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnos$ci
z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofywanymi
nie bedg otwierane.

Z%ozona oferta wraz z zaltgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca sktadajac ofertg¢ zastrzegt oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy. Nie mozna réwniez zastrzec informacji, ktére mozna uzyska¢ w zwyktym, dozwolonym
toku czynnosci, a takze jezeli obowigzek ujawnienia informacji wynika z odrgbnych przepisow,
na przyktad nie mozna zastrzec informacji znajdujacych si¢ w Krajowym Rejestrze Sagdowym, czy
tez Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 z pézn. zm.) Zamawiajacy uzna
zastrzezenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawcg. Zgodnie z tym
przepisem przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publiczne;j
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci.

Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa, powinny by¢ zgrupowane i stanowi¢ oddzielng
czes$¢ oferty, opisang w nastepujacy sposob: ,.tajemnica przedsigbiorstwa — tylko do wgladu przez
Zamawiajacego’’. Zaleca si¢, aby przedmiotowe informacje wraz z uzasadnieniem i ewentualnymi
dowodami byly trwale, oddzielnie spi¢te.

Po otwarciu zlozonych ofert, Wykonawca, ktory bedzie chciat skorzysta¢ z jawnoSci
dokumentacji z postegpowania (protokotu), w tym ofert, musi wystagpi¢ w tej sprawie

do zamawiajgcego ze stosownym wnioskiem.

ROZDZIAL VII
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych

warunkéw zamoOwienia. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
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nie po6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tre$ci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie

pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Korespondencj¢ nalezy kierowac na adres: Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki
30, 40-048 Katowice lub e-mailem na adres: wup@wup-katowice.pl i/lub zamowienia@wup-

katowice.pl

W Kkorespondencji kazdorazowo nalezy powolywacé si¢ na numer postepowania — PN/7/20 oraz

cze$¢ SIWZ, ktorej dotyczy korespondencja — I/11.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu skladania wniosku,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢
whniosek bez rozpoznania.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia tre§ci SIWZ.

4. Zamawiajacy przedhuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ niezbedny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach oraz niezwlocznie powiadomi o tym
wszystkich Wykonawcoéw oraz zamie$ci taka informacje na wlasnej stronie internetowej

http://wup.katowice.ibip.pl pod ogloszeniem postepowania.

ROZDZIAL VIII

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

2. Oswiadczenia, wnioski, wezwania, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje przekazywane
pomiedzy Zamawiajacym 1 Wykonawca/Wykonawcami moga by¢ przekazywane
za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej (w formie pliku PDF lub doc.) na adres:
zamowienia@wup-katowice.pl i/lub wup@wup-katowice.pl, z zastrzezeniem pkt. 3.
Zamawiajacy przekazuje informacje za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie PZP.

3. Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty, w tym oswiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, oswiadczen 0 braku podstaw
do wykluczenia, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktoérej; mowa
wart. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp/informacji o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy

kapitatowej, pelnomocnictwa oraz uzupetnien, ztozonych na wezwanie Zamawiajacego.
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. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia dokumentéw wymienionych w pkt. 3 w postaci

elektronicznej, jednakze muszg one zostaé opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, z wyjatkiem oferty wraz z zalacznikami i pelnomocnictwa, ktore nalezy ztozy¢

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej, kazda

ze stron na zadanie drugiej strony niezwloczne potwierdza fakt ich otrzymania.

. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce, Zamawiajgcy

domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu lub na adres poczty
elektronicznej wskazany w ofercie zostalo mu dorgczone w sposob, ktory umozliwit

Wykonawcy zapoznanie si¢ z trescig pisma.

. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli

ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu.

. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami s3:

a.w sprawach dotyczacych przedmiotu zamdwienia:
Magdalena Kmie¢-Czekata
Agnieszka Suchocka
b. w sprawach dotyczacych procedury:
Joanna Pierzchata
Anna Galon
Marta Niedziela-Janik

Grzegorz Pajak

e-mail: zamowienia@wup-katowice.pl i/lub wup@wup-katowice.pl

od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.00 do 15.00.

ROZDZIAL IX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.
3.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Na podstawie art. 89 ust.1 pkt. 7a ustawy Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie

wyrazi zgody, o ktorej mowa w ust. 3 niniejszego Rozdziatu.
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ROZDZIAL X

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:

1. Wykonawca okre$la cen¢ realizacji zamoOwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik do SIWZ Nr 1.1 dla czesci I/ Nr 1.1I dla
czesci I ceny ofertowej brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy okreslonym
W niniejszej SIWZ.

3. Obliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z matematyczng zasada zaokraglania.

4. Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych.

5. Dokonujac obliczenia ceny oferty, Wykonawca uwzgledni wskazang przez Zamawiajacego ilo$¢
kalendarzy ksigzkowych. Podang przez Wykonawce cene¢ jednostkowa brutto — kol. 3 (cena za
jedng sztuke¢ kalendarza) nalezy pomnozy¢ przez wskazang przez Zamawiajgcego ilos¢ sztuk
kalendarzy — kol. 4, a nastgpnie zapisa¢ wynik w kolumnie 5. Obliczona w ten sposéb cena
stanowi¢ bedzie cene, za ktorg Wykonawca wykona zamdwienie.

6. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie
z art. 87 ust. 2 ustawy, stosujac zasade¢ arytmetyki, to jest przyjmujac za prawidtowa cene
jednostkowa brutto za jeden kalendarz ksigzkowy oferowang przez Wykonawce, ktora nastepnie
pomnozy przez wskazang przez Zamawiajacego ilos¢ kalendarzy.

7. Jezeli zaoferowana przez Wykonawce cena catkowita oferty bedzie nizsza niz 30% od wartosci
zamoOwienia powiekszone] o nalezny podatek od towardéw 1 uslug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenia
dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny majacych wptyw na jej wysokos¢. Obowigzek wykazania,
ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 7
niniejszego Rozdziatu lub jezeli dokonana ocena przedmiotowych wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza¢ bedzie, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
niniejszego zamowienia.

9. Jezeli w postgpowaniu zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
1 ustug, ktéry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, skladajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé Zamawiajgcego, ze wybor jego

oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac
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nazwe ushtugi, ktorych $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich

warto$¢ bez kwoty podatku.

ROZDZIAL XI
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zagda wniesienia wadium.

ROZDZIAL XII
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie bedzie zadal od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL X111

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

Ofert¢ wraz z pozostatymi dokumentami i o§wiadczeniami nalezy ztozy¢ osobiscie, za posrednictwem
operatora pocztowego lub kuriera w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Wojewodzkim Urzedzie Pracy
w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice, w Kancelarii Urzedu — pokdj nr 210 (II pigtro),

w_terminie_do dnia 07 wrzesnia 2020 r. do godziny 11.00. W zwigzku z wystgpieniem stanu

epidemii i Zarzadzeniem Dyrektora WUP w Katowicach dot. procedur obslugi Interesantow,
Wykonawca chcacy osobiScie zlozy¢ oferte w siedzibie WUP zobowiazany jest do wczeSniejszego
skontaktowania si¢ z pracownikami Zespolu ds. Zaméwien Publicznych pod numerem telefonu:

+48 (32) 757 33 61. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

ROZDZIAL XIV

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 07 wrzesnia 2020 r. 0 godzinie 11:15 w siedzibie Zamawiajgcego:
Katowice, ul. Kosciuszki 30, II pietro, pokoj 221.
W zwigzku z wystapieniem stanu epidemii i Zarzadzeniem Dyrektora WUP w Katowicach dot.
procedur obstugi Interesantow, prosimy Wykonawcow chcacych wzia¢ udzial w otwarciu ofert
ztozonych w ramach przetargu nieograniczonego PN/7/20, o poinformowanie o tym fakcie
pracownikéw komorki zamowien publicznych najpozniej do godz. 11:00 w dniu otwarcia
ofert, tj. 07 wrzesnia 2020 r. telefonicznie (tel. +48 (32) 757 33 61) lub mailowo:
zamowienia@wup-katowice.pl.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu

oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.
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3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie:
http://wup.katowice.ibip.pl/public/ w zakladce ,Informacja z otwarcia ofert” informacje
dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny oraz terminu wykonania zamowienia zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XV

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOB OCENY OFERT:

Ocenie zostang poddane oferty niepodlegajace odrzuceniu.

1. Przyznawanie ilo$ci punktow poszczegdlnym ofertom odbywacé si¢ bedzie wg nastepujacej zasady:

Czesc 1

1.1. Kryterium: Cena - waga: 60 pkt

Ocena punktowa wskazanego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Najnizsza cena brutto sposrod ofert
Pl= - - X 60 pkt x 100%

Cena brutto badanej oferty

P1= punkty za kryterium cenowe

1.2. Kryterium: termin realizacji ustugi - waga 40 pkt

Zamowienie nalezy wykona¢ w terminie maksymalnie 15 dni roboczych od dnia akceptacji

projektu calego kalendarza przez Zamawiajacego,
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* pod pojeciem ,,dzien roboczy” Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do pigtku, 7 wylgczeniem

dni ustawowo wolnych od pracy

Wykonawca, ktory zaproponuje wykonanie zamowienia w krotszym terminie, otrzyma

dodatkowe punkty.

Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty na podstawie ponizszego wzoru:

Najkrotszy termin dostawy ze wszystkich ofert

P2 e - X 40 pkt x 100 %

Termin dostawy badanej oferty

P2 = punkty za kryterium termin realizacji ustugi

W przypadku zadeklarowania terminu realizacji dostawy dtuzszego niz 15 dni roboczych od

dnia akceptacji projektu calego kalendarza przez Zamawiajacego, oferta Wykonawcy

zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust.1 pkt. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie terminu dostawy, Zamawiajacy

przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje zamowienia W _terminie 15 dni roboczych od dnia

akceptacji projektu calego kalendarza przez Zamawiajacego.

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 40 punktow.

2. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktora uzyska najwigksza ilos¢ (sumg) punktow

obliczonych wedlug wzorow podanych w rozdziale XV pkt. 1.1-1.2 SIWZ dot. czesci I .

2.1. Suma liczby punktéw otrzymanych za kryteria cena oraz termin realizacji ustugi stanowié

bedzie koncowg oceng oferty.

2.2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera oferte¢ z najnizsza ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
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Czes¢ 11

1.1. Kryterium: Cena - waga: 60 pkt

Ocena punktowa wskazanego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formufa:

Najnizsza cena brutto sposrod ofert

Pl= - e x 60 pkt x 100 %

Cena brutto badanej oferty

P1= punkty za kryterium cenowe

1.2. Kryterium: termin realizacji ustugi - waga 40 pkt

Zamoéwienie nalezy wykona¢ w terminie maksymalnie 15 dni roboczych od dnia akceptaciji

projektu calego kalendarza przez Zamawiajacego,

* pod pojeciem ,dzien roboczy” Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do pigtku, 7 wylgczeniem

dni ustawowo wolnych od pracy

Wykonawca, ktory zaproponuje wykonanie zamowienia w krotszym terminie, otrzyma

dodatkowe punkty.

Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty na podstawie ponizszego wzoru:

Najkrotszy termin dostawy ze wszystkich ofert
P 2= oo X 40 pkt x 100 %

Termin dostawy badanej oferty

P2 = punkty za kryterium termin realizacji uslugi
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W przypadku zadeklarowania terminu realizacji dostawy dluzszego niz 15 dni roboczych

od dnia akceptacji projektu catego kalendarza przez Zamawiajgcego, oferta Wykonawcy

zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust.1 pkt. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie terminu dostawy, Zamawiajacy

przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje zamowienia W _terminie 15 dni roboczych od dnia

akceptacji projektu catego kalendarza przez Zamawiajacego.

W powyzszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksimum 40 punktow.

2. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktdra uzyska najwieksza ilos¢ (sume) punktow

obliczonych wedtug wzoréw podanych w rozdziale XV pkt. 1.1-1.2 SIWZ dot. czgsci 11 .

2.1. Suma liczby punktéw otrzymanych za kryteria cena oraz termin realizacji ustugi stanowié

bedzie koncowa oceng oferty.

2.2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

ROZDZIAL XVI
INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI ROZLICZANIA SIE W WALUTACH OBCYCH

Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawcg wytacznie w walucie polskiej, tj. w PLN.

ROZDZIAL XVII

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, w oparciu o0 podane w niniejszej Specyfikacji kryteria wyboru.

2. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

2.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalno§ci Wykonawcy, ktérego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2.2. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;
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2.3.Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a W przypadkach, o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku rownowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci;

2.4. uniewaznieniu postepowania — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2.1 i 2.4 niniejszego Rozdziatu
na stronie internetowej http://wup.katowice.ibip.pl.

4., Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183 ustawy,
w terminie okreslonym w art. 94 ustawy.

5. W przypadku udzielenia zamoéwienia przedsigbiorcom prowadzacym dziatalnos¢ w ramach spotki
cywilnej, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy regulujacej wspoOtprace
wspolnikow.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktéorych mowa

w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII

INFORMACJA W PRZYPADKU UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie na warunkach okre$lonych w art. 93 ust.1 ustawy.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na warunkach okreslonych w art. 93 ust. la-1d
ustawy.

3. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
3.1. ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed

uplywem terminu sktadania ofert,

3.2. zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL XIX

ISTOTNE WARUNKI UMOWY

1. Istotne dla stron postanowienia zawarte zostaty w ,,Projekcie umowy” — Zalgcznik Nr 3.1 (czes¢ 1)/
3.1 (czesé II) do SIWZ.

2. Do umowy w sprawach zamowien publicznych, zwanych dalej ,,umowga”, stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.)
oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843

z p6zh. zm.).
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Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

4. Zgodnie z art. 144 ustawy Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien
niniejszej umowy w przypadku, gdy zmiana ma charakter nieistotny.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczehstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajagcy moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni
od dnia powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5. niniejszego Rozdzialu Wykonawca moze zada¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.

ROZDZIAL XX

INFORMACJE O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE
KLUCZOWYCH CZESCI ZAMOWIENIA/ O PODWYKONAWCACH:

1.

Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czes$ci zamowienia o ktorym mowa w art. 36 a ust.2 ustawy.

Wykonawca, ktory zamierza wykonywaé¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraznie
w ofercie wskazaé, jaka czg$¢ (zakres zamowienia) wykonywaé bedzie w jego imieniu
podwykonawca. Nalezy w tym celu wypeti¢ kolumng B i C tabeli w pkt 11 Formularza
ofertowego, stanowigcego Zalgcznik Nr 1.1 (czesé 1)/ oraz Zalgcznik Nr LI (czesé¢ 11)
do niniejszej SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywaé¢ zamowienia przy
udziale podwykonawcéw, nalezy wpisa¢ w formularzu oferty ,,nie dotyczy”. Brak powyzszej
informacji oznacza¢ bedzie, Zze calo$¢ zamodwienia zostanie zrealizowana samodzielnie przez

Wykonawcg.

ROZDZIAL XXI
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY
I INNYM OSOBOM W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma Ilub mial interes
w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy przyshuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI
ustawy jak dla postepowan ponizej kwoty okre$lonej w przepisach wykonawczych wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
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2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przyshuguja réowniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

ROZDZIAL XXII
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA OBOWIAZKOW ZAMAWIAJACEGO
W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM
DANYCH OSOBOWYCH
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy adres:
ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice, tel: 32 757 33 60 fax: 32 757 33 62;
1.2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzgdzie Pracy w Katowicach jest
Pani Justyna Nowak, kontakt: iod@wup-katowice.pl, telefon: (32) 757 33 06;

1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane be¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego PN/7/20 pn.:  Wykonanie
i dostawa kalendarzy ksigikowych na rok 2021 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego (RPO WSL) oraz Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj (PO WER).

1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;

1.5. Pani/Pana dane osobowe b¢da przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

1.6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy;

1.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane W sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

1.8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

19. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych nacelu sprecyzowanie zadania,
w szczegblnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu;

1.10. Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdOwienia publicznego
lub konkursu;

1.11. Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

Zatwierdzam:

Z up. Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach
Marcin Flaczynski
Wicedyrektor

Katowice, dnia 26 sierpnia 2020 r.

36


https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(15)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(18)ust(1)&cm=DOCUMENT

Fundusze < : & Unia Europejska | ***
EUI'OPEJSkle jj SlQSkle. Europejski FunduszSF:)otJeczny x

. ki Urzad Pracy * *
Program Regionalny v Katowicath X

* o
* ok

jewod
w Katowicact

ZALACZNIK NR 1.1
PN/7/20
Czesc 1

FORMULARZ OFERTOWY
POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Wykonaweca jest matym/§rednim przedsigbiorca: TAK / NIE (skresli¢ niewlasciwe)
Wykonawca pochodzi z innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej:
TAK/ NIE (skresli¢ niewlasciwe)
Skrot [iterowy Nazwy PanSIWa: .....o.veveerieriineereeeeeerreearenraneens
Wykonawca pochodzi z innego panstwa nie bedacego cztonkiem Unii Europejskiej:
TAK/ NIE (skresli¢ niewtasciwe)
Skrot literowy nazwy panstWwa: ..........oeeeeieiniiiieiineeiiiieeenean

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
w Katowicach na Wpykonanie i dostawa kalendarzy ksigikowych na rok 2021 w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego (RPO WSL) oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj (PO WER).

! Nalezy poda¢ dane dla wszystkich cztonkdéw konsorcjum oraz petnomocnika (jezeli dotyczy)
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Sktadam/y niniejsza ofert¢ na wykonanie zamowienia i:

1. Oswiadczamly, ze =zapoznatem si¢/zapoznaliSmy si¢ z wymogami Zamawiajacego, dotyczacymi
przedmiotu zamoéwienia, zamieszczonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wraz
z zatgcznikami — cze$¢ 1 i nie wnosze/wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczam/y, ze:
Przedmiot zamowienia opisany w cze$ci I postgpowania prowadzonego pod Nr PN/7/20 oferuje¢/oferujemy

wykonac¢ za ceng:

SDrUtto: ol ZHOEYCN (STOWRIEE. vt e e e
........................................................................................................................... zlotych.......1100).
CENA WARTOSC
Lp. Nazwa uslugi JEDNOSTKOWA ILOSC ZAMOWIENIA
BRUTTO SZTUK BRUTTO
(uwzgledniajaca koszt (kol. 3 x kol.4)

wykonania i dostawy)

1 2 3 4 5

1. | Wykonanie i dostawa kalendarzy ksigzkowych

na rok 2021 w ramach Regionalnego
210

Programu  Operacyjnego Wojewddztwa

Slgskiego (RPO WSL)

Sposob obliczenia ceny wskazany zostal przez zamawiajgcego w Rozdziale X ust. 5 niniejszej SIWZ

3. Termin realizacji zamowienia wynosi:
.......... dni roboczych od dnia akceptacji projektu catego kalendarza przez Zamawiajgcego.

4, Oswiadczamly, ze wycenitem/wyceniliSmy wszystkie elementy niezbedne do prawidlowego wykonania
zaméOwienia i zobowigzuj¢ si¢/zobowigzujemy si¢ do wykonania zadania objetego zamdwieniem
w terminach okreslonych w SIWZ i zatacznikach — cze$é 1.

5. Oswiadczamly, ze uwazam/y si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu

skladania ofert.

6. Oswiadczamly, ze zrealizuj¢/emy zamowienie zgodnie ze Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia,

Szczegdlowym opisem przedmiotu zamowienia i wzorem umowy — cze$é L.

7. Oswiadczam/y, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania

i ztozenia niniejszej oferty.
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Oswiadczamly, ze w razie wybrania mojej/naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiazuj¢/emy si¢
do podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy — cze§¢ I, w  miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. Oswiadczam/y, ze wypehitlem/wypehiliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

10. Zalacznikami do niniejszej oferty sa: (prosze wymieni¢ wszystkie dokumenty przedkiadane wraz
z ofertg):

1) Formularz ofertowy

) U RSTRRRSPRI

)
) e s

D) e e

) PPN

L0 T RS PPPRN

11. Os$wiadczam/y, ze zamierzam/y powierzy¢ realizacje nastgpujacych czgsci zamowienia podwykonawcom

(wypetnic jezeli dotyczy):

Lp. | Czesci zamowienia, ktorych wykonanie Nazwa podwykonawcow, ktorzy wykonywaé bedq
wykonawca zamierza powierzy¢ okreslong w kolumnie B czes¢ zamowienia
podwykonawcy

A B C

1.

2.

3.
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Warto$¢ lub procentowa cze$¢ zamowienia, jaka zostanie powierzona podwykonawcy lub podwykonawcom:

IMiejscowosé, datal [Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionejl
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Wiedza Edukacja Rozwdj Wojewiidell Uread Pracy ol

w Katowicach

ZALACZNIK NR 1.11
PN/7/20
Czesé 11

FORMULARZ OFERTOWY
POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Wykonaweca jest matym/$rednim przedsigbiorca: TAK / NIE (skresli¢ niewlasciwe)
Wykonawca pochodzi z innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej:
TAK/ NIE (skresli¢ niewlasciwe)
Skrot literowy Nazwy pansStWa: ...........eoeveeieiuineininieineiineiienenn,
Wykonawca pochodzi z innego panstwa nie bedacego cztonkiem Unii Europejskiej:
TAK/ NIE (skresli¢ niewtasciwe)
Skrot literowy nazwy panstWwa: .........coeeeeieiniiiieniieeiiiaenean

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Katowicach na Wykonanie i dostawa kalendarzy ksigikowych na rok 2021 w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego (RPO WSL) oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj (PO WER).

2 Nalezy poda¢ dane dla wszystkich cztonkdéw konsorcjum oraz pelnomocnika (jezeli dotyczy)
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Sktadam/y niniejszg ofert¢ na wykonanie zamowienia i:

3. Oswiadczam/y, ze zapoznatem si¢/zapoznaliSmy si¢ z wymogami Zamawiajacego, dotyczacymi
przedmiotu zamowienia, zamieszczonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wraz
z zatgcznikami — cze$¢ 11 i nie wnosze/wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

4, Oswiadczam/y, ze:
Przedmiot zamoOwienia opisany w czeSci Il postepowania prowadzonego pod Nr PN/7/20

oferuje¢/oferujemy wykonac za cene:

SDrutto: oo ZHOLYCN(STOWREC, s e e
........................................................................................................................... zlotych.......1100).
CENA WARTOSC
Lp. Nazwa uslugi JEDNOSTKOWA ILOSC ZAMOWIENIA
BRUTTO SZTUK BRUTTO
(uwzgledniajaca koszt (kol. 3 x kol.4)

wykonania i dostawy)

1 2 3 4 5

1. | Wykonanie i dostawa kalendarzy ksigzkowych

na rok 2021 w ramach Programu
250

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO
WER)

Sposob obliczenia ceny wskazany zostal przez zamawiajgcego w Rozdziale X ust. 5 niniejszej SIWZ

3. Termin realizacji zamowienia wynosi:
.......... dni roboczych od dnia akceptacji projektu catego kalendarza przez Zamawiajgcego.

4, Oswiadczam/y, ze wycenilem/wyceniliSmy wszystkie elementy niezbedne do prawidlowego wykonania
zaméOwienia i zobowigzuj¢ si¢/zobowigzujemy si¢ do wykonania zadania objetego zamdwieniem
w terminach okreslonych w SIWZ i zalacznikach — czesé 11.

5 Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu

skladania ofert.

6. Oswiadczam/y, ze zrealizuj¢/emy zamdwienie zgodnie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,

Szczegblowym opisem przedmiotu zamowienia i wzorem umowy — cze$é 11.

7. Oswiadczam/y, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania

i zlozenia niniejszej oferty.
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Oswiadczam/y, ze w razie wybrania mojej/naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiazuj¢/emy si¢
do podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy — cze$¢ 11, w  miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajacego.

9. Oswiadczam/y, ze wypehitem/wypehiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

10. Zalacznikami do niniejszej oferty sa: (prosze wymieni¢ wszystkie dokumenty przedkiadane wraz
z ofertg):

1) Formularz ofertowy

7 U URRTRPSSPRN

)
) s

D) e

) PP

L0 T RS PPPRN

11. Os$wiadczam/y, ze zamierzam/y powierzy¢ realizacje nastgpujacych czesci zamdwienia podwykonawcom

(wypetnic jezeli dotyczy):

Lp. | Czesci zamowienia, ktorych wykonanie Nazwa podwykonawcow, ktorzy wykonywaé bedq
wykonawca zamierza powierzyé¢ okreslong w kolumnie B czesé zamowienia
podwykonawcy

A B C

1.

2.

3.
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Warto$¢ lub procentowa czeS¢ zamowienia, jaka zostanie powierzona podwykonawcy lub podwykonawcom:

IMiejscowosé, datal [Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionejl
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ZALACZNIK NR 2
PN/7/20
Cze$¢ I, 11

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych,

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Dane dotyczace Wykonawcy/Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

/nazwa Wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/

Na potrzeby postepowania o udzieleniec zamdéwienia publicznego pn. Wykonanie i dostawa kalendarzy

ksigzkowych na rok 2021 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego (RPO

WSL) oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (PO WER) prowadzonego przez Wojewodzki

Urzad Pracy w Katowicach, o$§wiadczam, co nastepuje:

I. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY

1.

Oswiadczam ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz art.

24 ust 5 ustawy.

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
) PP ustawy (poda¢ majaca zastosoowanie ustawe wykluczenia sposrod
wymieniaonych w art. 24. Ust 1. Pkt. 13-14, 16-20 lub art. 24. Ust 5 ustawy). Jednocze$nie o$wiadczam,
7ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust 8 ustawy podjatem nastepujace S$rodki

naprawcze:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA (jezeli dotyczy):

Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych  podmiotu/tow, na  ktorego/ych  zasoby

powoluje sie W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU, 1.0 coivintirit ittt et e ee e (podac



petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodza podstawy

wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

I1l. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA (jezeli dotyczy):

Os$wiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawca/ami:

.......................................................................................... (poda¢ petng nazwe/firme, adres,
a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodza podstawy wykluczenia

z postepowania o udzielenie zamowienia.

IV. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego

w blad przy przedstawianiu informacji.

MIEJSCE T dALA. ... .o

/upetnomocniony przedstawiciel Wykonawcy zgodnie z aktem rejestrowym
lub upowazniony Pelnomocnik/
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w Katowicach

Fundusze z . & Unia Europejska Y
E EUI'OPEJSkIe jj Slé’Skle. EurOpejskiFunduszsr:)o’tjeczny

i Nojewodzki Urzad Pracy -
Program Regionalny henitizid Urzad Precy .

ZAEACZNIK NR 3.1
PN/7/20
Czesé 1
Projekt umowy
UMOWA Nr 12020
zawarta W dnil .....ccoceveveiieceecece e 2020 r. w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30

pomiedzy:

Wojewédztwem Slaskim,

Wojewodzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedzibg przy ul. Kosciuszki 30, 40—048 Katowice
NIP Wojewo6dztwa Slaskiego 954-277-00-64

reprezentowanym przez:

Dyrektora lub osobe upowazniong

zwanym dalej ,, ZAMAWIAJACYM”

zwang dalej ,, WYKONAWCA”
§1
1. Umowa zawarta zostaje po przeprowadzeniu postgpowania Nr PN/7/20 — czes¢ I o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843
z p6zn. zm.).
2. Dokumentacja prowadzona jest w Wydziale Logistyki, Informatyki i Zamoéwien Publicznych

WUP pod Nr PN/7/20 i tacznie z niniejszg umowa stanowi cato$¢ postepowania.
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§2
Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie kalendarzy ksigzkowych na rok 2021 w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego (RPO WSL) oraz dostarczenie
kalendarzy do siedziby Zamawiajacego, zgodnie z oferta zlozong w postepowaniu prowadzonym
pod Nr PN/7/20 - czesé 1.

ZamoOwienie nalezy zrealizowac w terminie ........ dni roboczych od dnia akceptacji projektu catego
kalendarza przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamdowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Umowy z nalezytg staranno$cig.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelkie prawa autorskie do catej
publikacji, jak i do poszczegdlnych tekstow, grafik, infografik oraz wszystkich innych materialow
zamieszczonych w publikacji. Przeniesienie praw majatkowych nastagpi z chwilg podpisania
protokolu zdawczo-odbiorczego 1 zaplaty wynagrodzenia. Prawo to obejmuje korzystanie
Z wymienionych utworéw na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 pkt. 1-3
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Wykonawca zarchiwizuje wszystkie materialy na ptycie CD/DVD lub innym no$niku (wcze$niej
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego) i przekaze je Zamawiajgcemu — przed wystawieniem
faktury za ustuge. Plyta/nos$nik bedzie zawiera¢ co najmniej projekt kalendarza w formacie PDF
oraz otwarte pliki sktadu

Zrealizowane zamoOwienie zostanie potwierdzone przez obie strony protokolem zdawczo-
odbiorczym.

Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego w dwodch egzemplarzach (po jednej dla kazdej
ze stron) lezy po stronie Wykonawcy.

Kalendarze ksigzkowe, ptyte/nosnik z materiatami, protokot zdawczo-odbiorczy nalezy dostarczyé
w calosci tj. w jednej dostawie do Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w Katowicach przy ul. Kosciuszki

30, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 14.00, na koszt Wykonawcy.

§4
Catkowita warto§¢ zamowienia brutto WYNOSI ...........cceeeevinnnn. zt (stownie: ...............
............................. /100).
a) Cena jednostkowa brutto kalendarza wynosi.......................... zt (stownie: ...............

Zaptata zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez Wykonawce, w terminie 30 dni

od daty otrzymania faktury.
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3. Warunkiem zaptaty jest podpisany protokét zdawczo — odbiorczy potwierdzajacy nalezyte
wykonanie ustugi, o ktorym mowa w § 3 ust. 6 niniejszej Umowy.
4. W przypadku zlozenia faktury zawierajacej bledy, termin o ktorym mowa w ust. 2 liczony bedzie
od dnia ztozenia faktury korygujace;.
§5
1. Wykonawca oswiadcza, ze:

a) speinia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajgce go do wykonania przedmiotu umowy (np. pozwolenia);

b) posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i strukturg organizacyjng oraz inne $rodki, potrzebne
do rzetelnej i1 pelnej realizacji przedmiotu umowy;

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) realizacji przedmiotu umowy w sposob staranny, odpowiadajacy powszechnie przyjetym
standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami ztozonej oferty;

b) informowania Zamawiajagcego o wszelkich czynnikach mogacych negatywnie wpltynad
na realizacje przedmiotu umowy, w szczeg6lnosci na terminowg badz prawidlowa realizacje
przedmiotu umowy, niezwlocznie po ich wystapieniu;

C) udzielenia kazdorazowo, na zgdanie Zamawiajgcego, pelnej informacji na temat stanu realizacji
przedmiotu umowy. Zamawiajacy ma prawo do oceny i kontroli realizacji przedmiotu umowy
na kazdym etapie. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego zastrzezen zwigzanych
z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowigzek skorygowania sposobu
realizacji przedmiotu umowy badz odniesienia si¢ do wniesionych zastrzezen w terminie 3 dni
roboczych od ich zgloszenia;

d) zachowania w tajemnicy tresci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji uzyskanych
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa, w tym przepisami szczegolnymi w zakresie dziatalnosci gospodarczej.

3. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego powierzy¢é wykonania
przedmiotu umowy badz jej czegsci osobie trzeciej.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego odbioru przez
Zamawiajacego.

5. Osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wspotpracy nad realizacja umowy jest .....

7. Wszystkie kontakty dotyczace realizacji umowy beda si¢ odbywaly drogg elektroniczng,

za posrednictwem poczty e-mail.
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§6

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20 % wartosci brutto zamoOwienia, o ktérej mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) za opOznienie w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokosci 0,4% wartosci brutto
zamoOwienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien opdznienia;

b) za opdznienie w usuni¢ciu wad w wysokosci 0,4% wartosci brutto zamowienia, o ktorej mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien opoznienia liczony od ostatniego dnia
wyznaczonego na usunig¢cie wad,

3. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiada Wykonawca, zaptaci on Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20% wartoSci
brutto zaméwienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

4. W przypadku niedotrzymania terminu platnosci faktury przez Zamawiajacego zaptaci
on Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie liczone od wartosci faktury.

5. Zamawiajagcemu przystluguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupeiniajgcego na zasadach
ogolnych, w przypadku gdy szkoda przewyzsza warto$¢ zastrzezonych kar umownych.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potrgcenia na podstawie art. 498 i dalszych Kodeksu
Cywilnego z warto$ci brutto zaméwienia wszelkich mozliwych naleznosci z tytutu kar umownych
i innych odszkodowan, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ich zaptaty.

§7
(jezeli dotyczy)

1. Za dziatania lub zaniechania podmiotow, ktorym Wykonawca powierzyl wykonanie czgdci
zamoOwienia, Wykonawca odpowiada jak za wiasne.

2. W trakcie realizacji umowy, Wykonawca moze dokona¢ zmiany podwykonawcy, badz
z podwykonawcy zrezygnowac (jezeli dotyczy).

3. Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powolywal si¢ na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1, 2 ustawy, Wykonawca zobowiazany jest
wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania 0 udzielenie
zamoOwienia (jezeli dotyczy). Wymieniona zmiana wymaga akceptacji Zamawiajacego.

4. Zmiana podwykonawcy zaaprobowana w formie pisemnej przez Zamawiajgcego nie stanowi
zmiany tresci umowy.

5. W przypadku naruszenia postanowien ust. 3 Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem

natychmiastowym.
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§8
W przypadku niedotrzymania terminu realizacji zamowienia — Zamawiajagcy moze w terminie 7 dni
odstgpi¢ od umowy bez dodatkowego wezwania Wykonawcy do spetnienia $wiadczenia.

§9

1. Zgodnie z art. 144 ustawy Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien
niniejszej umowy w przypadku, gdy zmiana ma charakter nieistotny.

2. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci prowadzacych do zmiany niniejszej umowy, kazda
ze Stron wystepuje z wnioskiem na pismie w sprawie mozliwosci dokonania takiej zmiany zgodnie
z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie. Wniosek o dokonanie zmiany powinien
zawiera¢ w szczeg6lno$ci: opis 1 uzasadnienie zmiany oraz winien by¢ poparty stosownymi
dokumentami potwierdzajagcymi konieczno$¢ dokonania zmiany — dotyczy to przypadkow, kiedy
dla potwierdzenia dokonania zmiany zasadnym jest przedtozenie odpowiednich dokumentow.

3. Dokonanie zmiany niniejszej umowy wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego na jej dokonanie
lub przedlozenia propozycji zmiany przez Zamawiajacego. Jakiekolwiek zmiany niniejszej umowy
wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci i muszg by¢ dokonane zgodnie
z art. 144 ustawy.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie wlasciwe przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.J. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.).

§11
Spory mogace wynikng¢ na tle niniejszej umowy rozstrzygal bedzie sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§12
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalgcznik:
- Opis przedmiotu zamowienia
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Zatgcznik nr 1 do umowy
Opis przedmiotu zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kalendarze ksiazkowe na 2021 rok w ramach RPO WSL 2014-2020:

Ushuga wykonania kalendarzy ksigzkowych na 2021 (uwzgledniajagca opracowanie graficzne, sktad,
druk, oprawe¢) wraz z dostawg (transportem, ubezpieczeniem, roztadunkiem) w siedzibie
Zamawiajacego.

Kalendarze ksiazkowe wyposazone we wklejke na temat Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 w zakresie dziatan wdrazanych przez Wojewodzki Urzad
Pracy w Katowicach.

Krotki opis przedmiotu zamoéwienia:
Kalendarze ksigzkowe na 2021 rok, jako materialy promocyjne, beda dystrybuowane w ramach

przedsigwzig¢, ktore organizuja i/lub w ktdrych uczestnicza przedstawiciele WUP.

Grupa docelowa:
Potencjalni beneficjenci i beneficjenci, uczestnicy wydarzen informacyjno-promocyjnych o tematyce
zwigzanej z RPO WSL 2014-2020.

Projekt graficzny:

Projekt graficzny kalendarzy ksigzkowych powinien by¢ zgodny z Linig graficzng RPO WSL 2014-
2020 oraz obowigzujacymi wytycznymi programowymi tj. Wytycznymi w zakresie informacji
| promocji programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Podrecznikiem
wnioskodawcy 1 beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji

i promociji.
Opracowanie merytoryczne:

* Zamawiajacy zapewni material merytoryczny do zamieszczenia we wklejce i przekaze Wykonawcy,

* Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji materiatow na kazdym etapie zamowienia,
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*Do Wykonawcy nalezy przygotowanie propozycji opracowania graficznego kalendarza ksigzkowego

oraz minimum dwoch projektow graficznych wklejki nt. dziatan WUP.

Prawa autorskie:

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelkie prawa autorskie do catej
publikacji, jak i do poszczegolnych tekstow, grafik, infografik oraz wszystkich innych materiatow
zamieszczonych w publikacji. Przeniesienie praw majatkowych nastapi z chwilg podpisania protokotu
zdawczo-odbiorczego i zaplaty wynagrodzenia. Prawo to obejmuje korzystanie z wymienionych
utwordéw na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 pkt. 1-3 ustawy o prawie autorskim

I prawach pokrewnych.

Minimalne wymagania techniczne kalendarzy ksigzkowych:

a) format: B5 (tj. 17 cm x 24 cm) +/- 2 cm,

b) oprawa:

— oprawa szyta i klejona,

— oktadka:
e W kolorze szarym (preferowanym) lub czarnym lub zo6itym lub niebieskim lub granatowym,,
e twarda,
e z obszyciem,

— oklejka skoropodobna matowa umozliwiajaca ttoczenie,

— kolor kapitatki do uzgodnienia z Zamawiajagcym na etapie realizacji umowy,

— rogi proste,

— tloczenie w gornej czesci przedniej oktadki obejmowac bedzie rok: 2021,

— ttoczenie w dolnej czgsci przedniej oktadki obejmowaé bedzie: logo o wymiarach nie mniejszych

niz 3x3 cm,

— tloczenie w dolnej czesci tylnej okladki obejmowac bedzie: ciag 3 znakoéw graficznych,

c) $rodek:
— papier: bialy,
— gramatura papieru: min. 80 g/m2,
— rogi proste,
— wklejka (tzn. wktadka informacyjna WUP):
o1 kartka,
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ekolor na dwodch stronach zadruku,

epapier kreda mat min. 120 g/m2,

d) kalendarium winno zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:
— uktad kalendarza: dzienny (1 dzien na 1 stronie, sobota i niedziela na 1 stronie),
— przed kazdym miesigcem terminarz miesigczny,
— kolor druku: dwukolorowy, kolory do uzgodnienia z Zamawiajagcym na etapie realizacji umowy,
— 5-jezyczne kalendarium,
— numeracja dni i tygodni (preferowany) lub dni lub tygodni,
— oznaczenie $wiat,
— polskie imieniny (min. podwojne)
— wschody i1 zachody stofica,
— na dole kazdej strony skrocony kalendarz (min. 3 miesiace),

— planner godzinowy,

e) kalendarz winien zawiera¢ co najmniej nastgpujace elementy:
— miejsce na dane osobiste (imi¢ i nazwisko, adres itd.)
— minimum jedng tasiemke (wstazke) - kolor tasiemki do uzgodnienia z Zamawiajagcym na etapie
realizacji umowy,
— registry zamarkowane,
— perforacje narozna,
— notes teleadresowy zintegrowany z blokiem,
— min. 3 kartki dodatkowe z dwustronnym nadrukiem (linia lub kratka) na notatki,
— cz¢$¢ informacyjng, w tym miedzy innymi:
ealbum kolorowych map w liczbie min. 8 stron, max. 10 stron (w tym min. 1 mapa Polski),
eprzyblizone odleglosci w kilometrach pomigdzy waznymi miejscowosciami w kraju,
edane teleadresowe wazniejszych instytucji panstwowych i urzedow centralnych,
enumery kierunkowe potaczen telefonicznych krajowych 1 migdzynarodowych,
etabela $wigt ruchomych,
eSwigta min. migdzynarodowe w wybranych krajach (np. w krajach UE),
eprzydatne informacje dla kierowcéw (predkos¢, obowigzkowe wyposazenie pojazdu itd.),
einstrukcja pierwszej pomocy przedmedycznej,
ewspolne oswiadczenie o zdarzeniu drogowym (x 2),
ewykaz imienin,
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eplan roczny 2021,
eskrocone kalendarium roku m.in. poprzedniego, biezacego i nastepnego,

(ostateczna zawarto$¢ czesci informacyjnej do akceptacji Zamawiajacego).

f) naktad: 210 sztuk.

Harmonogram prac:

1. Zamawiajacy przekaze tres¢ informacji do umieszczenia w kalendarzu (wklejka informacyjna
0 WUP), w wersji elektronicznej, w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

2. Wykonawca w terminie 4 dni roboczych od otrzymania treSci informacji do wklejki nt. dziatan WUP
przekaze Zamawiajgcemu dwa projekty wklejki oraz projekt opracowania graficznego kalendarza
w formie elektronicznej.

3. Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych od otrzymania projektow od Wykonawcy dokona wyboru
jednego projektu wklejki i naniesie ewentualne uwagi, ktore przekaze droga elektroniczng w terminie 2
dni roboczych. Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ uwagi w catosci.

4. Wykonawca otrzyma 2 dni robocze na dokonanie korekty.

5. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do akceptacji projekt catego kalendarza. Zamawiajacy dokona
akceptacji projektu wklejki i projektu opracowania graficznego kalendarza tj. projektu catego
kalendarza w terminie 8 dni roboczych. W przypadku uwag, Wykonawca dokona korekty w terminie 2
dni roboczych i przesle Zamawiajacemu droga elektroniczng poprawiony projekt.

6.Czas liczony od dnia podpisania umowy do momentu przekazania Wykonawcy informacji o
akceptacji projektu catego kalendarza przez Zamawiajacego powinien wynie$¢ maksymalnie 25 dni
roboczych.

7. Wykonawca zarchiwizuje wszystkie materiaty na ptycie CD/DVD lub innym nos$niku (wczesniej
zaakceptowanym przez Zamawiajacego) i przekaze je Zamawiajacemu — przed wystawieniem faktury
za ushuge. Plyta/nosnik bedzie zawiera¢ co najmniej projekt kalendarza w formacie PDF oraz otwarte

pliki skladu.

Informacje dodatkowe:

W przypadku, gdy wystapig techniczne problemy odno$nie do wielkosci logotypow, Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ modyfikacji logotypdow, tj. zastosowanie krotszych podpisow wystepujacych przy
logo (np. Fundusze Europejskie, Unia Europejska), zgodnie z zapisami Podrgcznika wnioskodawcy

i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji.
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Projekt graficzny kazdego przedmiotu winien by¢ zgodny z linig graficzng Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020.

Dni robocze nalezy rozumie¢ jako dni od poniedziatku do pigtku, z wytgaczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy.

Produkt preferowany — w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia Zamawiajacy uzywa pojecia
"preferowany", co nalezy rozumie¢ jako najbardziej pozadang ceche produktu. Wykonawca winien
podja¢ wszelkie czynnosci 1 starania zmierzajace do dostarczenia Zamawiajagcemu produktu, ktorego
cecha zostata okreslona jako preferowana.

Warunki dostawy:

1. Wykonawca przygotuje opakowania zbiorcze. Opakowanie to ma zabezpieczy¢ kalendarze, tak aby
nie ulegly uszkodzeniu w czasie transportu. Na paczkach powinna si¢ znalez¢ informacja dotyczaca
liczby sztuk.

2. Wykonawca dostarczy kalendarze ksigzkowe w jednej dostawie, ptyte/nosnik z materiatami, protoko6t
zdawczo-odbiorczy (w 2 egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze stron) do siedziby Zamawiajgcego,
mieszczacej si¢ w Katowicach przy ul. Kosciuszki 30, w godzinach 7:30-14:00 oraz zapewni roztadunek
1 wniesienie tych kalendarzy do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego.

3. Catkowity koszt dostawy na ww. adres ponosi Wykonawca.

4. W przypadku zgloszonych wad, Wykonawca pokryje wszystkie dodatkowe koszty zwigzane
Z odebraniem i1 ponownym dostarczeniem przedmiotu zamoéwienia prawidlowo opakowanego do

siedziby Zamawiajacego.

Platnos$¢:

Zaptata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez Wykonawcg,
w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury, na podstawie protokotu zdawczo —
odbiorczego. W przypadku zlozenia faktury zawierajacej bledy, termin liczony bedzie od dnia ztozenia

faktury korygujace;.

56



Fundusze % Unia Europejska "

EUI"OpEjSkIe - Europejski Fundusz Spoteczny :r* *:

Wiedza Edukacja Rozwdj Wojewdzk Urzad Eracy ol
ZALACZNIK NR 3.11
PN/7/20
Czesé 11
Projekt umowy

UMOWA Nr /2020
zawarta W dnil ... 2020 r. w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30

pomiedzy:

Wojewédztwem Slaskim,

Wojewodzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedzibg przy ul. Ko$ciuszki 30, 40-048 Katowice
NIP Wojewo6dztwa Slaskiego 954-277-00-64

reprezentowanym przez:

Dyrektora lub osobe upowazniong

zwanym dalej ,, ZAMAWIAJACYM”

zwang dalej ,, WYKONAWCA”
§1
1. Umowa zawarta zostaje po przeprowadzeniu postepowania Nr PN/7/20 — cze$é II o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonego W trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843
z p6zn. zm.).
Dokumentacja prowadzona jest w Wydziale Logistyki, Informatyki i Zamoéwien Publicznych

WUP pod Nr PN/7/20 i tacznie z niniejszg umowa stanowi cato$¢ postepowania.

57



§2
Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie kalendarzy ksigzkowych na rok 2021 w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) oraz dostarczenie artykuléw do
siedziby Zamawiajacego, zgodnie z oferta ztozong w postepowaniu prowadzonym pod Nr PN/7/20

- czes¢ Il

1. Zaméwienie nalezy zrealizowa¢ w terminie ........ dni roboczych od dnia akceptacji projektu catego
kalendarza przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Umowy z nalezytg staranno$cig.

4. W ramach wynagrodzenia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelkie prawa autorskie do catej
publikacji, jak i do poszczegolnych tekstow, grafik, infografik oraz wszystkich innych materiatéw
zamieszczonych w publikacji. Przeniesienie praw majatkowych nastapi z chwila podpisania
protokotu zdawczo-odbiorczego 1 zaptaty wynagrodzenia. Prawo to obejmuje korzystanie
Z wymienionych utworéw na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 pkt. 1-3
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

5. Wykonawca zarchiwizuje wszystkie materialy na ptycie CD/DVD lub innym nos$niku (wczesniej
zaakceptowanym przez Zamawiajacego) i przekaze je Zamawiajagcemu — przed wystawieniem
faktury za ushuge. Plyta/nosnik bedzie zawiera¢ co najmniej projekt kalendarza w formacie PDF
oraz otwarte pliki sktadu

6. Zrealizowane zamowienie zostanie potwierdzone przez obie strony protokotem zdawczo-odbiorczym.

7. Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego w dwoch egzemplarzach (po jednej dla kazdej
ze stron) lezy po stronie Wykonawcy.

8. Kalendarze ksigzkowe, plyte/nosnik z materiatami, protokot zdawczo-odbiorczy nalezy dostarczyé
W catosci tj. w jednej dostawie do Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach przy ul. Ko$ciuszki

30, od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do 14.00, na koszt Wykonawcy.

§4
1. Calkowita warto$¢ zamodwienia brutto Wynosi ........................ zt (stownie: ...............
............................. /100).
a) Cena jednostkowa brutto kalendarza wynosi.......................... zt (stownie: ...............

2. Zaptata zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez Wykonawce, w terminie 30 dni

od daty otrzymania faktury.
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3. Warunkiem zaptaty jest podpisany protokot zdawczo — odbiorczy potwierdzajacy nalezyte wykonanie
ustugi, o ktorym mowa w § 3 ust. 6 niniejszej Umowy.
4. W przypadku ztozenia faktury zawierajacej btedy, termin o ktorym mowa w ust. 2 liczony bedzie od
dnia ztozenia faktury korygujace;.
§5
1. Wykonawca oswiadcza, ze:

a) speinia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajace go do wykonania przedmiotu umowy (np. pozwolenia);

b) posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i strukturg organizacyjna oraz inne $rodki, potrzebne
do rzetelnej i1 pelnej realizacji przedmiotu umowy;

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) realizacji przedmiotu umowy w sposob staranny, odpowiadajacy powszechnie przyjetym
standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami ztozonej oferty;

b) informowania Zamawiajagcego o wszelkich czynnikach mogacych negatywnie wptynacé
na realizacje przedmiotu umowy, w szczegolnosci na terminowa badz prawidlowa realizacje
przedmiotu umowy, niezwlocznie po ich wystapieniu;

C) udzielenia kazdorazowo, na zgdanie Zamawiajgcego, peinej informacji na temat stanu realizacji
przedmiotu umowy. Zamawiajacy ma prawo do oceny i kontroli realizacji przedmiotu umowy
na kazdym etapie. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego zastrzezen zwigzanych
z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowigzek skorygowania sposobu
realizacji przedmiotu umowy badz odniesienia si¢ do wniesionych zastrzezen w terminie 3 dni
roboczych od ich zgloszenia;

d) zachowania w tajemnicy tresci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji uzyskanych
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa, w tym przepisami szczegolnymi w zakresie dziatalnosci gospodarcze;.

3. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego powierzy¢ wykonania
przedmiotu umowy badz jej czegsci osobie trzeciej.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego odbioru przez
Zamawiajacego.

5. Osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wspotpracy nad realizacja umowy jest .....

7. Wszystkie kontakty dotyczace realizacji umowy beda si¢ odbywaly drogg elektroniczng,

za posrednictwem poczty e-mail.
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§6

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20 % wartosci brutto zamdéwienia, o ktorej mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) za opOznienie w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokosci 0,4% wartosci brutto zamowienia,
o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien opdznienia;

b) za opdznienie w usuni¢ciu wad w wysokosci 0,4% wartosci brutto zamdowienia, o ktorej mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien opoznienia liczony od ostatniego dnia
wyznaczonego na usunig¢cie wad,

3. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiada Wykonawca, zaptaci on Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 20% wartosci
brutto zamoéwienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

4. W przypadku niedotrzymania terminu platnosci faktury przez Zamawiajacego zaptaci
on Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie liczone od wartos$ci faktury.

5. Zamawiajagcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na zasadach
ogolnych, w przypadku gdy szkoda przewyzsza warto$¢ zastrzezonych kar umownych.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia na podstawie art. 498 i1 dalszych Kodeksu
Cywilnego z wartosci brutto zamowienia wszelkich mozliwych naleznos$ci z tytutu kar umownych
1 innych odszkodowan, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ich zaptaty.

§7
(jezeli dotyczy)

1. Za dziatania lub zaniechania podmiotow, ktorym Wykonawca powierzyl wykonanie czgsci
zamoOwienia, Wykonawca odpowiada jak za wlasne.

2. W trakcie realizacji umowy, Wykonawca moze dokona¢ zmiany podwykonawcy, badz
z podwykonawcy zrezygnowac (jezeli dotyczy).

3. Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powolywal si¢ na zasadach okres$lonych w art. 22a ust. 1, 2 ustawy, Wykonawca zobowigzany jest
wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia (jezeli dotyczy). Wymieniona zmiana wymaga akceptacji Zamawiajacego.

4. Zmiana podwykonawcy zaaprobowana w formie pisemnej przez Zamawiajacego nie stanowi zmiany
tresci umowy.

5. W przypadku naruszenia postanowien ust. 3 Zamawiajagcy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem

natychmiastowym.
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§8
W przypadku niedotrzymania terminu realizacji zamowienia — Zamawiajacy moze w terminie 7 dni

odstgpi¢ od umowy bez dodatkowego wezwania Wykonawcy do spetienia $wiadczenia.

§9

1. Zgodnie z art. 144 ustawy Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien
niniejszej umowy w przypadku, gdy zmiana ma charakter nieistotny.

2. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci prowadzacych do zmiany niniejszej umowy, kazda
ze Stron wystepuje z wnioskiem na pi§mie w sprawie mozliwosci dokonania takiej zmiany zgodnie
z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie. Whniosek o dokonanie zmiany powinien
zawieraC w szczegoOlnosci: opis 1 uzasadnienie zmiany oraz winien by¢ poparty stosownymi
dokumentami potwierdzajacymi konieczno$¢ dokonania zmiany — dotyczy to przypadkéw, kiedy
dla potwierdzenia dokonania zmiany zasadnym jest przedtozenie odpowiednich dokumentdw.

3. Dokonanie zmiany niniejszej umowy wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego na jej dokonanie
lub przedtozenia propozycji zmiany przez Zamawiajacego. Jakiekolwiek zmiany niniejszej umowy
wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci i muszg by¢ dokonane zgodnie
z art. 144 ustawy.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie wlasciwe przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pézn. zm.).

§11
Spory mogace wynikng¢ na tle niniejszej umowy rozstrzygatl bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§12
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalqcznik:

- Opis przedmiotu zamowienia

61



Fundusze # Unia Europejska | »*"*

Europejskie . Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj b oA

w Katowicach

* o K

Zalqcznik nr 1 do umowy
Opis przedmiotu zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kalendarze ksiazkowe na 2021 rok w ramach PO WER 2014-2020

Ushuga wykonania kalendarzy ksigzkowych na 2021 (uwzgledniajagca opracowanie graficzne, sktad,
druk, oprawe) wraz z dostawg (transportem, ubezpieczeniem, roztadunkiem) w siedzibie

Zamawiajacego.

Kalendarze ksigzkowe wyposazone we wklejk¢ na temat Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw¢j na lata 2014-2020 w zakresie dzialah wdrazanych przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Katowicach.

Krétki opis przedmiotu zaméwienia:

Kalendarze ksigzkowe na 2021 rok, jako materialy promocyjne, beda dystrybuowane w ramach

przedsiewzie¢, ktore organizujg i/lub w ktérych uczestnicza przedstawiciele WUP.

Grupa docelowa:
Potencjalni beneficjenci i beneficjenci, uczestnicy wydarzen informacyjno-promocyjnych o tematyce
zwigzanej z PO WER 2014-2020.

Projekt graficzny:

Projekt graficzny kalendarzy ksiagzkowych powinien by¢ zgodny z Linig graficzng PO WER 2014-2020
oraz obowigzujagcymi wytycznymi programowymi tj. Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i

beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promacji.

Opracowanie merytoryczne:
* Zamawiajacy zapewni material merytoryczny do zamieszczenia we wklejce 1 przekaze Wykonawcy,

* Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji materiatow na kazdym etapie zamowienia,
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*Do Wykonawcy nalezy przygotowanie propozycji opracowania graficznego kalendarza ksigzkowego

oraz minimum dwoch projektow graficznych wklejki nt. dziatan WUP.

Prawa autorskie:

W ramach wynagrodzenia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelkie prawa autorskie do catej
publikacji, jak i do poszczegodlnych tekstow, grafik, infografik oraz wszystkich innych materiatow
zamieszczonych w publikacji. Przeniesienie praw majatkowych nastapi z chwilg podpisania protokotu
zdawczo-odbiorczego i zaplaty wynagrodzenia. Prawo to obejmuje korzystanie z wymienionych
utwordéw na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 pkt. 1-3 ustawy o prawie autorskim
I prawach pokrewnych.

Minimalne wymagania techniczne kalendarzy ksiazkowych:

a) format: B5 (tj. 17 cm x 24 cm) +/- 2 cm,

b) oprawa:

— oprawa szyta i klejona,

— oktadka:
¢ w kolorze pomaranczowym (preferowanym) lub czarnym lub niebieskim lub granatowym,
e twarda,
e 7 obszyciem,

— oklejka skoropodobna matowa umozliwiajaca ttoczenie,

— kolor kapitatki do uzgodnienia z Zamawiajacym na etapie realizacji umowy,

— rogi proste,

— tloczenie w gornej czgsci przedniej oktadki obejmowac bedzie rok: 2021,

— tloczenie w dolnej czgsci przedniej oktadki obejmowac bedzie: logo o wymiarach nie mniejszych

niz 3x 3 cm,

— tloczenie w dolnej czeSci tylnej oktadki obeymowac bedzie: cigg 3 znakoéw graficznych,

c) $rodek:
— papier: bialy,
— gramatura papieru: min. 80 g/m2,
— rogi proste,
— wklejka (tzn. wktadka informacyjna WUP):
o1 kartka,
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ekolor na dwodch stronach zadruku,

epapier kreda mat min. 120 g/m2,

d) kalendarium winno zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:
— uktad kalendarza: dzienny (1 dzien na 1 stronie, sobota i niedziela na 1 stronie),
— przed kazdym miesigcem terminarz miesi¢czny,
— kolor druku: dwukolorowy, kolory do uzgodnienia z Zamawiajacym na etapie realizacji umowy,
— 5-jezyczne kalendarium,
— numeracja dni i tygodni (preferowany) lub dni lub tygodni ,
— oznaczenie §wiat,
— polskie imieniny (min. podwojne)
— wschody i zachody stonca,
— na dole kazdej strony skrocony kalendarz (min. 3 miesiace),

— planner godzinowy,

e) kalendarz winien zawiera¢ co najmniej nastgpujace elementy:
— miejsce na dane osobiste (imi¢ i nazwisko, adres itd.)
— minimum jedng tasiemke¢ (wstazke) - kolor tasiemki do uzgodnienia z Zamawiajagcym na etapie
realizacji umowy,

— registry zamarkowane,

— perforacje narozna,

— notes teleadresowy zintegrowany z blokiem,

— min. 3 kartki dodatkowe z dwustronnym nadrukiem (linia lub kratka) na notatki,

— cz¢$¢ informacyjng, w tym miedzy innymi:
ealbum kolorowych map w liczbie min. 8 stron, max. 10 stron (w tym min. 1 mapa Polski),
eprzyblizone odlegtosci w kilometrach pomigedzy waznymi miejscowosciami w kraju,
edane teleadresowe wazniejszych instytucji panstwowych i urzgdoéw centralnych,
enumery kierunkowe potaczen telefonicznych krajowych i migdzynarodowych,
etabela §wigt ruchomych,
eSwieta min. migdzynarodowe w wybranych krajach (np. w krajach UE),
eprzydatne informacje dla kierowcéw (predkos¢, obowigzkowe wyposazenie pojazdu itd.),
einstrukcja pierwszej pomocy przedmedycznej,

ewspolne oswiadczenie o zdarzeniu drogowym (x 2),
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ewykaz imienin,
eplan roczny 2021,
eskrocone kalendarium roku m.in. poprzedniego, biezacego i nastgpnego,

(ostateczna zawarto$¢ czeSci informacyjnej do akceptacji Zamawiajacego).
f) naktad: 250 sztuk.
Harmonogram prac:

1. Zamawiajagcy przekaze tre$¢ informacji do umieszczenia w kalendarzu (wklejka informacyjna

0 WUP), w wersji elektronicznej, w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

2. Wykonawca w terminie 4 dni roboczych od otrzymania tresci informacji do wklejki nt. dziatan WUP
przekaze Zamawiajagcemu dwa projekty wklejki oraz projekt opracowania graficznego kalendarza

w formie elektronicznej.

3. Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych od otrzymania projektow od Wykonawcy dokona wyboru
jednego projektu wklejki i naniesie ewentualne uwagi, ktore przekaze drogg elektroniczng w terminie

2 dni roboczych. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi w catosci.
4. Wykonawca otrzyma 2 dni robocze na dokonanie korekty.

5. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do akceptacji projekt catego kalendarza. Zamawiajacy dokona
akceptacji projektu wklejki 1 projektu opracowania graficznego kalendarza tj. projektu calego
kalendarza w terminie 8 dni roboczych. W przypadku uwag, Wykonawca dokona korekty w terminie

2 dni roboczych i przesle Zamawiajacemu drogg elektroniczng poprawiony projekt.

6.Czas liczony od dnia podpisania umowy do momentu przekazania Wykonawcy informacji
0 akceptacji projektu calego kalendarza przez Zamawiajacego powinien wynie$¢ maksymalnie 25 dni

roboczych.

7. Wykonawca zarchiwizuje wszystkie materiaty na ptycie CD/DVD lub innym nos$niku (wczesniej
zaakceptowanym przez Zamawiajacego) i przekaze je Zamawiajacemu — przed wystawieniem faktury
za ushuge. Plyta/nosnik bedzie zawiera¢ co najmniej projekt kalendarza w formacie PDF oraz otwarte

pliki sktadu.

Informacje dodatkowe:
W przypadku, gdy wystapig techniczne problemy odno$nie do wielkosci logotypow, Zamawiajacy

zastrzega mozliwos¢ modyfikacji logotypow, tj. zastosowanie krotszych podpisow wystepujacych przy

65



logo (np. Fundusze Europejskie, Unia Europejska), zgodnie z zapisami Podrgcznika wnioskodawcy

| beneficjenta programow polityki spdojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji.

Projekt graficzny kazdego przedmiotu winien by¢ zgodny z linig graficzng Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwo6j 2014-2020.

Dni robocze nalezy rozumie¢ jako dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy.

Produkt preferowany — w szczegétowym opisie przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy uzywa pojecia
"preferowany", co nalezy rozumie¢ jako najbardziej pozadang ceche produktu. Wykonawca winien
podja¢ wszelkie czynnos$ci i starania zmierzajace do dostarczenia Zamawiajacemu produktu, ktoérego

cecha zostata okreslona jako preferowana.

Warunki dostawy:
1. Wykonawca przygotuje opakowania zbiorcze. Opakowanie to ma zabezpieczy¢ kalendarze, tak aby
nie ulegly uszkodzeniu w czasie transportu. Na paczkach powinna si¢ znalez¢ informacja dotyczaca

liczby sztuk.

2. Wykonawca dostarczy kalendarze ksigzkowe w jednej dostawie, ptyte/nosnik z materiatami, protokot
zdawczo-odbiorczy (w 2 egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze stron) do siedziby Zamawiajgcego,
mieszczacej si¢ w Katowicach przy ul. Ko$ciuszki 30, w godzinach 7:30-14:00 oraz zapewni roztadunek

1 wniesienie tych kalendarzy do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego.

3. Catkowity koszt dostawy na ww. adres ponosi Wykonawca.

4. W przypadku zgtoszonych wad, Wykonawca pokryje wszystkie dodatkowe koszty zwigzane
Z odebraniem 1 ponownym dostarczeniem przedmiotu zamodwienia prawidlowo opakowanego

do siedziby Zamawiajgcego.

Platnos¢:

Zaptata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez Wykonawce,
w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury, na podstawie protokotu zdawczo —
odbiorczego. W przypadku zlozenia faktury zawierajacej bledy, termin liczony bedzie od dnia ztozenia

faktury korygujacej.
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