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Ogloszenie nr 570571-N-2019 z dnia 2019-07-25 r.

Wojewodzki Urzad Pracy: Zorganizowanie i przeprowadzenie 5 edycji dwudniowego
wyjazdowego szkolenia zamknigtego z zakresu ''Stresu menedzerskiego i wypalenia zawodowego
oraz kontroli emocji w pracy menedzera"

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - Uslugi

Zamieszczanie ogloszenia: Zamieszczanie obowigzkowe
Ogloszenie dotyczy: Zamowienia publicznego
Zamoéwienie dotyczy projektu lub programu wspélfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej

Tak

Nazwa projektu lub prog.ramu

..Dzialania na rzecz eliminowania zdrowotnych czynnikéw ryzyka w miejscu pracy pracownikéw
WUP Katowice™ realizowanego w ramach Dzialania 8.3 Poprawa dostepu do profilaktyki, diagnostyki
i rehabilitacji leczniczej ulatwiajgcej pozostanie w zatrudnieniu i powrdt do pracy w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020

O zaméwienie mogg ubiegaé si¢ wylacznie zaklady pracy chronionej oraz wykonawcy, ktérych
dzialalno$¢, lub dzialalnosé ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
realizowaly zaméwienie, obejmuje spoleczng i zawodows integracje oséb bedacych czlonkami
grup spolecznie marginalizowanych

Nie

Nalezy poda¢ minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia 0sob nalezacych do jednej lub wiecej
kategorii, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp, nie mniejszy niz 30%, 0séb zatrudnionych

przez zaklady pracy chronionej lub wykonawcow albo ich jednostki (w %)

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

Postepowanie przeprowadza centralny zamawiajacy
Nie

Postepowanie przeprowadza podmiot, ktéremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli
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przeprowadzenie post¢epowania

Nie
Informacje na temat podmiotu ktéremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli prowadzenie
post¢powania:

Postgpowanie jest przeprowadzane wspélnie przez zamawiajacych

Nie

Jezeli tak, nalezy wymieni¢ zamawiajacych, ktorzy wspélnie przeprowadzaja postepowanie oraz
podac adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktow wraz z danymi

do kontaktéw:

Post¢powanie jest przeprowadzane wspélnie zzamawiajacymi z innych panstw czlonkowskich
Unii Europejskiej
Nie
W przypadku przeprowadzania postepowania wspélnie z zamawiajacymi z innych panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej — majace zastosowanie krajowe prawo zamoéwien
publicznych:
Informacje dodatkowe:
I. 1) NAZWA 1 ADRES: Wojewodzki Urzad Pracy, krajowy numer identyfikacyjny
27685569600000, ul. Kosciuszki 30 , 40-048 Katowice, woj. slaskie, panstwo Polska, tel. 0 32
757 33 61, , e-mail wup@wup-katowice.pl, , faks -.
Adres strony internetowej (URL): htlp:z’;’wup.kat(_)wice.ibip.pl/publicf?icl=15002
Adres profilu nabywey:
Adres strony internetowej pod ktérym mozna uzyskac dostep do narzedzi i urzadzen lub formatéw
plikow, ktére nie s ogélnie dostepne
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny (prosze okresli¢):
Jednostka organizacyjna samorzadu wojewddztwa nieposiadajaca osobowosci prawnej.
1.3) WSPOLNE UDZIELANIE ZAMOWIENIA (jezeli dotyczy):
Podziat obowiazkéw miedzy zamawiajgcymi w przypadku wspélnego przeprowadzania
postgpowania, w tym w przypadku wspolnego przeprowadzania post¢powania z zamawiajacymi
z innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (ktory z zamawiajacych Jest odpowiedzialny
za przeprowadzenie postepowania, czy i w jakim zakresie za przeprowadzenie post¢powania

odpowiadajg pozostali zamawiajacy, czy zaméwienie bedzie udzielane przez kazdego z
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zamawiajacych indywidualnie, czy zamowienie zostanie udzielone w imieniu i na rzecz
pozostalych zamawiajgcych):
I.4) KOMUNIKACJA:
Nieograniczony, pelny i bezposredni dostep do dokumentéw z post¢powania mozna uzyskaé
pod adresem (URL)
Nie |
http://wup.katowice.ibip.pl/public/?id=193871

Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia

Nie

http://wup.katowice.ibip.pl/public/?id=193871

Doste¢p do dokumentéw z postepowania jest ograniczony - wig¢cej informacji mozna uzyskaé
pod adresem

Nie

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nalezy przesyla¢:
Elektronicznie
Nie

adres

Dopuszczone jest przestanie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
w inny sposéb:
Nie

Inny sposob:

Wymagane jest przestanie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu w
inny sposéb:

Tak

Inny sposdb:

pisemnie

Adres:
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Wojewodzki Urzad Pracy ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice

Komunikacja elektroniczna wymaga Korzystania z narzedzi i urzgdzen lub formatéw plikéw,
ktore nie s3 ogélnie dostepne
Nie
Nieograniczony, pelny, bezposredni i bezplatny dostep do tych narzedzi mozna uzyskaé pod
adresem: (URL) '

SEKCJA 1I: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

IL.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Zorganizowanie i przeprowadzenie 5
edycji dwudniowego wyjazdowego szkolenia zamknietego z zakresu "Stresu me.ned?.crskiego i
wypalenia zawodowego oraz kontroli emocji w pracy menedzera"

Numer referencyjny: PN/8/19

Przed wszczgciem postepowania o udzielenie zaméwienia przeprowadzono dialog techniczny

Nie

I1.2) Rodzaj zamowienia: Uslugi
IL.3) Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych
Zamowienie podzielone jest na czesci:
Nie
Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu moina skladaé w

odniesieniu do:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia lacznie nastepujgcych czesei lub grup

czescei:

Maksymalna liczba cz¢Sci zaméwienia, na ktére moze zostaé udzielone zaméwienie jednemu

wykonawcy:
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11.4) Krétki opis przedmiotu zaméwienia (wielkos¢, zakres, rodzaj i ilosé dostaw, ustug lub robét
budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i wymagar ) a w przypadku partnerstwa
innowacyjnego - okreslenie zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty
budowlane: Przedmiot zamowienia obejmuje ushuge polegajacg na zorganizowaniu i
przeprowadzeniu 5 edycji dwudniowego wyjazdowego szkolenia zamknietego z zakresu "Stresu
menedzerskiego i wypalenia zawodowego oraz kontroli emocji w pracy menedzera" 1.
Uczestnikami szkolenia bgda pracownicy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach — kadra
kierownicza - tacznie okolo 51 0sob (5 edycji — po ok. 10-12 0sb), przy czym nie mniej niz 45
0sob. Ostateczna liczba 0séb biorgcych udzial w edycji szkolenia zostanie podana nie pézniej niz
na trzy dni kalendarzowe przed planowanym terminem edycji szkolenia. 2. Termin i miejsce
realizacji: Szkolenie ma zosta¢ zrealizowane w okresie nie wezesniej niz 6-go dnia roboczego po
podpisaniu umowy do 31.10.2019 r. w dniach roboczych, tj. od poniedziatku do piatku za
wyjatkiem $wigt ustawowo wolnych od pracy. Powinno sklada¢ si¢ z czesci merytorycznej oraz
warsztatowej (case study), z uwzglgdnieniem form trening6éw relaksacyjnych, ¢wiczef
antystresowych, budowania rownowagi i zarzadzania emocjami w celu wykorzystania potencjatu w
zyciu zawodowym, zgodnie z zakresem. 3 dni po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego propozycje termindw realizacji poszczegdlnych edycji szkolen. Kazda
edycja szkolenia obejmowa¢ bedzie 15 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 min.).
Dana edycja szkolenia powinna si¢ odbywac¢ w ciagu bezposrednio nastepujacych po sobie dniach.
Zamawiajgcy wymaga, aby miejscem $wiadczenia ustug byt obiekt hotelowy przystosowany dla
0s0b niepeinosprawnych spetniajacy wymagania dla hotelu o standardzie co najmniej trzech
gwiazdek, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ushugi hotelarskie, (Dz.
U.z2017r., poz. 2166) posiadajacy nie mniej niz 14 pokoi, wyposazony we wlasna restauracje
umiejscowiona na terenie obiektu, polozony w zacisznej okolicy, z dala od zgietku i hatasu miasta,
zapewniajacy bezplatne dozorowane miejsca parkingowe - co najmniej 2 stanowiska. Zamawiajacy
wymaga, aby hotel byt zlokalizowany na terenie wojewodztwa $laskiego, w obszarze Jury
Krakowsko-Czgstochowskiej badz w miejscowosciach turystycznych w Beskidzie Slaskim lub w
Beskidzie Zywieckim i nie dalej niz 120 km jazdy samochodem od siedziby WUP w Katowicach ul.
Kosciuszki 30. Przy ocenie czy obiekt zaoferowany przez Wykonawce spetnia wymagania,
Zamawiajacy obligatoryjnie zweryfikuje strong internetowa hotelu oraz zweryfikuje poprzez portal
http://www.mapa-google.pl, czy oferowany przez Wykonawce obiekt spehia wymagania przy

wykorzystaniu nastgpujacej metody liczenia odleglosci: na stronie http://www.mapy.google.pl w
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pasku ., Wyszukaj w Mapach Google™ nalezy wpisa¢ adres siedziby Urzedu, nastepnie w pasku
bocznym nalezy wpisaé adres obiektu hotelowego. Nalezy zaznaczyé pozycje ,,Samochodem” i
nacisnac przycisk ., WYZNACZ TRASE™. 2. Szczegotowy program szkolenia "Stres menedzerski i
wypalenie zawodowe oraz kontrola emocji w pracy menedzera"” powinien zostad przedstawiony
Jako jeden z element6w oferty. Uczestnictwo w szkoleniu powinno pozwoli¢ na poprawe
skutecznosci zarzadzania, usprawnienie procesow komunikacji i podejmowania decyzji oraz
kontrole nad emocjami. Program powinien by¢ dostosowany do uczestnikéw szkolenia (kadra
kierownicza Urzedu) i obejmowac mi¢dzy innymi nastepujace zagadnienia, bedace przedmiotem
szczegolnego zainteresowania uczestnikow: [/ Czym jest stres w pracy i jak powstaje? Jego oznaki
i podstawowe zalozenia. ¢ Okreslenic charakteru w celu przeciwdziatania stresowi, & Wplyw
stresu na funkcjonowanie organizmu cztowieka. [&! Stres w Zyciu prywatnym a zawodowym, &/
Sposoby redukeji i zwalczania stresu: techniki radzenia sobie ze stresem, kontrola nad emocjami,
zdrowe podejscie do stresu w pracy, techniki relaksacyijne, éwiczenia antystresowe. | Radzenie
sobie ze stresem kierowniczym — werbalne i pozawerbalne techniki wywierania wplywu. [
Kontrola emocji — trudne doswiadczenia i zmiana ich stanu. %' Zarzadzanie emocjami w
komunikacji interpersonalnej z okreslonymi typami osobowosci. 8] Tworzenie zdrowych relacji
miedzy przelozonym a podwladnym. ' Syndrom wypalenia zawodowego — czym Jest wypalenie
zawodowe w perspektywie psychicznej, fizycznej i hormonalnej. [/ Czynniki sprzyjajace
wypaleniu zawodowemu (w ramach samooceny, pracy w zespole, pracy w Urzedzie). & Jak
rozpozna¢ wypalenie zawodowe u siebie i pracownika? — objawy wypalenia zawodowego. &/
Techniki radzenia sobie z wypaleniem zawodowym — motywacja zawodowa, system wspierania
pracownikéw, pozytywne nastawienie do pracy. ¥ Metody zapobiegania powstawaniu stresu
wypalenia zawodowego - ¢wiczenia przy pomocy réznych technik pozwalajace m.in. na: kontrole
emocjonalng i intelektualng w warunkach stresowych, kontrolg emocji wlasnych i partnera w
kontaktach shuzbowych, umiejetnosé wyciszenia sig, odreagowania napiecia, budowania
odpornosci w pracy pod presjg czasu, wzmocnienie odpornosci psychicznej i pewnosci siebie.
Ramowy harmonogram szkolenia DZIEN I 09:00 — 09:30 Zakwaterowanie uczestnikdw szkolenia
09:30 - 10:00 Przerwa kawowa 10:00 — 12:00 Zajecia 12:00 — 12:15 Przerwa kawowa 12:15 -
14:15 Zajecia 14:15 — 15:00 Przerwa - obiad 15:00 — 17:00 Zajecia 18:30 Kolacja DZIEN 11 08:00
— 08:45 Sniadanie 08:45 — 10:30 Zajecia 10:30 — 10:45 Przerwa kawowa 10:45 - 12:30 Zajecia
12:30 - 12:45 Przerwa kawowa 12:45 — 14:30 Zajecia 14:30 — 15:15 Przerwa - obiad 15:15 — 15:30
Wykwaterowanie i powrét 3. Szczegblowy zakres realizacii ushugi: Wykonawca powinien

zapewni¢: » zakwaterowanie 1) kazdego z uczestnikéw szkolenia w kazdej edycji 1 nocleg w
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pokojach jednoosobowych dla max. 51 0s6b przeszkolonych tacznie w pigciu edycji, w okresie nie
wezesniej niz 6-go dnia roboczego po podpisaniu umowy w dniach roboczych do 31.10.2019 r. 2)
Pokoje powinny by¢é wyposazone w pelny wezet sanitarny (WC, kabina prysznicowa/wanna,
umywalka z dostgpem do cieplej wody). W pokojach powinny znajdowac sie stolik, wieszak
$cienny na odziez wierzchnia, lampka nocna, lampka do pracy oraz o$wietlenie gorne, bezposredni
i fatwy dostep do co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, telewizor,
dostep do sieci wi-fi. Obiekt, w ktorym beda przebywaé uczestnicy szkolenia nie moze by¢ w
trakcie prac remontowo-budowlanych. ¢ transport Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
transportu uczestnikom szkolenia dla kazdej z 5 edycji w nastgpujacy sposob: - pierwszego dnia
szkolenia z miejsca zbiorki, wyznaczonego przez Zamawiajgcego w promieniu 300 m od siedziby
Urzgdu tj. ul. Kosciuszki 30, Katowice, - po zakonczeniu szkolenia tj. ok. godz. 15:30 transportu
uczestnikom z hotelu do Katowic do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajacego. Transport
odbedzie si¢ 0 umowionej wezesniej godzinie, ktora pozwoli dotrze¢ wszystkim uczestnikom
szkolenia do hotelu, w ktorym uczestnicy bgdg zakwaterowani i w ktorym bedzie odbywa¢ sie
szkolenie. Wykonawca w ramach ustugi transportowej zapewni: bezpieczny i komfortowy
pojazd/bus/autokar do przewozu co najmniej 14 pasazerow, rocznik pojazdu nie starszy niz 2013 r.,
minimalne wyposazenie: klimatyzacja, fotele z wygodng przestrzenia dla kazdego z pasazerow,
podiokietniki. Pojazd powinien posiada¢ ubezpieczenie NNW podréznych na czas podrézy zas
kierowca powinien by¢ przygotowany na pokrycie oplat drogowych i parkingowych. Pojazd/bus
/autokar zostanie podstawiony w stanie czystym zardGwno wewngtrz, jak i na zewnatrz oraz
Wykonawca zobowigzany jest do dbania o czystosé pojazdu/busa/autokaru w trakcie podrozy; w
przypadku awarii pojazdu/busa/autokaru w trakcie realizacji zamowienia, Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia zastepczego srodka transportu o takich samych lub lepszych
parametrach, ktory pozwoli na planowang kontynuacje programu podrézy. Srodek transportu
powinien posiada¢ aktualne badania techniczne, dopuszczenie do ruchu drogowego. * pelne
wyzywienie dla kazdego uczestnika szkolenia, przy czym ustuga restauracyjna: - rozpocznie sie od
przerwy kawowej, - zakonczy sie obiadem w ostatnim dniu pobytu. 4 przerwy kawowe (2 przerwy
w pierwszym dniu szkolenia oraz 2 przerwy w drugim dniu szkolenia): pierwsza przerwa skladajaca
si¢ z: - kanapek réznorodnych na biatym oraz ciemnym pieczywie z dodatkami do wyboru np. sera,
szynki, pasztetu pieczonego lub past z dodatkami $wiezych warzyw (po 4 kanapki na jedng osobe
(min. 180g), - wyrobéw cukierniczych réznorodnych: np. kruchych i/lub biszkoptowych ciasteczek.
wafelkow, babeczek, rogalikow z nadzieniem (co najmniej 4 rodzaje, nie mniej niz 40g na osobe z

kazdego rodzaju), - napojéw: %l $wiezo parzonej kawy z ekspresu podawanej w warnikach lub
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ekspresie ciénieniowlym (min. 0,25 Vos.), %) herbaty dobrej jakosci (min. 3 rodzaje herbat w
torebkach — czarna, zielona, owocowa — min. 0,25 1/0s), goracej wody podawanej w warnikach, [#
sokéw owocowych naturalnych 100% — 2 smaki (np. pomaranczowy, jabtkowy- min. 0,33 Vos.), #|
wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (min. 0,33 os.), - dodatkéw: plastréw cytryny w ilosci
odpowiadajaca liczbie herbat, cukru biatego i trzcinowego, mleka do kawy. druga, trzecia i czwarta
przerwa skladajgca si¢ z: - wyrobédw cukierniczych réznorodnych: drobnych slodkich i stonych
przekasek, np. kruchych i/lub biszkoptowych ciasteczek, wafelkéw, babeczek, rogalikow z
nadzieniem (co najmniej 4 rodzaje, nie mniej niz 40g na osobe z kazdego rodzaju); - ciast (min. 3
rodzaje po 1 szt/os. z kazdego rodzaju), - napojéw: ®| §wiezo parzonej kawy z ekspresu podawanej
w warnikach lub ekspresie ci$nieniowym (min. 0,25 /os.), %/ herbaty dobrej jakosci (min. 3 rodzaje
herbat w torebkach — czarna, zielona, owocowa — min. 0,25 l/os), goracej wody podawanej w
warnikach, | sokow owocowych, naturalnych 100% - 2 smaki (np. pomaranczowy, jabtkowy -
min. 0,33 V/os.), # wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (min. 0,33 V/os.), - dodatkéw:
plastrow cytryny w ilosci odpowiadajacej liczbie herbat, cukru bialego i trzcinowego, mleka do
kawy. Bufet kawowy powinien by¢ dostgpny dla uczestnikéw szkolen przez caly czas trwania
wykladow oraz na biezaco uzupeiniany. Bufet kawowy moze znajdowaé si¢ w sali konferencyjne;
lub w pomieszczeniu do niej bezposrednio przylegajacym. 1 $niadanie w formie szwedzkiego
bufetu, w tym co najmniej: - pieczywo réznorodne (min. 150 g/os.), - danie na cieplo min.2 rodzaje
np. jajecznica, kietbaski na goraco (min. 150 g/os.), - wedliny réznorodne (min. 50 g/0s.), - sery
réznorodne (min. 50 g/os.), - dzemy, - mleko: cieple, zimne, - przetwory jogurtowe, - platki
Sniadaniowe, - S$wieze warzywa: np. pomidory, ogérek zielony, papryka, - napoje roznorodne: kawa
(min. 0,25 V/os.), herbata (min. 3 rodzaje — min. 0,25 l/os), soki owocowe (min. 0,33 /os.), woda
mineralna gazowana i niegazowana (min. 0,33 1/0s.), - dodatki: plastry cytryny w ilosci
odpowiadajacej liczbie herbat, cukier bialy i trzcinowy, mleko, masto. 2 przerwy obiadowe po
jednej dziennie dla kazdego uczestnika, skladajace sie z: - zupy np. krem grzybowy, krem z
brokulow, krem z pomidoréw podawane z grzankami lub kluseczkami lub groszkiem ptysiowym,
zurek slaski z jajkiem (min. 250 ml/os.), - dania gléwnego: # pierwszego dnia szkolenia danie
migsne tj. np. piers kurczaka zapiekana ze szpinakiem i serem, kotlet de volaille, rolada $laska (150
g/os) z dodatkiem ziemniakow z wody lub opiekanych, frytek, klusek Slaskich, kaszy lub ryzu (min.
2 rodzaje — min. 150 g/0s.) i zestawu satatek i suréwek (min. 2 rodzaje — min. 50 g/os.), [#| drugiego
dnia do wyboru danie rybne Iub migsne np.: pier§ kurczaka zapiekana ze szpinakiem i serem, kotlet
de volaille, rolada $laska lub rybne np. filet z miruny, foso$ (min. 150 g/0s.) z dodatkiem

ziemniakow z wody lub opiekanych, frytek, klusek $laskich, kaszy lub ryzu (min. 2 rodzaje — min.
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150 g/os.) 1 zestawu satatek i surowek (min. 2 rodzaje — min. 50 g/os.), - deseru, - népojéw: Ll
sokéw owocowych naturalnych 100% — 2 smaki (np. pomaraficzowy, jablkowy - min. 0,33 l/os.), ¥
wody mineralnej gazowanej niegazowanej (min. 0,33 Vos.). Wszystkie sktadniki obiadu
podawanego pierwszego dnia szkolenia powinny by¢ rézne od skladnikéw obiadu podawanego w
drugim dniu szkolenia. Obiad dla kazdego uczestnika powinien by¢ podany na cieplo i moze by¢é
dostarczony jako wyporcjowany lub porcjowanie moze odbywaé si¢ w chwili podawania obiadu.
Obiady powinny by¢ podawane w odrebnym pomieszczeniu dostepnym lub wydzielonym
wylgcznie dla uczestnikéw szkolenia w hotelu, w ktorym odbywaé si¢ bedzie szkolenie, na
zastawie ceramicznej z kompletem sztuécow metalowych i serwetek, w formie umozliwiajacej
spozywanie positku w pozycji siedzacej. kolacja sktadajaca si¢ z: - przystawki, - dania gléwnego —
dwa rodzaje - podanego na ciepto (min. 300 g/os.), - pieczywa réznorodnego, - zimnej plyty
skladajgcej si¢ z réznorodnych: wedlin, serow, warzyw marynowanych, drobnych przekasek, sledzi
(min. po 50 g/os z kazdego rodzaju), 3 rodzajow salatek (min po 150 g/0s.), - napojéw: kawy (min.
0,25 Vos.), herbaty (min. 3 rodzaje — min. 0,25 Vos), sokow owocowych (min. 0,33 1/os.), wody
mineralnej gazowanej i niegazowanej (min. 0,33 I/os.), - dodatkéw: plastréw cytryny w ilosci
odpowiadajacej liczbie herbat, cukru biatego i trzcinowego, mleka, masta. Wszystkie skladniki
kolacji powinny by¢ rézne od sktadnikéw obiadéw podawanych podczas dwoch dni szkolenia.
Wszystkie positki tj.: zaréwno przerwy kawowe jak i obiadowe oraz kolacja beda takie same dla
wszystkich uczestnikow przy zastrzezeniu ewentualnej koniecznosci podania positkéw
bezmigsnych (wegetarianskich, wegaﬁskich)., o ktorych wykonawca zostanie poinformowany w
przededniu realizacji ustugi. Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania i
podania positkéw, zgodnie z ramowym harmonogramem szkolenia, zachowania zasad higieny i
obowigzujacych przepiséw sanitarnych przy przygotowaniu positkéw, przygotowania positkow z
pelnowartosciowych, $wiezych produktow z waznymi terminami przydatnosci do spozycia. W
zakresie realizacji ustugi gastronomicznej Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia peinego
serwisu gastronomicznego zwigzanego z wyzywieniem, tzn. przy gotowaniem, obsluga kelnerska,
nakryciem stoléw, zapewnieniem zastawy (nie dopuszcza slie; stosowania plastikowych lub
papierowych kubeczkow, sztuécow, talerzy itp.) oraz innych naczyn niezbednych do serwowania
zimnych i cieplych positkéw (np. podgrzewacze, warniki, zaparzacze, termosy); * salg szkoleniowa
posiadajacg liczbe miejsc siedzacych przy stotach, odpowiadajaca liczbie 0sob biorgcych udzial w
szkoleniu, wyposazong w sprzet niezbedny do przeprowadzenia szkolenia, w tym: laptop, rzutnik
multimedialny, ekran, tablicg typu flipchart z kartkami i flamastrami, odpowiednie naglosnienie

oraz odpowiednie o$wietlenie w tym $wiatlo dzienne, ogrzewanie i klimatyzacje. Sala musi spetniaé¢
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wymogi BHP i p.poz. Sala szkoleniowa ma by¢ w tym samym hotelu, w ktérym bedzie
zakwaterowanie uczestnikow szkolenia oraz dostepna dla uczestnikéw szkolenia w calym okresie
zakwaterowania i szkolenia. Zamawiajacy wymaga, aby kazda z 5 edycji szkolenia odbyta sie na
terenie tego samego obicktu hotelowego; « osobe prowadzaca szkolenie tj.: doswiadczony
wykladowca, praktyk i specjalista posiadajacy wyksztalcenie wyzsze psychologiczne lub
socjologiczne oraz certyfikat/dyplom coacha/trenera, z min 3-letnim stazem pracy przy
prowadzeniu zaje¢ grupowych, ktéry - kazdy z nich oddzielnie - przeprowadzif co najmniej 75
godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat z zakresu przedmiotu zaméwienia. Przy czym jedna
godzina szkoleniowa to 45 minut. Wyktadowca poprowadzi poszczegolne edycje szkolen
wykorzystujac przygotowane przez siebie prezentacje, a takze udzieli odpowiedzi na zadawane
przez uczestnikow pytania i wyjasnig ich watpliwosci, « zabezpieczenie minimum 2 bezplatnych
miejsc parkingowych dla uczestnikgw szkolenia ktérzy na miejsce szkolenia przyjada wlasnym
srodkiem transportu (w przypadku parkingu hotelowego); * przeprowadzenie szkolenia zgodnie z
harmonogramem szkolenia uwzgledniajacym zakres merytoryczny i zagadnienia dopasowane do
potrzeb uczestnikéw szkolenia; « zapewnienie w kazdym dniu szkolenia obecnosé przynajmniej
Jednego przedstawiciela Wykonawcy odpowiedzialnego za organizacje przez caly czas trwania
szkolenia; * zapewnienie materialéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia oraz 1
egzemplarza dla celéw archiwizacyjnych (teczka, notes, dhugopis, zakreglacz, prezentacja szkolenia
w formie papierowe;j i elektronicznej w formie e-maila wyslanego na skrzynki pocztowe
uczestnikow szkolenia, badz linku z ktérego mozna pobra¢ materialy - nie pozniej niz w pierwszym
dniu realizacji szkolenia). Dodatkowo Wykonawca winien zapewni¢ dla kazdego uczestnika
szkolenia publikacje ksiazkows z zakresu "Stresu menedzerskiego i wypalenia zawodowego oraz
kontroli emocji w pracy menedzera" » wydanie imiennych certyfikatéw / zagwiadezen
potwierdzajacych udziat w szkoleniu, zgodnie z lista obecnosci; « odpowiednie oznakowania na:
materiatach szkoleniowych (prezentacji w formie papierowej i elektronicznej) i certyfikatach /
za$wiadczeniach, zgodnie 7 Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, w szezegdlnosci dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slqskiego na lata 2014-2020., Wszystkie materialy, tj. harmonogram,
program szkolenia, certyfikaty/zaswiadczenia i materialy szkoleniowe zwigzane ze szkoleniem
powinny zosta¢ oznaczone kolorowymi logotypami przestanymi przez Zamawiajacego (dopuszeza
si¢ umieszczenie logotypow tylko na pierwszej stronie danego dokumentu). odpowiednie
oznakowania sal, w ktérych beda przeprowadzone zajgcia zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy

i beneficjenta programéow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, w
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szczegdlnoscei dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020. Po zawarciu umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu (a Zamawiajacy
zaakceptuje lub wniesie uwagi do propozycji w terminie 3 dni roboczych): 1) propozycje
materialow szkoleniowych (w terminie 3 dni od daty zawarcia umowy), 2) propozycj¢ menu (w
terminie 3 dni przed pierwsza edycjg szkolenia), 3) wzor certyfikatu / zaswiadczenia ( w terminie 3
dni przed I edycja szkolenia). UWAGI: Platnosé za ustuge nastgpi po zorganizowaniu i
przeprowadzeniu poszczegolnych edycji szkolenia, przy czym koszt bedzie uzale:ﬁcnioﬁy od
rzeczywistej liczby uczestnikow, zgloszonych na 3 dni kalendarzowe przed terminem poszczegolnej
edycji szkolenia. Zaplata za wykonana ustuge nastapi w terminie 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT. Szkolenie finansowane jest w calosci ze
Srodkéw publicznych, w zwiazku z czym jest zwolnione z podatku VAT (cena netto = cena brutto).
W ofercie nalezy wskaza¢ calosciowa kwote brutto/netto (przy zalozeniu uczestnictwa we
wszystkich 5 edycjach szkolenia maksymalnie 51 0sob) wraz z podaniem kosztu przypadajacego na
1 osobe odrebnie dla: - ushugi szkoleniowej w zakresie: kosztu pracy Wykladowcey, w peni
wyposazonej sali zajeciowej, materialow szkoleniowych certyfikatow/zaswiadczen itp. - ustugi
szkoleniowej w zakresie ushugi hotelowo-restauracyjnej oraz transportu. Szkolenie organizowane
jest przez WUP w Katowicach w ramach projektu pn.: ,,Dzialania na rzecz eliminowania
zdrowotnych czynnikow ryzyka w miejscu pracy pracownikow WUP Katowice™ w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 przy udziale
srodkow Funduszu Pracy. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zamieszczony zostal w SIWZ

w Rozdziale II "Opis przedmiotu zamowienia"

I1.5) Gléwny kod CPV: 80500000-9
Dodatkowe kody CPV:

Kod CPV

55100000-1

60172000-4

I1.6) Calkowita warto$¢ zaméwienia (jezeli zamawiajqgcy podaje informacje o wartosci
zamowienia):

Warto$é bez VAT: 97153,17
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Waluta:
PLN
(w przypadku umow ramowych lub dynamicznego systemu zakupow — szacunkowa calkowita
maksymalna wartosé w calym okresie obowigzywania umowy ramowej lub dynamicznego

systemu zakupow)

I1.7) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub w
art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp: Nie

Okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu oraz warunkow na jakich zostana udzielone
zamowienia, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp:

11.8) Okres, w ktorym realizowane b¢dzie zaméwienie lub okres, na ktéry zostala zawarta
umowa ramowa lub okres, na ktéry zostal ustanowiony dynamiczny system zakupéw:
miesigcach: /ub dniach:

lub

data rozpoczecia: [ub zakonczenia: 2019-10-31

I1.9) Informacje dodatkowe:

SEKCJA 1II: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

II1.1) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
II1.1.1) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej,
o ile wynika to z odr¢bnych przepisow
Okreslenie warunkow:
Informacje dodatkowe
II1.1.2) Sytuacja finansowa lub ekonomiczna
Okreslenie warunkow:
Informacje dodatkowe
I11.1.3) Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa
Okreslenie warunkow: Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca: 1. w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
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cigglych wykonuje nalezycie ustugi obejmujacych co najmniej 225 godzin szkolenia w tym 75
godzin z tematyki obejmujacej przedmiot zaméwienia. Za godzing szkoleniowg przyjmuje sie 45
minut. Opis sposobu dokonywania oceny speienia tego warunku: Zamawiajacy dokona oceny
speinienia w/w warunku wedtug formuly ,.spetnia/nie spelnia” na podstawie wykazu
zawierajacego ustugi wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania
ofert badz wykonywane nadal, a jezeli okres prowadzenia dzialalnogci jest krotszy - w tym
okresie, odpowiadajgce w/w przedmiotowi zaméwienia, z podaniem: nazwy szkolenia, liczby
godzin szkoleniowych, liczby godzin szkoleniowych zgodnych z tematyka szkolenia, terminu
realizacji z podaniem dokiadnych dat dd.mm.rr-dd. mm.rr, nazwy jednostki na rzecz ktérej bylo
prowadzone szkolenie oraz zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, Ze ustugi wymienione
w wykazie zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, s3 referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi
byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych sa wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonaweca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
skladania ofert. Faktura VAT (jako dokument potwierdzajacy nalezyte wykonanie ushugj)
wystawiona przez Wykonawce w ramach danej ustugi wskazanej w wykazie ustug
zrealizowanych, nie bedzie brana pod uwage przez Zamawiajgcego. Sam dokument faktury, bez
zadnych dodatkowych informacji na temat nalezytego wykonania, nie moze ze swej istoty tego
faktu potwierdza¢. Z tego dokumentu nie wynika chociazby, ze zaméwienie zostalo wykonane
w terminie, a na Wykonawce nie natozono kar umownych czy potracen. Dokumenty
potwierdzajace nalezyte wykonanie powinny zostaé przedstawione w formie oryginatu lub
czytelnej kserokopii poswiadczonej ,,za zgodnosé z oryginatem” przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy. Nie wykazanie spelnienia w/w warunku
skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12
ustawy Pzp. 2. wykaze, iz posiada jeden z certyfikatow jakosci: a) Certyfikat ISO 29990:2010
b) Certyfikat systemu zarzadzania jakoscia wg. ISO 9001:2008 (PN-EN ISO 9001:2009) ¢)
Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna d) Standard Uslugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS
2.0 f) Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO 9001 :2015) lub
rownowazny, wydany przez akredytowana jednostke certyfikacyjna. Opis sposobu

dokonywania oceny spekienia tego warunku: Zamawiajacy dokona oceny spehienia w/w
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warunku wedhug formuly ,,spehia/nie spelnia” na podstawie Certyfikatu Jakosci. Certyfikat
Jakosci powinien zosta¢ przedstawiony w formie kserokopii poswiadczonej ,,za zgodnosé z
oryginalem™ przez Wykonawce lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy. Nie wykazanie spelnienia w/w warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp. 3. wykaze, ze
dysponuje osoba wskazana jako wykladowca zgodnie z nastepujacymi wymogami: Wykonawca
przedstawi sylwetke wyktadowcy, praktyka/specjaliste posiadajacego wyksztalcenie wyzsze
psychologiczne lub socjologiczne oraz certyfikat/dyplom coacha/trenera. Wykladowca musi
spetnia¢ lacznie nastepujgce kryteria: 1) posiadaé co najmniej 3-letnie doswiadczenie w
prowadzeniu zaj¢¢ grupowych, 2) legitymowac sie préﬁprowadmniem co najmniej 75 godzin
szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert z zakresu tematyki
obejmujacej przedmiot zaméwienia. Za godzing szkoleniows przyjmuje sie 45 minut. Opis
sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Zamawiajacy dokona oceny spekienia
w/w warunku wedtug formuty ,,spelnia/nie spetnia” na podstawie wykazu 0séb uczestniczacych
w realizacji zaméwienia zawierajgcego: imig i nazwisko osoby, ktora bedzie uczestniczyé w
realizacji zamowienia jako wykladowca wraz z informacjami na temat wyksztalcenia, z
podaniem daty wydania/waznosci certyfikatu/dyplomu coacha/trenera oraz nazwe instytucji
wydajacej, ilosci lat stazu przy przeprowadzeniu szkolen z podaniem liczby godzin
szkoleniowych z tematyki obejmujgcej przedmiot zaméwienia, terminu realizacji z podaniem
dokladnych dat dd.mm.rr-dd.mm.rr oraz podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane.
Niewykazanie spetnienia w/w warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postgpowania zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp.
Zamawiajacy wymaga od wykonawcow wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu imion i nazwisk 0séb wykonujacych czynnosci przy realizacji
zaméwienia wraz z informacjg o kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu tych oséb: Tak
Informacje dodatkowe:

I11.2) PODSTAWY WYKLUCZENIA
II1.2.1) Podstawy wykluczenia okreslone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
111.2.2) Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5
ustawy Pzp Tak Zamawiajacy przewiduje nastepujace fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak
(podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp)
Tak (podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp)
Tak (podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy Pzp)
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Tak (podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 4 ustawy Pzp)
Tak (podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 5 ustawy Pzp)
Tak (podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp)
Tak (podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy Pzp)
Tak (podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp)
111.3) WYKAZ OSWIADCZEN SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE W CELU
WSTEPNEGO POTWIERDZENIA, ZE NIE PODLEGA ON WYKLUCZENIU ORAZ
SPEENIA WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPELNIA KRYTERIA
SELEKCJI
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udzialu w
post¢powaniu
Tak
Oswiadczenie o spelnianiu kryteriow selekeji
Nie
I11.4) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW , SKLADANYCH PRZEZ
WYKONAWCE W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU
POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 3
USTAWY PZP: |
1. informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i
21 ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesigey przed upltywem terminu skladania ofert; 2.
zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkdw, wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoInoscei uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu; 3. zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki
organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu skiadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze-
wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z

ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem
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zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu; 4. odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji 1 informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.; |

I11.5) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ

WYKONAWCE W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU

POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 1

USTAWY PZP
I11.5.1) W ZAKRESIE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodéow
okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert — wg Zatacznika Nr 6 do SIWZ; 2. Wykazu 0sob, skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za
swiadczenie ushug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacja o podstawie do dysﬁonowania tymi osobami — wg Zalgcznika Nr 7 do SIWZ;
I11.5.2) W ZAKRESIE KRYTERIOW SELEKCJI:

I11.6) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ

WYKONAWCE W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU

POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 2
USTAWY PZP
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I11.7) INNE DOKUMENTY NIE WYMIENIONE W pkt IIL.3) - I1L.6)
w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji z otwarcia
ofert, o ktérej mowa w pkt. 14.6 SIWZ: - o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku |
przynaleznosci (Zatacznik Nr 5 do SIWZ) db tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamowien publicznych. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Jezeli Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie], zamiast
dokumentow, o ktorych mowa w: 1) ppkt. 8.2.1.1 SIWZ — sklada informacje z odpowiedniego
rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez
whasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy; 2) ppkt 8.2.1.2 -
8.2.1.3 - sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie zalega z oplacaniem
podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne albo ze zawarl
porozumienie z wlasciwym organem w spraWie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w. calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu; 3) ppkt 8.2.1I.4 SIWZ - skiada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci; 4) dokumenty, o
ktérych mowa w ppkt 113 powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert, natomiast dokument, o ktérym mowa w ppkt 2 powinien by¢
wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert; 5)
Wykonawca majgcy siedzibe na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej, w odniesieniu do osoby
majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy
dokument wskazany w ppkt 8.2.1.1 SIWZ, sklada dokument, o ktérym mowa w ppkt 1, w
zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jezeli w kraju, w ktorym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje si¢ takich dokumentow,
zastepuje sie go dokumentem zawierajagcym oswiadczenie tej osoby zlozonym przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu

zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby. 8.4.
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Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa
w pkt 8.3 SIWZ, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby lub 0séb uprawnionych do jego reprezentacii, lub
o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub organem
sgdowym. Administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce

zamieszkania tej osoby. Przepis pkt 8.3 ppkt 4 SIWZ stosuje si¢ odpowiednio.

SEKCJA 1IV: PROCEDURA

IV.1) OPIS

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: Przetarg nieograniczony

IV.1.2) Zamawiajacy zada wniesienia wadium:
Tak
Informacja na temat wadium
Przystepujac do postgpowania wykonawca obowigzany jest wnies¢ wadium w kwocie 2 200,00
Z1 (stownie: dwa tysigce dwiescie ztotych 00/100). 2. Wadium nalezy wniesé przed uplywem
terminu sktadania ofert w jednej lub kilku nastepujacych formach: - w pienigdzu — przelewem
na rachunek bankowy prowadzony w Getin Noble Bank SA pod nr 52 1560 0013 2367 0237
0105 0001 z dopiskiem ,,wadium — znak sprawy: PN/8/19”; - w formach niepieni¢znych: 1)
poreczeniach spoldzielezej kasy oszczednosciowo-kredytowej, jako porgczeniach pienieznych;
2) poreczeniach bankowych; 3) gwarancjach bankowych; 4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci (Dz. U. z
2016 r. poz. 359 12260 oraz 2017 r. poz. 1089). 3 Wadium wniesione w formach
niepieni¢znych, o ktérych mowa w pkt 18.2.2 SIWZ, musi zawiera¢ zobowiazanie gwaranta lub
poreczyciela do bezwarunkowej - na pierwsze zadanie zgloszone przez Zamawiajacego w
terminie zwigzania ofertg - wyplaty Zamawiajacemu pelej kwoty wadium w okolicznosciach
okreslonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp. 4 W przypadku wniesienia wadium w formach
niepieni¢znych, oryginat dokumentu wadialnego nalezy umiesci¢ w kopercie, bez
wpinania/wszywania go do oferty. Zaleca si¢ dolaczenie do oferty kopii dokumentu wadialnego,

potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce. W przypadku wnoszenia wadium w
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pieniadzu zaleca sie, aby kopia dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium, byla
dotaczona do oferty. 5 Brak wniesienia wadium lub wadium wniesione w jednej z form, o
ktorych mowa w pkt 18.2.2 SIWZ, niezawierajgce zobowigzan, o ktorych mowa w pkt 18.3

SIWZ, spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy Pzp.

IV.1.3) Przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia:
Nie
Nalezy poda¢ informacje na temat udzielania zaliczek:
IV.1.4) Wymaga sri(; Zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dolaczenia do ofert
katalogéw elektronicznych:
Nie
Dopuszcza sie zZlozenie ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dolgczenia do ofert
katalogdw elektronicznych:
Nie

Informacje dodatkowe:

IV.1.5.) Wymaga si¢ zlozenia oferty wariantowej:
Nie
Dopuszcza si¢ ztozenie oferty wariantowej
Nie
ZYozenie oferty wariantowej dopuszcza sie tylko z jednoczesnym ziozeniem oferty zasadniczej:

Nie

IV.1.6) Przewidywana liczba wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do udzialu w
postepowaniu
(przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo
innowacyjne)

Liczba wykonawcodw

Przewidywana minimalna liczba wykonawcow

Maksymalna liczba wykonawcow

Kryteria selekcji wykonawcow:
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Przewidziana maksymalna liczba uczestnikow umowy ramowej:
Informacje dodatkowe:
Zamowienie obejmuje ustanowienie dynamicznego systemu zakupow:

Adres strony internetowej, na ktérej bedg zamieszczone dodatkowe informacje dotyczace
dynamicznego systemu zakupow:

Informacje dodatkowe:

W ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupdw dopuszcza sie zloZenie ofert w

formie katalogdéw elektronicznych:

Przewiduje si¢ pobranie ze zlozonych katalogdw elektronicznych informacji potrzebnych do

sporzadzenia ofert w ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupdw:

IV.1.8) Aukcja elektroniczna
Przewidziane jest przeprowadzenie aukeji elektronicznej (przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony, negocjacje z ogloszeniem)

Nalezy poda¢ adres strony internetowej, na ktorej aukcja bedzie prowadzona:

Nalezy wskaza¢ elementy, ktorych wartosci b¢dg przedmiotem aukcji elektronicznej:

Przewiduje si¢ ograniczenia co do przedstawionych warto$ci, wynikajace z opisu przedmiotu

zamowienia:

Nalezy podac, ktore informacje zostang udostgpnione wykonawcom w trakcie aukcji elektronicznej

oraz jaki bedzie termin ich udostepnienia:

2019-07-25 16:55



https://bzp.uzp.gov.pl/ZP400PodgladOpublikowanego.aspx?id=6912...

IV.1.7) Informacje na temat umowy ramowej lub dynamicznego systemu zakupow:

Umowa ramowa bedzie zawarta:
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Informacje dotyczace przebiegu aukcji elektroniczne;j:
Jaki jest przewidziany sposob postepowania w toku aukeji elektronicznej 1 jakie bedg warunki, na

jakich wykonawcy beda mogli licytowa¢ (minimalne wysokosci postapien):

- Informacje dotyczace wykorzystywanego sprzetu elektronicznego, rozwigzan i specytikacji

technicznych w zakresie polaczen:
Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow w aukcji elektroniczne;j:

Informacje o liczbie etapdw aukcji elektronicznej i czasie ich trwania:
Czas trwania:

Czy wykonawcy, ktorzy nie zlozyli nowych postgpien, zostang zakwalifikowani do nastepnego
etapu: .

Warunki zamkni¢cia aukcji elektroniczne;j:

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert:

IV.2.2) Kryteria

Kryteria Znaczenie
Cena 60,00
Staz pracy Wykladowcy 14,00
Doswiadczenie Wykladowcy 14.00
Liczba godzin szkoleniowych zrealizowanych przez Wyktadowce dla jednostek

administracji publiczne;j a0

IV.2.3) Zastosowanie procedury, o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp (przetarg
nieograniczony)

Tak

IV.3) Negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne
IV.3.1) Informacje na temat negocjacji z ogloszeniem

Minimalne wymagania, ktére musza speinia¢ wszystkie oferty:

Przewidziane jest zastrzezenie prawa do udzielenia zamdéwienia na podstawie ofert wstepnych bez
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przeprowadzenia negocjacji
Przewidziany jest podzial negocjacji na etapy w celu ograniczenia liczby ofert:

Nalezy podaé informacje na temat etapow negocjacji (w tym liczbe etapdw):

Informacje dodatkowe

1V.3.2) Informacje na temat dialogu konkurencyjnego

Opis potrzeb 1 wymagan zamawiajacego lub informacja o sposobie uzyskania tego opisu:
Informacja o wysokosci nagrod dla wykonawcow, ktérzy podczas dialogu konkurencyjnego
przedstawili rozwigzania stanowigce podstawe do skladania ofert, jezeli zamawiajacy przewiduje
nagrody:

Wstepny harmonogram postepowania:

Podziat dialogu na etapy w celu ograniczenia liczby rozwigzan:

Nalezy poda¢ informacje na temat etapéw dialogu:

Informacje dodatkowe:

IV.3.3) Informacje na temat partnerstwa innowacyjnego

Elementy opisu przedmiotu zamdwienia definiujgce minimalne wymagania, ktérym muszg

odpowiadac wszystkie oferty:

Podziat negocjacji na etapy w celu ograniczeniu liczby ofert podlegajacych negocjacjom poprzez

zastosowanie kryteriow oceny ofert wskazanych w specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia:
Informacje dodatkowe:

IV.4) Licytacja elektroniczna

Adres strony internetowej, na ktorej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna:
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Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepny opis przedmiotu zamowienia w licytacji
elektroniczne;j: |

Wymagania dotyczace rejéstracji i identyfikacji wykonawcédw w licytacji elektronicznej, w tym
wymagania techniczne urzadzen informatycznych:

Sposéb postepowania w toku licytacji elektronicznej, w tym okreélenie minimalnych wysokosci
postapien: |

Informacje o liczbie etapow licytacji elektronicznej i czasie ich trwania:

Czas trwania:

Wykonawcy, ktérzy nie zlozyli nowych postapien, zostana zakwaliﬁkowani'do nastepnego
etapu:

Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacii elektroniczne;j:

Data: godzina:

Termin otwarcia licytacji elektronicznej:

Termin i warunki zamkniecia licytacji elektroniczne;:

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamowienia publicznego, albo ogélne warunki umowy, albo wzor umowy:
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Informacje dodatkowe:

IV.5) ZMIANA UMOWY

Przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcey: Tak

Nalezy wskaza¢ zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia zmian:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmiany do niniejszej umowy w zakresie: 1)
wykladowcy wskazanego do prowadzenia szkolenia; Warunki zmiany: zmiane takg dopuszcza sie
w sytuacji, gdy okaze si¢ ona konieczna ze wzgledu na smier¢ lub chorobe wykladowcy badz innej
okolicznosci dot. wyktadowcey (uzasadnione przez Wykonawce) wskazanego w ofercie do
prowadzenia zaje¢¢. Warunkiem dokonania takiej zmiany jest poinformowanie Zamawiajacego
przez Wykonawce o koniecznosci zmiany wykladowcey wraz z podaniem przyczyn oraz

przekazanie Zamawiajacemu do jego akceptacji danych osobowych wraz z dokumentami
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potwierdzajacymi kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe wykladowey w zastepstwie. Zmiana, 0
ktérej mowa powyzej nastapi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

IV.6) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

1V.6.1) Sposéb udostepniania informacji o charakterze poufnym (jezeli dotyczy):

Srodki stuzace ochronie informacji o charakterze poufnym

1V.6.2) Termin skladania ofert lub wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w post¢powaniu:
Data: 2019-08-05, godzina: 11:00,
Skrécenie terminu skladania wnioskow, ze wzgledu na pilna potrzebe udzielenia zaméwienia

(przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem):

Wskaza¢ powody:

Jezyk lub jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu

> Jezyk polski

1V.6.3) Termin zwiazania oferta: do: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skladania ofert)
1V.6.4) Przewiduje si¢ uniewaznienie post¢powania o udzielenie zaméwienia, w przypadKku
nieprzyzmania §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie
calosci lub czgéci zamowienia:

IV.6.5) Przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli $rodki
stuzgce sfinansowaniu zaméwien na badania naukowe lub prace rozwojowe, ktore
zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwicnia, nie
zostaly mu przyznane

IV.6.6) Informacje dodatkowe:

ZALACZNIK I - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH
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