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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne, ktorych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci 750 000 euro
DYREKTOR WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KATOWICACH
ogtasza zaméwienie na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz WUP
w Katowicach w latach 2018-2020

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych - zwanej dalej Pzp oraz niniejszego ogtoszenia.

2.2. Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza rownowartoéci kwoty okreslonej w art. 1389 Pzp —750.000 Euro.

2.3. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

3. Opis przedmiotu zamowienia oraz okres$lenie wielkosci lub zakresu zaméwienia :

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach w okresie od 03 grudnia 2018 r. do 31 grudnia 2020 r., polegajacych
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych, zwrotu przesytek niedoreczonych wraz
z ustuga odbioru korespondencji od Zamawiajacego.

Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:

- przesyiki listowe zwykte krajowe i zagraniczne o wadze ponizej 50 g oraz powyzej 50 g w obrocie krajowym
i zagranicznym;

- przesyiki listowe polecone rejestrowane nadane i doreczone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru o wadze
ponizej 50g oraz powyzej 50g w obrocie krajowym i zagranicznym, w tym dotyczace spraw wynikajgcych
z procedury kodeksu postepowania administracyjnego oraz kodeksu postepowania cywilnego;

- paczki krajowe i zagraniczne — przesytki rejestrowane, z uwzglednieniem podziatu na przesytki ekonomiczne
i priorytetowe oraz gabarytow okre$lonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29



kwietnia 2013 r. r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013 r. poz. 545.)

Przedmiot zamoéwienia obejmuje przesyiki wytwarzane w nastepujacych jednostkach organizacyjnych:

- Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Ko$ciuszki 30, 40 — 048 Katowice;
- Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach - Filia w Bielsku - Biatej, ul. Piastowska 40, 43 — 300 Bielsko — Biata;
- Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach — Filia w Czestochowie, Al. Niepodlegtosci 20/22, 42-200 Czestochowa;

- Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach — Wydziat FGSP, ul. Floriana 7, 40 — 286 Katowice;

Przesyiki beda odbierane przez Wykonawce z:

- Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40 — 048 Katowice;

- Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach — Filia w Czestochowie, Al. Niepodlegto$ci 20/22, 42-200 Czestochowa;

Przesytki beda nadawane przez Zamawiajgceqo w placdwkach zdawczo-odbiorczych Wykonawcy
z nastepujacych jednostek organizacyjnych:

- Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach — Filia w Bielsku Biatej, ul. Piastowska 40, 43-300 Bielsko — Biata;

- Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach — Wydziat FGSP, ul. Floriana 7, 40 — 286 Katowice;

Ustugi pocztowe bedg $wiadczone na zasadach okre$lonych w:

- ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z pdzn. zm.)

- Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( Dz. U. 22013 r., poz. 545 );

- ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t,j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1360 z pdzn.
zm.);

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. 22018 r., poz. 2096);

- ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1987).

1. Termin doreczania przesytek pocztowych zgodny ze Wskaznikami czasu przebiegu przesytek
pocztowych w obrocie krajowym okreslonym w Zataczniku Nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi codziennego doreczania przesytek adresowanych do
Zamawiajgcego w dni robocze dla Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 —
10.30.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi codziennego odbioru przesytek do wysytki w dni
robocze dla Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w godzinach 14.00 - 15.00 przez upowaznionego



10.

przedstawiciela Wykonawcy. Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia
nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce. W przypadku zastrzezen dotyczacych
odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwosci
ich wyjasnienia z Zamawiajgcym w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastapi
w nastepnym dniu roboczym.

Przesytki bedg odbierane z siedziby Zamawiajacego, tj. ul. KoSciuszki 30, 40 — 048 Katowice -
Kancelaria Urzedu oraz z Fili Urzedu w Czestochowie, tj. Al. Niepodlegtosci 20/22, 42-200
Czestochowa.

Przesytki stanowigce przedmiot umowy nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez
Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granica.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym, wedtug kategorii rodzajowej
i wagowej. Przesyiki rejestrowane bedg nadawane na podstawie wykazu listéw poleconych wg numeru
nadawczego listdbw w ksigzce nadawczej. Przesyiki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie
wykazu nadanych przesytek. Wykazy bedg sporzadzone w dwdch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie umieszczat w sposéb trwaty i czytelny informacje identyfikujgce adresata
z wlasciwym kodem pocztowym, jednocze$nie okreSlajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytetowa, paczka) na stronie adresowej przesytki.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesylek, w miejscu
przeznaczonym na optate, napis (nadruk) o tresci uzgodnionej przez Zamawiajacego i Wykonawce po
zawarciu umowy (np. Optata pobrana —umowanr .... z dnia ...).

Wykonawca powinien posiadaé¢ placéwki zdawczo — odbiorcze usytuowane w odlegtosci nie wiekszej niz
3 km od wskazanych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego (z wyjatkiem lokalizacji, skad przesytki
bedg odbierane przez Wykonawce). Placowki te powinny by¢ czynne co najmniej 5 dni w tygodniu
w godzinach od 12.00 — 16.00. Wykaz placowek zdawczo-odbiorczych wytoniony w postepowaniu
Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu zawarcia umowy.
Placéwki Wykonawcy powinny by¢ odpowiednio oznakowane, zgodnie z charakterem prowadzonej
dziatalno$ci pocztowej, co umozliwi ich tatwg identyfikacje przez potencjalnych odbiorcéw przesytek
awizowanych.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek listowych o gabarytach:

a) gabaryt A — przesytki 0 wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
- maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysoko$ci 20 mm lub dtugo$ci 325 mm,
szerokos¢ 230mm,

b) gabaryt B — przesytki o wymiarach:
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm, lub
szerokos¢ 230 mm,
- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysoko$ci (grubo$ci) 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiardw (dtugo$€) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
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. Przesyiki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktbére Zamawiajacy jako organ
administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania
administracyjnego, postepowania podatkowego oraz postepowania karnego Wykonawca zobowigzany
jest dostarczy¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreSlonym w Kodeksie postepowania
administracyjnego, Ordynacji podatkowej oraz Kodeksie postepowania karnego.

Zamawiajacy bedzie uzywat do przesytek zwigzanych z postepowaniem administracyjnym wiasne druki
potwierdzenia odbioru.

Podstawg obliczenia nalezno$ci bedzie suma opfat za przesyiki faktycznie nadane potwierdzona co do
ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych, przy czym obowigzywaé bedg ceny jednostkowe
podane w formularzu cenowym, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do oferty. Ceny okreslone w formularzu
ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

W przypadku zmiany cen Wykonawca zobowigzany jest poinformowaC Zamawiajacego tylko
0 wprowadzonych zmianach cen dotyczacych Zamawiajgcego nie przesytajac catego standardowego
cennika. Wykonawca wskaze kategorie przesytek, dia ktérych zostaty zmienione ceny oraz poda ich
nowa cene.

Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegolnych pozycji wyszczegolnionych w Zataczniku Nr 1 majg
charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych
w Zataczniku Nr 1. Okreslone w nim rodzaje i ilosci poszczegdinych przesytek w ramach $wiadczonych
ustug sg szacunkowe i moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji umowy.

Podane w formularzu ofertowym ilosci przesytek pocztowych sporzadzone zostaty w oparciu o dane
z ostatnich kilku miesiecy i stuzg jedynie orientacyjnemu okre$leniu wielko$ci zamoéwienia. Zamawiajacy
zatem dopuszcza nadanie przesytek pocztowych innego rodzaju niz wyszczegdlnione w Zatgczniku
Nr 1. W takim przypadku cena za przesytke bedzie ustalona na podstawie aktualnego cennika w dniu
nadania danej przesytki oraz $wiadczona zgodnie z Regulaminem danej ustugi Wykonawcy.
Zamawiajacy deklaruje, iz przesytki takie nie przekrocza 5% catoci zamoéwienia.

W przypadku wykorzystania ilosci ktérego$ z rodzajow przesytek przy jednoczesnym niewykorzystaniu
innego rodzaju przesytek, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ zmiany ilosci w ramach
poszczegolnych rodzajdw przesytek okreslonych przez Zamawiajacego, przy jednoczesnym nie
przekroczeniu maksymalnej kwoty brutto okreslonej w zawartej umowie. Dokonane przez
Zamawiajacego przesuniecia nie bedaq stanowi¢ podstawy roszczer Wykonawcy.

W przypadku wystapienia zwrotdw przesytek wskazanych w formularzu ofertowym oraz tych, ktére tam
nie wystepuja Zamawiajacy bedzie uiszczat opfate za te zwroty zgodnie z aktualnym cennikiem
Wykonawcy.

Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powzigte przy wykonaniu umowy.

Wykonawca wskaze osobe do wspdtpracy z Zamawiajacym w celu realizacji umowy.



Kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listéw
64113000-1 - Ustugi dotyczace paczek

Warto$¢ szacunkowa zostata ustalona na kwote: 756 312,70 zt co stanowi kwote 175 409,40 euro

4. Termin realizacji zaméwienia: od 03 grudnia 2018 do 31 grudnia 2020 r. lub wyczerpania kwoty z umowy.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia (stawianie
warunkow udziatu nie jest obowigzkowe):

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowe;
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek na
podstawie aktualnego wpisu do Rejestru operatordw pocztowych na podstawie ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

W celu wykazania spelnienia warunku, Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest przediozy¢
zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatorow pocztowych wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.

Dokument lub dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci
powinny zosta¢ przedstawione w formie oryginatu lub czytelnej kserokopii po$wiadczonej ,za zgodnosé
Z oryginatem” przez Wykonawce lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

6. Kryteria oceny ofert:
Cena 100 %

Formuta oceny:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert

x 100 pkt. x 100%

Cena brutto badanej oferty

6.1. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:

Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punktow w kryterium cena.

7. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert:
7.1. Oferta musi zawierac:
a) petng nazwe Wykonawcy,
b) adres siedziby Wykonawcy,
C) cene zawierajacq wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy zwiazane z realizacjg zaméwienia lub

inne kryteria oceny (je$li byty przewidziane).



7.2. Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:
a) wypetniony i podpisany formularz ofertowy wraz z zatacznikiem,
b) petnomocnictwo do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy w imieniu Wykonawcy
bedacego osobg fizyczng oferte sktada inna osoba, a udzielenie petnomocnictwa nie wynika z wpisu
do CEIDG lub w przypadku Wykonawcy podlegajacemu wpisowi do KRS jesli upowaznienie osoby

sktadajacej oferte nie wynika z tego rejestru. Petnomocnictwo nalezy zlozy¢ w formie oryginatu badz

kserokopii poswiadczonej notarialnie — pod rygorem niewaznosci.

c) zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréw pocztowych wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej (Dokument lub dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalno$ci powinny zosta¢ przedstawione w formie oryginatu lub czytelnej
kserokopii poswiadczonej ,za zgodnosc¢ z oryginatem” przez Wykonawce lub osobe upowazniong do

wystepowania w imieniu Wykonawcy).

7.3. Oferte w formie pisemnej mozna ztozy¢:
a) osobiscie w siedzibie: Katowice, ul. KoSciuszki 30, pok. 210, Il pietro lub
b) przesta¢ na adres: Wojewodzki Urzad Pracy, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 listopada 2018 r. do godziny 11:00
otwarcie ofert nastapi w dniu 23 listopada 2018 r. o godzinie 11:15 w pok. 221

7.4. Oferte nalezy dostarczy¢ w zaklejonej kopercie, opisanej nazwa i adresem Wykonawcy oraz hastem:

OFERTA NA - ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz WUP
w Katowicach w latach 2018-2020” - ZS /2/18

Nie otwiera¢ przed 23 listopada 2018 r. godz. 11.15

8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
8.1. Wykonawca okre$la cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie, w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia, tacznej ceny ofertowe;
brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia.
8.2. taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz wzorem umowy okre$lonym w niniejszym

Ogtoszeniu.



8.3. Warto$¢ zamdwienia (cene) nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposob:

Cene zamoéwienia nalezy obliczy¢ stosujac ceny podane w Zataczniku do formularza ofertowego
wedlug nastepujacego wzoru:

(ilos¢ szt. x cena jednostkowa brutto) = warto§¢ zaméwienia brutto

Ogdtem warto$¢ zaméwienia brutto nalezy obliczyé poprzez zsumowanie poszczegdinych warto$ci
zamowienia brutto z poszczegolnych wierszy w kolumnie 8 zatgcznika do formularza ofertowego.

Obliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z matematycznag zasadq zaokraglania.

9. Informacje dotyczace umowy, w tym okreslenie warunkow ewentualnych zmian umowy (je$li przewiduje sie
Zmiany umowy).

Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, zawiera zatgczony do niniejszego Ogtoszenia 0 zamowieniu wzor
umowy (Zatacznik nr 2).

10. Informacje ogdlne:

10.1. Niniejsze ogtoszenie o zamoéwieniu nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamdwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okre$lonych
w ogtoszeniu i przekaze informacie o wyborze oferty wszystkim Wykonawcom, bioragcym udziat
w postepowaniu. Oferty niespetniajgce wymogéw okreslonych w ogtoszeniu zostang odrzucone.

10.2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w kazdym czasie bez podania przyczyny.

10.3. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkdw komunikacii
elektroniczne.

10.4. Forma pisemna zastrzezona jest dla skladania oferty wraz z zatacznikami, w tym o$wiadczen
i dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze petnomocnictw.

10.5. W trakcie dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce
w terminie przez siebie wskazanym do:

a) ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

b) uzupetnienia brakujacego dokumentu,

c) zlozenia wyjasnien dot. ceny, w tym zlozenia dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu,
w przypadku gdy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, bedg sie wydawac
razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia (tzn. warto$¢ zamoéwienia nizsza o co najmniej
30% od wartosci szacunkowej) i budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséow.

10.6. Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek, informujac Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.



10.7. Oferty niekompletne (pomimo zastosowania pkt 10.5) zostang uznane za niewazne, a zlozone po
wyznaczonym terminie nie beda brane pod uwage i zostang zwrdcone Wykonawcy.
10.8. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom, ktdrzy

ztozyli oferty.

Z up. Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach
/ -/ Tomasz Gorski

Wicedyrektor

Katowice, dnia 16 listopada 2018 r.
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ZALACZNIK NR 1

FORMULARZ OFERTOWY

NAZWE WYKONBWEY: ...ttt ettt ettt e e e

F Yo =TT

N B ONU .. e,

N[ 721 T TP

E — mail (A0 KONEAKIU): ...

1. Przedmiot zaméwienia zgodny z opisem w zaproszeniu do sktadania ofert oferujemy wykonac za cene:

o] (V11(o ZE(STIOWIIE: ...t

......................................................... zfotych..../100).

2. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa: (prosze wymieni¢ wszystkie dokumenty przedktadane wraz
z oferty):



3. Niniejszym o$wiadczam, ze:
- zapoznalem/am sie z postanowieniami zataczonego do Ogtoszenia 0 zaméwieniu wzoru umowy
i przyjmuje go bez zastrzezen;
- zapoznatem/am sie z warunkami zamdwienia i przyjmuije je bez zastrzezen;
- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zaméwienia;
- jestem zwigzany z niniejszg oferta przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert podanego
w Zaproszeniu do sktadania ofert.

Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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USLUGI POCZTOWE W OBROCIE KRAJOWYM

ZWYKLE do350¢g 6 500
Przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami ponad 350-1000g 100
najszybszej kategorii w obrocie krajowym do350g 10
(ZWYKLE EKONOMICZNE) ponad 350-1000 g 10
ponad 1000-2000 g 35
ZWYKLE do 350 g 1500
Przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w ponad 350-1000 g 10
obrocie krajowym do 350 g 10
(ZWYKLE PRIORYTETOWE) ponad 350-1000 g 38
ponad 1000-2000 g 10
POLECONE do 350 g 65 000
Przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami ponad 350-1000 g 300
najszybszej kategorii w obrocie krajowym ponad 1000-2000 g 10
(POLECONE EKONOMICZNE) do 350 g 65
ponad 350-1000 g 150
ponad 1000-2000 g 20
POLECONE do 350 ¢ 2000
Przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w ponad 350-1000 g 10
obrocie krajowym do350¢g 3
(POLECONE PRIORYTETOWE) ponad 350-1000 g 8
ponad 1000-2000 g 3
ZWROT PRZESYLEK POLECONYCH do 350 g 6500
EKONOMICZNYCH
Zwrot przesytek rejestrowanych do nadawcy w
przypadku wyczerpania mozliwosci ich doreczenia
Ustuga ,ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU” 41000




w obrocie krajowym

24, PACZKI EKONOMICZNE KRAJOWE A ponad 2-5 kg 23
25. ponad 5-10 kg 5
26. PACZKI PRIORYTETOWE KRAJOWE A ponad 2-5 kg 10
27. ponad 5-10 kg 5
CENA WARTOSC
PRZESYLEK
L.P. RODZAJ PRZESYLKI STREFA WAGA PRZESYLKI ILOSC SZTUK JEDNOSTKOWA BRUTTO
BRUTTO (KOLUMNA 6X7)
ZWYKLE A do50g 5
28. Przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami
29. najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym ponad 100-350g 10
(ZWYKLE EKONOMICZNE ZAGRANICZNE)
30. = ZWYKLE A do50g 8
31. > Przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w ponad 50-100 g 3
32. = obrocie zagranicznym ponad 100-350 g 3
‘E’ (ZWYKLE PRIORYTETOWE ZAGRANICZNE)
<
33. % POLECONE A do50g 8000
34, ﬁ Przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w ponad 50-100 g 2500
35. L obrocie zagranicznym ponad 100-350 g 2500
36. 8 (POLECONE PRIORYTETOWE ZAGRANICZNE) ponad 350-500 g 150
37. o ponad 500-1000 g 50
38. o B do50g 10
39. E ponad 50-100 g 3
40. = ponad 100-350 g 3
41, = C do50g 8
42. S ponad 50-100 g 3
43. Q ponad 100-350 g 5
44, 5 D do50g 5
45, =2 ponad 50-100 g 5
46. @ ponad 100-350 g 10
47. ZWROT PRZESYLEK REJESTROWANYCH A 150
Zwrot przesytek rejestrowanych do nadawcy w
przypadku wyczerpania mozliwosci ich doreczenia
48. Ustuga ,ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU” 500

w obrocie zagranicznym
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49, < odbidr przesytek przeznaczonych do nadania 25 miesiecy
S = (Katowice, ul. Kosciuszki 30)
50. S g odbiér przesytek przeznaczonych do nadania 25 miesiecy
Q % (Czestochowa, Al. Niepodlegtosci 20/22)
RAZEM

* przedmiot zaméwienia szczegétowo opisany w Ogtoszeniu 0 zamdéwieniu

Miejscowos¢, data
Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznione;




E jj S’laSkie. Unia Europejska

Fundusze Europejskie : Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik Nr 2
Projekt umowy

UMOWA Nr 12018

Zawarta W dnil .....cceeeeeveeeeeeeeeee e 2018 r. w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30
pomiedzy:

Wojewodztwem Slaskim,

Wojewddzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedzibg przy ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice

NIP Wojewddztwa Slaskiego 954-277-00-64

reprezentowanym przez:

Dyrektora lub osobe upowazniong

zwanym dalej ,ZAMAWIAJACYM”

Zwanym dalej ,,WYKONAWCA”



1.

§1
Niniejsza Umowa zostata zawarta na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1896) oraz zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci,
ktorej obowigzek stosowania wynika z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

. Dokumentacja prowadzona jest w Wydziale Pomocy Prawnej i Zaméwien Publicznych WUP pod

Nr ZS/2/18 i tacznie z niniejszg umowa stanowi cato$¢ postepowania.

§2

. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach w okresie od 03 grudnia 2018 r. do
31 grudnia 2020 r., polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
listowych, zwrotu przesytek niedoreczonych wraz z ustugg odbioru korespondencji od
Zamawiajacego, na zasadach i warunkach okreslonych w umowie - zgodnie z ofertg ztozong
w postepowaniu.

. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wykonania zamowienia zgodnie ze szczegbétowym opisem

przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy.
Ustugi pocztowe bedq $wiadczone na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481
z pbznh. zm.);

b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( Dz. U. z 2013
r., poz. 545 );

c) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1360 z pdzn. zm).

d) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2018
r., poz. 2096);

e) ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t,j. Dz. U. z 2018 r., poz.
1987).

§3

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 03 grudnia 2018 r. do dnia 31 grudnia 2020 r. lub
do wyczerpania kwoty, o ktorej mowa w § 4 ust. 1.

§4
Catkowitg warto$¢ zaméwienia Strony ustalajg do kwoty brutto ..............cccceeeeiiiinnn z
(SOWNIE: e ztotych ....... /100), wg obowigzujacej stawki podatku

VAT, zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi w zatgczniku do formularza ofertowego.

Na potrzeby wzajemnych rozliczen, Strony zgodnie przyjmujg okres rozliczeniowy, ktérym bedzie
jeden miesigc kalendarzowy.
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W kazdym miesigcu nastepujacym po okresie rozliczeniowym, Wykonawca wystawi fakture VAT
wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug w danym okresie rozliczeniowym.

Zapfata za zrealizowang ustuge dokonana bedzie przelewem na rachunek podany przez
Wykonawce w terminie 14 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury, pod warunkiem,
Ze doreczenie przesytki z fakturg do siedziby Zamawiajacego nastapi w ciggu 4 dni roboczych od
dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatno$ci faktury wynosi 10 dni
kalendarzowych liczac od dnia doreczenia Zamawiajacemu przesyiki z faktura.

W przypadku ztozenia faktury zawierajgcej btedy, termin o ktérym mowa w ust. 4 liczony bedzie od
dnia ztozenia faktury korygujace;.

Podane w Ogtoszeniu o zamdwieniu iloSci stanowig orientacyjne ilosci zamdwienia i nie
zobowigzujg Zamawiajgcego do ich petnego wykorzystania. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ realizacji mniejszej ilosci zamowienia (okreslonych rodzajow i ilosci poszczegoinych
przesytek w ramach Swiadczonych ustug), w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, a Wykonawca
nie bedzie wnosit Zadnych roszczen z tego tytutu. Rozliczenie nastgpi zgodnie z rzeczywistym
wykonaniem przedmiotu umowy w danym okresie rozliczeniowym.

§5

. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz.
106 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.,
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U.z 2013 ., poz. 545), a w sprawach nieregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu Cywilnego.

. W przypadku niedotrzymania terminu ptatnoSci faktury przez Zamawiajacego zaptaci on
Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie liczone od warto$ci faktury.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potrgcenia na podstawie art. 498 i dalszych Kodeksu
Cywilnego z maksymalnej wartosci brutto zaméwienia wszelkich mozliwych naleznosci z tytutu
odszkodowan, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ich zaptaty po przeprowadzeniu
postepowania potwierdzajacego zasadno$¢ i wysokos¢ naliczonej kary umowne;.

§6
Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 2.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
a) poprzez zmiane wynagrodzenia w przypadkach o ktdrych mowa w § 7niniejszej umowy.

b) w przypadku wykorzystania ilosci ktérego§ z rodzajéw przesytek przy jednoczesnym
niewykorzystaniu innego rodzaju przesytek, Zamawiajgcy dopuszcza zmiang postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
poprzez zmiane ilosci w ramach poszczegolnych rodzajow przesytek okreslonych w ofercie,
przy jednoczesnym nie przekroczeniu maksymalnej kwoty brutto okre$lonych w ztozonej ofercie
i zawartej umowie. Dokonana przez Zamawiajgcego zmiana nie bedzie stanowi¢ podstawy
roszczen Wykonawcy.
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3.

4.

1.

c) zmiang cen ustug w przypadku wprowadzenia takich zmian w oparciu o Prawo pocztowe oraz
przepisy miedzynarodowe.

Zmiana umowy dokonana z naruszeniem postanowienia ust. 1 jest niewazna.

Zmiana, o ktorej mowa w ust. 2 nastapi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
Przewiduje sie mozliwo$¢ dokonania zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku
wystapienia jednej z nastepujacych okolicznosci:
a) zmiany stawki podatku od towardw i ustug,
b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,
c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
- na zasadach i w sposob okreslony w ust. 2 - 12, jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty
wykonania Umowy przez Wykonawce.
Zmiana wysokoSci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
0 ktorej mowa w ust. 1 lit. a, bedzie odnosi¢ sie wylgcznie do czesci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowg, po dniu wejscia w Zycie przepisow
zmieniajacych stawke podatku od towardw i ustug oraz wytgcznie do czesci przedmiotu Umowy, do
ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towaréw i ustug.

3. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a, warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona

na podstawie nowych przepisow.

4. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b

lub ¢, bedzie obejmowac wytacznie cze$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do
ktdrej nastgpita zmiana wysokosci kosztow wykonania umowy przez Wykonawce w zwigzku
z wejsciem w zycie przepisow odpowiednio zmieniajacych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za
prace lub minimalnej stawki godzinowej lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

5. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 lit. b, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie

0 kwote odpowiadajacq wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwigkszeniem wysokosci
wynagrodzen pracownikdéw realizujgcych zamowienie do wysokosci aktualnie obowigzujacego
minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej, z uwzglednieniem
wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia lub
minimalnej stawki godzinowej. Kwota odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢
sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia pracownikdw realizujgcych zaméwienie, o ktdérych mowa
w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

6. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 lit. ¢, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie

0 kwote odpowiadajacq zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptatg
wynagrodzenia pracownikom realizujgcym zamowienie. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu
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Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytacznie do czesci wynagrodzenia pracownikdw realizujgcych
zamowienie, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim
wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

7. W celu zawarcia aneksu, o ktorym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystapi¢ do drugiej Strony
z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz
z uzasadnieniem zawierajagcym w szczegolnosci szczegotowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jakg
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktdrej nastapita badz
nastgpi zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy uzasadniajgca zmiang wysokoSci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

8. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b lub lit. c, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikac,
w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlno$ci:

a) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikéw realizujgcych
zamdwienie, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz cze$ci wynagrodzenia odpowiadajacej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 lit. b, lub

b) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikéw realizujgcych
zamdwienie, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych/Kasy
Rolniczego  Ubezpieczenia Spotecznego w  czesci  finansowanej przez  Wykonawce,
z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezpo$rednio zwigzane
z realizacjq przedmiotu umowy oraz czesSci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi -
w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. c.

9. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 lit. b i ¢, jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy,
jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie,
nie krotszym niz 7 dni, dokumentow, z ktorych bedzie wynika¢ w jakim zakresie zmiana ta ma wptyw
na koszty wykonania umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktérym mowa
wust. 8lit.aib.

10. W terminie 14 dni od dnia przekazania wniosku, o ktorym mowa w ust. 7, Strona, ktéra otrzymata
wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaze
kwote, o ktérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje
0 niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

11. W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub cze$ciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystapi¢ z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 7.
W takim przypadku postanowienia ust. 8 - 10 oraz 12 stosuje si¢ odpowiednio.

12. Zawarcie aneksu nastapi nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia wniosku
0 dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§8
1. Niniejsza umowa oraz zapisy w ogtoszeniu 0 zamoéwieniu sg dokumentami podstawowymi i ich
postanowienia majg pierwszenstwo w stosunku do innych dokumentéw.

2. W zakresie nieregulowanym zapisami zawartymi w Ogtoszeniu 0 zamowieniu oraz niniejszg
umowa, zasady $wiadczenia przedmiotu umowy regulowa¢ bedzie regulamin $wiadczenia ustug
wybranego Wykonawcy (pod warunkiem, ze zapisy w/w regulaminu nie bedq sprzeczne z zapisami
zawartymi w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 1.)
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3. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 2 Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu w dniu zawarcia
umowy.

§9
(jezeli dotyczy)

1. Za dziatania lub zaniechania podmiotow, ktérym Wykonawca powierzyt wykonanie czesci
zamowienia, Wykonawca odpowiada jak za wtasne.

2. W ftrakcie realizacji umowy, Wykonawca moze dokona¢ zmiany podwykonawcy, badz
z podwykonawcy zrezygnowac (jezeli dotyczy).

3. Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1, 2 ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany
jest wykaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania
0 udzielenie zamdwienia (jezeli dotyczy). Wymieniona zmiana wymaga akceptacji Zamawiajacego.

4. Zmiana podwykonawcy zaaprobowana w formie pisemnej przez Zamawiajacego nie stanowi
zmiany tresci umowy.

5. W przypadku naruszenia postanowien ust. 3 Zamawiajacy moze rozwigza¢c umowe ze skutkiem
natychmiastowym.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie wiasciwe przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z p6zn. zm.) oraz ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.1986)

§11
Spory mogace wynikng¢ na tle niniejszej umowy rozstrzygat bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§12
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, t. dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 1 - szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach w okresie od 03 grudnia 2018 r. do 31 grudnia 2020 r., polegajacych
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych, zwrotu przesytek niedoreczonych wraz
z ustugg odbioru korespondenciji od Zamawiajacego.

Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:

- przesytki listowe zwykte krajowe i zagraniczne o wadze ponizej 50 g oraz powyzej 50 g w obrocie krajowym
i zagranicznym,;

- przesyiki listowe polecone rejestrowane nadane i doreczone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru o wadze
ponizej 50g oraz powyzej 50g w obrocie krajowym i zagranicznym, w tym dotyczace spraw wynikajacych
z procedury kodeksu postepowania administracyjnego oraz kodeksu postepowania cywilnego;

- paczki krajowe i zagraniczne — przesytki rejestrowane, z uwzglednieniem podziatu na przesytki ekonomiczne
i priorytetowe oraz gabarytéw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.z
2013 r. poz. 545.)

Przedmiot zamdwienia obejmuije przesytki wytwarzane w nastepujacych jednostkach organizacyjnych:

- Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40 — 048 Katowice;
- Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach - Filia w Bielsku - Biatej, ul. Piastowska 40, 43 — 300 Bielsko — Biata;
- Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach — Filia w Czestochowie, Al. Niepodlegtosci 20/22, 42-200 Czestochowa;

- Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach — Wydziat FGSP, ul. Floriana 7, 40 — 286 Katowice;

Przesytki beda odbierane przez Wykonawce z:

- Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40 — 048 Katowice;

- Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach - Filia w Czestochowie, Al. Niepodlegtosci 20/22, 42-200 Czestochowa;

Przesytki beda nadawane przez Zamawiajgceqo W placdwkach zdawczo-odbiorczych Wykonawcy
Z nastepujacych jednostek organizacyjnych:

- Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach — Filia w Bielsku Biatej, ul. Piastowska 40, 43-300 Bielsko — Biata;

- Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach — Wydziat FGSP, ul. Floriana 7, 40 — 286 Katowice;

Ustugi pocztowe bedg Swiadczone na zasadach okre$lonych w:

- ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z pézn. zm.);

- Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego ( Dz. U. 22013 r., poz. 545 );
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- ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1360 z p6zn.

zm.);

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. . Dz. U. z 2018 r., poz. 2096);
- ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t.). Dz. U. z 2018 r., poz. 1987).

1.

Termin doreczania przesytek pocztowych zgodny ze Wskaznikami czasu przebiegu przesytek
pocztowych w obrocie krajowym okreSlonym w Zataczniku Nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego.

Wykonawca zobowigzany bedzie Swiadczy¢ ustugi codziennego doreczania przesytek adresowanych do
Zamawiajacego w dni robocze dla Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 -
10.30.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi codziennego odbioru przesytek do wysyki w dni
robocze dla Zamawiajgcego od poniedziatku do piatku w godzinach 14.00 — 15.00 przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia
nastepowaC bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce. W przypadku zastrzezen dotyczacych
odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z zamawiajacym telefonicznie. Przy braku mozliwo$ci
ich wyjasnienia z Zamawiajgcym w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastapi
w nastepnym dniu roboczym.

Przesytki bedg odbierane z siedziby Zamawiajacego, tj. ul. KoSciuszki 30, 40 — 048 Katowice —
Kancelaria Urzedu oraz z Fili Urzedu w Czestochowie, tj. Al. Niepodleglosci 20/22, 42-200
Czestochowa.

Przesytki stanowigce przedmiot umowy nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez
Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granica.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym, wedtug kategorii rodzajowe;
i wagowej. Przesylki rejestrowane bedg nadawane na podstawie wykazu listdw poleconych wg numeru
nadawczego listow w ksigzce nadawczej. Przesyiki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie
wykazu nadanych przesytek. Wykazy bedg sporzadzone w dwdch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie umieszczat w sposob trwaty i czytelny informacje identyfikujgce adresata
z wiasciwym kodem pocztowym, jednocze$nie okreSlajac rodzaj przesytki (zwykfa, polecona,
priorytetowa, paczka) na stronie adresowej przesytki.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesytek, w miejscu
przeznaczonym na optate, napis (nadruk) o tresci uzgodnionej przez Zamawiajacego i Wykonawce po
zawarciu umowy (np. Optata pobrana —umowanr .... z dnia ...).

Wykonawca powinien posiadac placowki zdawczo - odbiorcze usytuowane w odlegto$ci nie wiekszej niz
3 km od wskazanych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego (z wyjatkiem lokalizacji, skad przesytki
bedg odbierane przez Wykonawce). Placowki te powinny by¢ czynne co najmniej 5 dni w tygodniu
w godzinach od 12.00 - 16.00. Wykaz placéwek zdawczo-odbiorczych wytoniony w postepowaniu
Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu zawarcia umowy.
Placéwki Wykonawcy powinny by¢ odpowiednio oznakowane, zgodnie z charakterem prowadzonej
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

dziatalno$ci pocztowej, co umozliwi ich tatwg identyfikacje przez potencjalnych odbiorcéw przesytek
awizowanych.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek listowych o gabarytach:

a) gabaryt A — przesytki 0 wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
- maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm lub dtugosci 325 mm,
szeroko$¢ 230mm,

b) gabaryt B — przesytki o wymiarach:
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm, lub
szeroko$é 230 mm,
- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiardw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktbére Zamawiajacy jako organ
administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania
administracyjnego, postepowania podatkowego oraz postepowania karnego Wykonawca zobowigzany
jest dostarczy¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem okre$lonym w Kodeksie postepowania
administracyjnego, Ordynacji podatkowej oraz Kodeksie postepowania karnego.

Zamawiajacy bedzie uzywat do przesytek zwigzanych z postepowaniem administracyjnym wiasne druki
potwierdzenia odbioru.

Podstawg obliczenia nalezno$ci bedzie suma opfat za przesytki faktycznie nadane potwierdzona co do
ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych, przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe
podane w formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do oferty. Ceny okreslone w formularzu
ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

W przypadku zmiany cen Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego tylko
o wprowadzonych zmianach cen dotyczacych Zamawiajgcego nie przesytajgc catego standardowego
cennika. Wykonawca wskaze kategorie przesytek, dla ktérych zostaty zmienione ceny oraz poda ich
nowa cene.

Podane przez Zamawiajacego iloéci poszczegdinych pozycji wyszczegdlnionych w Zatgczniku Nr 1 majg,
charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych
w Zatgczniku Nr 1. Okreslone w nim rodzaje i iloci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych
ustug sq szacunkowe i mogq ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji umowy.

Podane w formularzu ofertowym iloSci przesytek pocztowych sporzadzone zostaty w oparciu o dane
z ostatnich kilku miesiecy i stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielko$ci zaméwienia. Zamawiajacy
zatem dopuszcza nadanie przesytek pocztowych innego rodzaju niz wyszczegdlnione w Zatgczniku
Nr 1. W takim przypadku cena za przesytke bedzie ustalona na podstawie aktualnego cennika w dniu
nadania danej przesytki oraz $wiadczona zgodnie z Regulaminem danej ustugi Wykonawcy.
Zamawiajacy deklaruje, iz przesytki takie nie przekrocza 5% cato$ci zamowienia.

W przypadku wykorzystania ilosci ktdrego$ z rodzajow przesytek przy jednoczesnym niewykorzystaniu

innego rodzaju przesytek, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci w ramach
poszczegoinych rodzajow przesytek okreSlonych przez Zamawiajacego, przy jednoczesnym nie
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przekroczeniu maksymalnej kwoty brutto okreslonej w zawartej umowie. Dokonane przez
Zamawiajacego przesuniecia nie bedg stanowi¢ podstawy roszczern Wykonawcy.

18. W przypadku wystapienia zwrotéw przesytek wskazanych w formularzu ofertowym oraz tych, ktére tam
nie wystepuja Zamawiajacy bedzie uiszczat opfate za te zwroty zgodnie z aktualnym cennikiem
Wykonawcy.

19. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powziete przy wykonaniu umowy.

20. Wykonawca wskaze osobe do wspotpracy z Zamawiajacym w celu realizacji umowy.
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